
[image: image1.wmf]
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ

«   19  »   мая  2020 года







№    165-р            
О внесении изменений в распоряжение
администрации Кадыйского муниципального

района № 314-р от   29.09.2016 года
    В связи с организационно-штатными изменениями в администрации Кадыйского муниципального района, внести в распоряжение администрации Кадыйского муниципального района № 314-р от  29.09.2016 года    « Об утверждении Положения о контрактной службе администрации Кадыйского муниципального района » следующие изменения :

      1. Приложение №3  к распоряжению изложить в  редакции согласно приложению (прилагается)
      2.Распоряжение вступает в силу с момента подписания и подлежит опубликованию.
Глава 
Кадыйского муниципального района





Е.Ю.Большаков
                                                                                                              Приложение №3
                                                                                  УТВЕРЖДЕНО

                                                                                  постановлением  администрации 

                                                                                  Кадыйского муниципального района

                                                                                  от 19.05.2020 года № 165-р
Распределение
обязанностей между членами контрактной службы администрации

Кадыйского муниципального района

	№ п/п
	                       Функциональные   обязанности
	Ответственный исполнитель

	
	                   При  планировании закупок
	

	1.
	Разработка плана закупок, подготовка изменений для внесения в план закупок.

Размещение в ЕИС плана закупок и внесенных в него изменений
	Ларионова В.В.

Уваева Е.С.

	2.
	Подготовка обоснования закупки при формировании плана закупок (по направлениям деятельности)
	Уваева Е.С.

	3.
	Разработка плана-графика, подготовка изменений для внесения в план-график
Размещение в ЕИС плана-графика и внесенных в него изменений
	Уваева Е.С.

	4.
	Организация утверждения плана закупок, плана-графика
	Уваева Е.С.

	5.
	Определений и обоснование начальной ( максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок ( по направлениям деятельности)
	Гафинец Ю.В.

	
	             При определении поставщиков (подрядчиков,   

                               исполнителей)
	

	1.
	Выбор способа определения поставщика ( подрядчика, исполнителя)
	Ларионова В.В.

	2.
	Подготовка обоснования закупки начальную (максимальную) цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	Гафинец Ю.В.
Васильев М.А.

Уваева Е.С. во взаимодействии с соответствующими структурными подразделениями по направлениям деятельности и в соответствии с предметом закупки

	3.
	Подготовка заявка в уполномоченный орган на определение поставщиков ( по направлениям деятельности)
	Гафинец Ю.В.

	4.
	Уточнение цены контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, конкурсной документации, документации об аукционе ( по направлению деятельности)
	Гафинец Ю.В.

	5.
	Подготовка извещений об осуществлении закупок, документации о закупках ( за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках
	Ларионова В.В.
Гафинец Ю.В. во взаимодействии с соответствующими структурными подразделениями по направлениям деятельности и в соответствии с предметом закупки

	6.
	Подготовка описания объекта закупки в документации о закупке ( по направлениям деятельности)
	Гафинец Ю.В.
Васильев М.А.

	7.
	Осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентировочных некоммерческих организаций, установление требования о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов  малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	Ларионова В.В.

	8.
	Подготовка и направление в письменной форме или форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке
	Гафинец Ю.В. во взаимодействии с соответствующими структурными подразделениями по направлениям деятельности и в соответствии с предметом закупки

	9.
	Привлечение экспертов ( по направлениям деятельности)
	Амахин Е.А.
Васильев М.А.

Третьяков С.В.

	10.
	Обеспечение направления необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные п.25 части 1статьи 93 Федерального закона
	Гафинец.Ю.В.

	11.
	Обоснование в документально оформленном отчете невозможности или нецелесообразности использования иных способов  определения поставщика ( подрядчика, исполнителя), а так  же цены контракта и иных существенных условий контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта ( по направлениям деятельности)
	Гафинец Ю.В.
Амахин Е.А. во взаимодействии с соответствующими структурными подразделениями по направлениям деятельности и в соответствии с предметом закупки

	12.
	Обеспечение заключения контрактов:
-в электронном виде

-печатной форме
	Ларионова В.В.
Амахин Е.А.

Гафинец Ю.В.

	13.
	Включение в реестр недобросовестных поставщиков 

( подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов
	Гафинец Ю.В.
Амахин Е.А.

	
	При исполнении, изменении, расторжении контракта
	

	1.
	Обеспечение приемки поставленного товара, выполненной работы ( ее результатов), оказанной услуги, а так же отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	Васильев М.А.
Амахин Е.А.

Третьяков С.В.  отделы администрации по направлениям деятельности и в соответствии с предметом закупки

	2.
	Оплата поставленного товара, выполненной работы ( ее результатов), оказанной услуги, а так же отдельных этапов  исполнения контракта
	Уваева Е.С.

	3.
	Взаимодействие с поставщиком ( подрядчиком, соисполнителем) при изменении, расторжении контракта, применение  мер ответственности, в том числе направление поставщику ( подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек ( штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком ( подрядчиком, исполнителем) обязательств ( в т.ч. гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а так же в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком ( подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершение иных действий в случае нарушения поставщиком ( подрядчиком, исполнителем) условий контракта ( по направлениям деятельности)
	Ларионова В.В.
Гафинец Ю.В.

Амахин Е.А. отделы администрации по направлениям деятельности и в соответствии с предметом закупки

	4.
	Организация проведения экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлечение экспертов, экспертных организаций ( по направлению деятельности)
	Васильев М.А.
Третьяков С.В.

Амахин Е.А.

	5.
	В случае необходимости обеспечение создания приемочной комиссии не менее чем из 5 человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта ( по направлениям деятельности)
	Васильев М.А.
Третьяков С.В.

Амахин Е.А.
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