ПРОЕКТ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

1.Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления государственной услуги, создания комфортных условий заинтересованных лиц в получении муниципальной услуги (далее - заявителей), получателей муниципальной услуги (далее – получателей), определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий исполнительного органа муниципальной власти  Кадыйского муниципального района при осуществлении полномочий по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности. 

 2. Муниципальная услуга по передаче в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга) предоставляется исполнительным органом муниципальной власти администрацией Кадыйского муниципального района (далее - Администрацией). 

3. Административный регламент применяется при передаче земельных участков в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование и не распространяется на  отношения, связанные с предоставлением земельных участков в аренду при одновременной передаче в аренду объектов недвижимости находящихся в собственности Администрации Кадыйского муниципального района.

       4.  Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются любые юридические лица, а также физические лица.

При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с администрацией вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона, или их представители на основании договора, доверенности.

        5.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы Администрации:  Костромская область, п. Кадый, ул. Центральная. д. 3, 157980. Телефон для справок (консультаций): (49442) 3-73-59, 2-35-51, 2-34-43, адрес электронной почты администрации: kadiy@inbox.ru, график работы понедельник – пятница, с 8:00 до 17:00.

2) информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное:

а) в случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники Администрации осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут;

в случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Администрацию обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления государственной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения;

письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении;

 в случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления государственной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3) Информация о месте нахождения, номерах телефонов структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте Администрации Кадыйского муниципального района

4) Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещениях Администрации, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования посредством размещения в сети Интернет на официального сайта Администрации.

5) Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги,   сообщается при письменном и (или) устном (лично или по телефону) обращении заявителей по номерам телефонов сотрудников Администрации. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

6) На информационных стендах, находящихся в помещении Администрации на бумажных носителях, а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации в электронном виде размещается следующая информация:

       а) извлечения из законодательных и иных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

       б) справочная информация о сотрудниках Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (ФИО главы Администрации, заместителя главы Администрации, а также сотрудников, непосредственно исполняющих предоставление муниципальной услуги);

      в) текст административного регламента с приложениями, в том числе:

месторасположение, график (режим работы), номера телефонов и адрес электронной почты Администрации;

порядок получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

6.1. информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы Федерального государственного учреждения «Земельная кадастровая палата» по Костромской области: 156012, г. Кострома, п. Новый, д. 3, Телефон для справок (консультаций ) 8 (4942)49-77-00.

6.2. информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы Макарьевского отдела Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по костромской области: Костромская область, п. Кадый, ул. Полянская.д. 1, 157980. Телефон для справок (консультаций): 8(49442)2-38-23.

7. Наименование муниципальной услуги: предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

8. Наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу: 

 Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области; 

8.1. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Кадыйского муниципального района.

       9.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) принятие решения о предоставлении участка;

б) заключение договора купли-продажи земельного участка, безвозмездного (срочного) пользования, аренды;

в) мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

   10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 1,5 месяцев.

  11. Правовые основания предоставления муниципальной услуги:

1) Земельным кодексом Российской Федерации;

2) Конституцией Российской Федерации от 25.10.2001года № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 44, ст. 4147)

3) Гражданским кодексом  Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994года № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст.3301)

4) Гражданским кодексом  Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996года № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 09.01.1996, № 5, ст. 410)

5) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства  РФ» , 29.10.2001, №44, ст. 4148);

6) Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» 

7) Федеральным законом от 15 апреля 1998 года № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»

8) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, №31, ст. 4017);

9) Решением собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 26.04.2005г № 29 «О предельных размерах земельных участков в собственность гражданам на территории Кадыйского муниципального района», решения собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 30.09.2008г № 240 «О внесении изменений в решение Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 29.04.2005г № 29.

10)  Положением об арендной плате за земельные участки, находящиеся в государственной собственности Костромской области, и земельные участки на территории Костромской области, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденным постановлением Администрации Костромской области от 22.10.2007 № 241-а (СП - нормативные документы, № 51(111), 24.10.2007);

11) Приказ Министерства экономического развития и торговли РФ от 30 октября 2007 года № 370 «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения»;

12). Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги заявителем предоставляется лично или  направляется почтовым отправлением, электронной почтой заявление и копии документов указанных в пункте 1.1.1 – 1.1.3 в зависимости от целей использования земельного участка. Заявление заполняется по установленной форме (Приложение 1).

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний предоставляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.


12.1. Для предоставления земельных участков для строительства заявители предоставляют следующие документы:

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом либо личность представителя физического или юридического лица;

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) либо выписка из реестра юридических лиц (для юридических лиц);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (с оригиналом для сверки);

· копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта либо копия государственного контракта на строительство объекта недвижимости;

· копия кадастрового паспорта земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости).


12.2. Для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством заявители предоставляют следующие документы:

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом либо личность представителя физического или юридического лица;

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) либо выписка из реестра юридических лиц (для юридических лиц);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (с оригиналом для сверки);


12.3. Для предоставления земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, заявители предоставляют следующие документы:

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом либо личность представителя физического или юридического лица;

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) либо выписка из реестра юридических лиц (для юридических лиц);

· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (с оригиналом для сверки);

· копия выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение;

·  копия выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, мотивированный отказ в предоставлении информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

· копия кадастрового паспорта земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости).

Настоящий пункт не распространяет свое действие на случаи одновременной приватизации земельных участков при приватизации зданий, строений, сооружений.


12.4. Для бесплатного предоставления в собственность земельных участков заявители дополнительно к перечню документов, установленному пунктом 11.1 – 11.3 административного регламента, прилагают копии документов, подтверждающих право на бесплатное приобретение земельных участков.


12.5. Для получения льгот при расчете размера арендной платы за земельные участки заявители дополнительно к перечню документов, установленному пунктами 12.1 – 12.3 административного регламента, прилагают копии документов, подтверждающих право на получение льгот.


12.6. Заявитель вправе представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка.


12.7. Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, кроме указанных в пунктах 12.1 – 12.3  административного регламента, если иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством автономного округа.

13. Основаниями для принятия решения об отказе в предоставлении, прекращения предоставления муниципальной услуги являются:

- заявителем представлен неполный комплект документов, перечень которых установлен настоящим регламентом;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;

- заявление подано лицом, в отношении которого законодательством установлены ограничения в приобретении прав на земельные участки;

- заявителем представлены документы, не отвечающие требованиям законодательства, а также содержащие неполные и (или) недостоверные сведения;

-  испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте (за исключением случаев, установленных федеральными законами);


- земельный участок не может использоваться для испрашиваемых целей в соответствии с градостроительной документацией;


- площадь земельного участка не соответствует максимальным или минимальным размерам земельных участков, установленных для испрашиваемых целей (за исключением случаев, когда такое предоставление допускается в соответствии с федеральным законодательством);

- предоставление земельного участка допускается только по результатам  проведения торгов;

- с заявление о предоставлении земельного участка обратилось два или более двух заявителей;

- распоряжение земельным участком не относится к полномочиям Департамента.

14. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

            1) Сроки прохождения отдельных административных процедур указаны в разделе 3 административного регламента.

            2) Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Максимальное время ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

           3) Продолжительность приема при личном обращении заявителя для представления и получения документов одного заявителя у сотрудника, осуществляющего прием, составляет не более 15 минут.

           16. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга. 

1) здание, в котором располагается администрация, должно находиться в пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта и должно быть оборудовано отдельным входом для удобства работы и свободного доступа заявителей в помещение;

на территории, прилегающей к зданию, в котором располагается Администрация, оборудуются места для бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

 вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок;

2) помещения, в которых предоставляется государственная услуга, оборудуются стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

3) каждое рабочее место сотрудников, осуществляющих предоставление государственной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, а также принтером.

      18. Показатели доступности муниципальной услуг: 

доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе на официальном сайте Администрации в сети Интернет;

доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

соблюдение графика работы Администрации с заявителями по предоставлению муниципальной услуги; 

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

        19. Показатели качества муниципальной услуги:

            соответствие требованиям настоящего административного регламента;

            соблюдение Администрацией сроков предоставления муниципальной услуги;

отсутствие в Администрации обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

 20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

· прием и регистрация заявления;

· рассмотрение заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

· подготовка проекта решения Администрации о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование; 

· прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги и отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

          21.  Прием и регистрация заявления:

           1) При личном обращении заявителя сотрудник Администрации, ответственный за прием заявителей, в часы приема информирует о возможности, основании и порядке получения муниципальной услуги.

  Срок выполнения – не более 30 минут.

         2) При поступлении в Администрацию письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги сотрудник Администрации, ответственный за прием документов, производит регистрацию заявления и передает его главе Администрации (заместителю главы)  для принятия решений. 

Срок выполнения –  1  день. 

Результат административной процедуры по приему и регистрации заявления: прием и регистрация заявления.

22. Рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги (экспертиза представленных документов):

  По результатам рассмотрения обращения сотрудник Администрации готовит проект:     

           1) решения Администрации о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование; 

          2) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

          Срок  рассмотрения обращения – не более 10 дней.

         23. Предоставление муниципальной услуги:

Глава администрации рассматривает проект решения и:


- подписывает проект решения;


- возвращает исполнителю на доработку.

           Срок выполнения –  не более 4  дней.


24. После получения подписанного главой решения сотрудник Администрации, ответственный за подготовку договора аренды, безвозмездного (срочного) пользования, купли продажи земельного участка готовит соответствующий договор и передает его главе на подпись.

          Срок выполнения – 30 дней.

         26) Подписанный главой договор регистрируется сотрудником Администрации, ответственным за регистрацию договоров, и передается заявителю лично в часы приема либо направляется почтой.

          Срок выполнения действия – 2 дня.

          Результат административной процедуры: подписанный договор.


27. При принятии решения о передаче земельного участка на праве постоянного бессрочного пользования, указанное решение передается заявителю лично в часы приема либо направляется почтой.

          Срок выполнения действия – 2 дня.

           28. Прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги и отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

        1) Основаниями для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги являются:

       - отказ заявителя в подписании договора;

        2) Уведомление заявителя о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Администрации в устной форме с указанием оснований прекращения.

      Срок выполнения – 15 минут (при обращении лично в часы приема либо по телефону).    

        3) В случае обращения заявителя о разъяснении ему в письменном виде причины прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги сотрудник Администрации осуществляет подготовку письменного ответа о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги с указанием оснований прекращения.

      Срок выполнения – в течение 15 дней с момента регистрации обращения.

       4) При наличии оснований, предусмотренным пунктом 13 административного регламента, заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги.

       5) Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется сотрудниками Администрации в устной форме с указанием причин отказа.

      Срок выполнения – 15 минут (при обращении лично в часы приема либо по телефону).

       6) В случае обращения заявителя о разъяснении ему в письменном виде причины отказа предоставления муниципальной услуги сотрудник Администрации, осуществляет подготовку письменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований отказа.

Срок выполнения – в течение 15 дней с момента регистрации обращения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


29. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений сотрудниками Администрации осуществляется главой, заместителями главы.

30. Контроль  за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей (осуществляется на основании распоряжения главы администрации). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт утверждается главой администрации.

31. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте.


Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

32. Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностным лицом администрации или иным работником Администрации (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлении муниципальной услуги.

33. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений  административного регламента.

34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная главе Администрации.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение по адресу, указанному в подпункте 1) пункта 5 административного регламента.


Заявитель в жалобе указывает следующую информацию:

1) наименование муниципального органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

2) свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;

3) обстоятельства, послужившие основанием для жалобы.


Жалобы рассматриваются главой администрации или уполномоченными им сотрудниками в течение 30 дней со дня их регистрации.


По решению главы администрации может быть проведена служебная проверка в отношении сотрудника Администрации, на действие (бездействие) которого поступила жалоба.

 При  принятии решения о проведении служебной проверки, сроки рассмотрения жалобы могут быть продлены главой (заместителем главы) Администрации, но не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя.

Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Администрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной, в течение пяти дней со дня принятия решения, но не позднее тридцати дней со дня регистрации жалобы.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу жалобы.


Личный прием заявителей ведут:

Глава Администрации;

заместители  главы Администрации.

Личный прием проводится по вторникам. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо представителя заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава (заместитель главы) Администрации  вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

 В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

 В случае если ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по ее существу в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

35. Заявители имеют право на судебное обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, принятых в ходе выполнения административного регламента в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение  1 

к административному регламенту

Главе администрации Кадыйского муниципального района Сиротину И.Н.

от* (гражданин,  индивидуальный предприниматель): 

_______________________________________________________                                                            






(полное и сокращенное наименование) 

в лице____________________________________________,

действующего на основании ________________________________

                                                                       (наименование документа, реквизиты)

Адрес регистрации: ___________________________________________

Адрес фактического проживания: _______________________________

Паспорт: ________________, выдан: ____________________________

____________________________________________________________

Телефон, факс, электронная почта  _____________________________

ИНН _______________________________________________________

Свидетельство от «____» __________ № __________________  выдано 

____________________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

Прошу(сим) предоставить мне (нам):

	               в собственность 
	
	                    в аренду 
	
	сроком на 
	

	
	
	
	
	
	

	в постоянное (бессрочное) пользование
	
	
	

	
	
	
	

	в безвозмездное (срочное) пользование
	
	
	


 (нужную ячейку выделить)

земельный участок (далее – Участок), находящийся в государственной собственности Кадыйского муниципального района,

с кадастровым номером _______________________________,

для:

	эксплуатации здания строения, сооружения 
	
	Для строительства 
	
	Для целей не связанных со строительством 
	


(нужную ячейку выделить)

__________________________________________________________________

(указывается наименование объекта)

Приложение: заполняется заявителем самостоятельно.

______________________


______________________________



(подпись)                                         

(Ф. И. О. заявителя, полномочного представителя) 

«____»______________________20__ г.

*- юридические лица готовят заявления на бланке юридического лица. Бланк должен содержать телефон и адрес.

Приложение  2 

к Административному регламенту

Схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности.

 SHAPE 




Обращение заявителя





По телефону





По средствам факсимильной, электронной связи, почтой





Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги





Передача заявления на регистрацию





Личное обращение





Принятие решения 








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги путем заключение договора, либо выдачи решения о передаче земельного участка на праве постоянного бессрочного пользования


 





Направление решения заявителю










