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ВЕСТНИК
   информационный бюллетень
                            Официальное издание районного Собрания депутатов и

                                администрации Кадыйского   муниципального района

                                                                                    РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАДЫЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «01»  октября  2015 г.
                                                                                                                                                              № 242

Об утверждении Положения о составе, порядке подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Кадыйского муниципального района

  В соответствии со статьями 8, 24 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Костромской области от 7 февраля 2008 года № 257-4-ЗКО «О составе, порядке подготовки и утверждения региональных нормативов градостроительного проектирования Костромской области», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района Костромской области, 

  ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемое  Положение о составе, порядке подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Кадыйского  муниципального района.


2. Постановление вступает в силу с даты подписания и подлежит опубликованию.    

Глава администрации

Кадыйского муниципального района  В.В.Зайцев

ПОЛОЖЕНИЕ

о составе, порядке подготовки и утверждения местных

нормативов градостроительного проектирования
Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Градостроительного кодекса Российской Федерации и устанавливает состав, порядок подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Кадыйского муниципального района. 

Требования настоящего Положения обязательны для организаций независимо от их организационно-правовой формы, осуществляющих деятельность по разработке местных нормативов градостроительного проектирования, органов местного самоуправления, обеспечивающих в пределах своих полномочий подготовку таких нормативов, а также органов, координирующих и контролирующих осуществление градостроительной деятельности.
1. Общие положения

1.1. При разработке местных нормативов градостроительного проектирования необходимо руководствоваться Градостроительным кодексом Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Костромской области, федеральными градостроительными нормативами и правилами, настоящим Положением, а также учитывать требования государственных стандартов и нормативно-технических документов в области градостроительной деятельности.

1.2.
Требования местных нормативов градостроительного проектирования учитываются при внесении изменений в схему территориального планирования Кадыйского муниципального района, документов территориального планирования муниципального образования, правил землепользования и застройки,  при разработке документации по планировке территории.

1.3.
Местные нормативы градостроительного проектирования устанавливают минимальные расчетные показатели обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности человека на территории Кадыйского муниципального района.

1.4.
Не допускается утверждение местных нормативов градостроительного проектирования, содержащих минимальные расчетные показатели обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности человека ниже, чем расчетные показатели обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности человека, установленные в областных нормативах градостроительного проектировании.  

2. Состав местных нормативов градостроительного проектирования
2.1. Нормативы градостроительного проектирования района устанавливают совокупность расчетных показателей минимально допустимого уровня обеспеченности объектами местного значения поселения, относящимися к областям:

 а) Автомобильные дороги местного значения вне границ населенных пунктов  в границах района;

 б) социально значимые объекты повседневного (приближенного) обслуживания;

 в) иные области в связи с решением вопросов местного значения муниципального района.

2.2. К вопросам, регулируемым местными нормативами градостроительного проектирования, относятся:

1)   расчетные показатели минимальной обеспеченности социально значимыми объектами повседневного (приближенного) обслуживания

2) Автомобильные дороги местного значения вне границ населенных пунктов  в границах района.

3) иные расчетные показатели для планирования устойчивого развития района.

2.3. При подготовке местных нормативов градостроительного проектирования для территорий со сложившейся застройкой дополнительно должны регулироваться следующие вопросы:

1) упорядочение планировочной структуры и дорожно-пешеходной сети улиц;

2) совершенствование системы общественного обслуживания;

3) благоустройство и озеленение территории;

4) сохранение объектов культурного наследия.

2.4. Все виды местных нормативов градостроительного проектирования (далее нормативы) должны включать в себя следующие разделы:

1) основную часть (расчетные показатели минимально допустимого уровня обеспеченности объектами, предусмотренными Градостроительным кодексом РФ, населения   муниципального образования и расчетные показатели максимально допустимого уровня территориальной доступности таких объектов для населения   муниципального образования);

2) материалы по обоснованию расчетных показателей, содержащихся в основной части нормативов градостроительного проектирования;

3) правила и область применения расчетных показателей, содержащихся в основной части нормативов градостроительного проектирования.

2.5. При подготовке отдельных местных нормативов градостроительного проектирования их состав может быть уточнен с учетом особенностей вопросов, регулируемых данным нормативом.

2.6. Все нормативы градостроительного проектирования должны учитывать требования экологических, противопожарных и санитарных норм, а также требования по обеспечению доступности объектов для маломобильных групп населения.

3. Порядок подготовки и утверждения местных нормативов

градостроительного проектирования

3.1. Местные нормативы градостроительного проектирования утверждаются решением Совета депутатов Кадыйского муниципального района, которые подлежат размещению на официальном сайте муниципального образования.

3.2. Закупки на разработку местных нормативов градостроительного проектирования осуществляются в порядке, установленном действующим законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3.3. При введении в действие областных нормативов градостроительного проектирования, отвечающих требованиям раздела 2, решением Совета депутатов Кадыйского муниципального района на территории района  возможно введение в действие областных нормативов градостроительного проектирования без выполнения мероприятий, указанных в пункте 3.2 настоящего Положения.

4. Внесение изменений в местные нормативы

градостроительного проектирования

4.1. В случае, если после утверждения местных нормативов градостроительного проектирования, вступили в действие федеральные или областные нормативные правовые акты, иные нормативные документы, изменяющие требования к обеспечению безопасности жизни и здоровья людей, охране окружающей среды, надежности зданий и сооружений и иные требования, влияющие на установление минимальных расчетных показателей обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности человека, в местный норматив градостроительного проектирования вносятся соответствующие изменения.

4.2.
Органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Костромской области, органы местного самоуправления, заинтересованные физические и юридические лица вправе обращаться к главе Кадыйского муниципального района с предложениями о внесении изменений в местные нормативы градостроительного проектирования.

4.3.
Внесение изменений в местные нормативы градостроительного проектирования осуществляется в порядке, установленном разделом 3 настоящего Положения.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАДЫЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «18»  декабря 2015 г.

                                                                                                                                      №  308

О внесении изменений в  постановление администрации Кадыйского муниципального района от «01» октября 2015 года  № 242
    В соответствии со статьями 8, 24 Градостроительного кодекса Российской Федерации,  Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Костромской области от 7 февраля 2008 года № 257-4-ЗКО «О составе, порядке подготовки и утверждения региональных нормативов градостроительного проектирования Костромской области», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района Костромской области, 
  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в  постановление администрации Кадыйского муниципального района от «1» октября 2015 года  № 242 «О утверждении Положения о составе, порядке подготовки и утверждения местных нормативов градостроительного проектирования Кадыйского  муниципального района» (-далее Положения) следующие изменения:

1.1 Раздел 2 Положения  – исключить.

1.2 п.3.2 раздела 3 Положения - исключить.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.


3.   Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.    
Глава администрации Кадыйского муниципального района В.В. Зайцев

                                                                                                                                            УТВЕРЖДЕНО

Решением Собрания депутатов

 Кадыйского муниципального района 

                                                                                                                        Костромской области

                                                                                                                               от «    »               2015 г. №                 
ПРОЕКТ
Местные нормативы градостроительного проектирования

Кадыйского муниципального района

Костромской области

2015 г.
Основная часть
1. Перечень и расчетные показатели минимальной обеспеченности социально значимыми объектами повседневного (приближенного) обслуживания

1.1. Численность населения на территории поселения

Рост численности  населения

	Год

Показатель
	На 1 января 2015
	2020 год


	2030год

	Население,  чел.
	7571
	8259
	10548


1.2. Структура и типология общественных центров и объектов общественно-деловой зоны

	Объекты по 

направлениям
	Объекты общественно-деловой зоны по видам общественных центров и видам обслуживания

	
	Периодического обслуживания
	повседневного обслуживания

	
	Общегородской центр

малого городского поселения, центр крупного сельского населенного пункта
	Центр сельского поселения (межселенный), среднего сельского населенного пункта

	Административно-деловые и 

хозяйственные 

учреждения 
	Административно-хозяйственная служба, отделения связи, полиции, банков, юридические и нотариальные конторы, РЭУ
	Административно-хозяйственное здание, отделение связи, банка, предприятия ЖКХ, опорный пункт охраны порядка

	Учреждения 

образования 
	Детские школы искусств и творчества и др.
	Дошкольные и школьные образовательные учреждения, детские школы творчества

	Учреждения 

культуры и 

искусства 
	Учреждения клубного типа, клубы по интересам, досуговые центры, библиотеки для взрослых и детей
	Учреждения клубного типа с киноустановками, филиалы библиотек для взрослых и детей

	Учреждения 

здравоохранения и социального 

обеспечения
	Участковая больница, поликлиника, выдвижной пункт скорой медицинской помощи, аптека
	ФАП, врачебная амбулатория, аптека

	Физкультурно-спортивные 

сооружения 
	Стадионы, спортзалы
	Стадион

	Торговля и 

общественное 

питание 
	Магазины продовольственных и промышленных товаров, предприятия общественного питания
	Магазины продовольственных и промышленных товаров повседневного спроса, пункты общественного питания

	Учреждения 

бытового и 

коммунального 

обслуживания 
	Предприятия бытового обслуживания, прачечные-химчистки самообслуживания, бани, пожарные депо, общественные туалеты
	Предприятия бытового обслуживания, приемные пункты прачечных-химчисток, бани


1.3. Перечень и расчетные показатели минимальной обеспеченности социально-значимыми объектами повседневного (приближенного) обслуживания

	Предприятия и учреждения повседневного обслуживания
	Единицы измерения
	В городском поселении
	В сельском поселении

	
	
	Минимальная обеспеченность
	Минимальная обеспеченность

	Дошкольные образовательные учреждения
	мест на 1000 жителей
	60-71
	45-55

	Общеобразовательные школы
	мест на 1000 жителей
	93
	90

	Продовольственные магазины 
	м2 торговой площади на 1000 жителей
	70
	100

	Непродовольственные магазины товаров первой необходимости 
	м2 торговой площади на 1000 жителей
	30
	200

	Аптечный пункт 
	объект на жилую группу
	1
	1

	Отделение банка
	объект на жилую группу
	1
	-

	Отделение связи
	объект на жилую группу
	1
	1

	Предприятия бытового обслуживания (мастерские, парикмахерские и т. п.)
	рабочих мест на 1000 жителей
	2
	2

	Приемный пункт прачечной, химчистки 
	объект на жилую группу
	1
	1

	Общественные туалеты
	прибор на 1000 жителей
	1
	1

	Учреждения культуры  
	м2 общей площади на 1000 жителей
	50
	50

	Закрытые спортивные сооружения
	м2 общей площади на 1000 жителей
	30
	30

	Пункт охраны порядка 
	м2 общей площади на жилую группу
	10
	10


* Для сельских населенных пунктов с численностью населения менее 200 человек следует предусматривать дошкольные образовательные учреждения малой вместимости, объединенные с начальными классами. Минимальную обеспеченность такими учреждениями и их вместимость следует принимать по заданию на проектирование в зависимости от местных условий.

1.4. Показатели количества и вместимости учреждений и предприятий обслуживания территорий малоэтажной жилой застройки допускается принимать

	Учреждения и предприятия обслуживания
	Показатели
	Размеры земельных участков

	Дошкольные образовательные учреждения, мест на 1000 человек
	По демографической структуре при охвате в пределах 85 % - 60, при охвате в пределах 100 % - 71
	не менее 

35 м2 на 1 место

	Общеобразовательные школы, мест на 1000 человек 
	По демографической структуре охват 100 % учащихся основной школы - 93
	не менее

16 м2 на 1 место

	Спортивно-досуговый комплекс, м2 общей площади на 1000 человек
	300
	0,2-0,5 га на объект

	Амбулаторно-поликлинические учреждения:

поликлиники, посещений в смену на 1000 человек

амбулатории, м2 общей площади на 1000 человек
	22

50
	0,1 га на 100 посещений в смену, но не менее:

0,5 га на объект

0,2 га на объект

	Аптеки, м2 общей площади на 1000 человек
	50
	0,2-0,4 га на объект

	Аптечные киоски, м2 общей площади на 1000 человек
	10
	0,05 га на объект или встроенные

	Предприятия повседневной торговли, м2 торговой площади на 1000 человек:

продовольственные магазины

непродовольственные магазины
	70

30
	0,2-0,3 га на объект

	Предприятия бытового обслуживания, рабочих мест на 1000 человек
	2
	0,15 га на объект

	Отделение связи, объект
	1
	0,1-0,15 га

на объект


	Отделение банка, м2 общей площади на 1000 человек
	40
	

	Опорный пункт охраны порядка, объект
	1
	

	Центр административного самоуправления, объект
	1
	


1.5.  Радиус обслуживания населения учреждениями и предприятиями обслуживания, размещаемыми в жилой застройке

	Учреждения и предприятия обслуживания
	Радиус обслуживания, м

	1
	2

	Дошкольные образовательные учреждения:
	

	в городских округах и городских поселениях
	300

	в сельских поселениях и в малых городских округах и городских поселениях при малоэтажной жилой застройке
	500

	Общеобразовательные школы
	500

	Помещения для физкультурно-оздоровительных занятий
	500

	Физкультурно-спортивные центры жилых районов
	1500

	Поликлиники и их филиалы в городских округах и городских поселениях
	1000

	Аптеки в городских округах и городских поселениях
	500

	То же, в районах малоэтажной жилой застройки
	800

	Предприятия торговли, общественного питания и бытового обслуживания местного значения:

в городских округах и городских поселениях при застройке:
	

	     малоэтажной
	800

	в сельских поселениях
	2000

	Отделения связи и филиалы банков
	500


1.6. Минимальные расстояния от стен зданий и границ земельных участков учреждений и предприятий обслуживаний

	Здания (земельные участки) 

учреждений и предприятий 

обслуживания
	Расстояния от зданий (границ участков) учреждений и предприятий обслуживания, м

	
	до красной линии
	до стен жилых зданий
	до зданий общеобразовательных школ, дошкольных образовательных и лечебных учреждений

	
	в городских округах и городских поселениях
	в сельских поселениях
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Дошкольные образовательные учреждения и общеобразовательные школы (стены здания)
	25
	10
	По нормам инсоляции, освещенности и противопожарным требованиям

	Пожарные депо
	10
	10
	50
	50

	Кладбища традиционного захоронения площадью, га:
	
	
	
	

	     до 10
	6
	6
	100
	500

	от 10 до 20
	6
	6
	300
	500


2. Автомобильные дороги местного значения вне границ населенных пунктов  в границах района

2.1. Основные расчетные параметры уличной сети

	Категория дорог

и улиц
	Основное назначение
	Расчетная скорость движения, км/ч
	Ширина полосы движения, м
	Число полос движения
	Наибольший продольный уклон, ‰
	Ширина пешеходной части тротуара, м

	Улицы и дороги местного значения:
	
	
	
	
	
	

	улицы в жилой

застройке
	Транспортная (без пропуска грузового и общественного транспорта) и пешеходная связи на территории жилых районов (микрорайонов), выходы на магистральные улицы и дороги регулируемого движения
	40
	3,00
	2-3*
	70
	1,5

	улицы и дороги в производственной зоне 
	Транспортная связь преимущественно легкового и грузового транспорта в пределах зон, выходы на магистральные дороги. Пересечения с улицами и дорогами устраиваются в одном уровне
	50
	3,50
	2
	60
	1,5

	Поселковая дорога 
	Связь сельского поселения с внешними дорогами общей сети 
	60
	3,50
	2
	-
	-


2.2. На конечных станциях общественного пассажирского транспорта на городских и пригородно-городских маршрутах должно предусматриваться устройство помещений для водителей и обслуживающего персонала.

Площадь участков для устройства служебных помещений 
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Количество маршрутов

	
	
	2
	3 - 4

	Площадь участка
	м2
	225
	256

	Размеры участка под размещение типового объекта с 

помещениями для обслуживающего персонала
	м
	15×15
	16×16

	Этажность здания
	этаж
	1
	1


2.3. Объекты по техническому обслуживанию автомобилей следует проектировать из расчета один пост на 200 легковых автомобилей, принимая размеры их земельных участков, га, для объектов:

- на 5 постов – 0,5

	Объекты по обслуживанию автомобилей
	Расстояние, м, не менее

	Легковых автомобилей до 5 постов (без малярно-жестяных работ)
	50

	Легковых, грузовых автомобилей, не более 10 постов
	100

	Грузовых автомобилей
	300

	Грузовых автомобилей и сельскохозяйственной техники
	300


2.4. Автозаправочные станции (АЗС) следует проектировать из расчета одна топливораздаточная колонка на 1200 легковых автомобилей, принимая размеры их земельных участков, га, для станций:

- на 2 колонки – 0,1;

- на 5 колонок – 0,2.

2.5. Санитарно-защитные зоны для моечных пунктов принимаются в соответствии с требованиями СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03, в том числе, м:

- для моек грузовых автомобилей портального типа – 100 (размещаются в границах промышленных и коммунально-складских зон, на магистралях на въезде в городской округ, поселение, на территории автотранспортных предприятий);

- для моек автомобилей с количеством постов от 2 до 5 – 100;

- для моек автомобилей до двух постов – 50.
Правила и область применения нормативов градостроительного проектирования Кадыйского муниципального района

Местные нормативы градостроительного проектирования  Кадыйского муниципального  района Костромской  области (далее - Нормативы) разработаны в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, документами территориального планирования   Кадыйского района, региональными нормативами градостроительного проектирования Костромской области и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Требования настоящего документа с момента его ввода в действие предъявляются к вновь разрабатываемой градостроительной и проектной документации, а также к иным видам деятельности, приводящим к изменению сложившегося состояния территории, недвижимости и среды проживания.

Местные нормативы градостроительного проектирования района содержат минимальные расчетные показатели обеспечения благоприятных условий жизнедеятельности человека (в том числе объектами социального и коммунально-бытового назначения, доступности таких объектов для населения (включая инвалидов), объектами инженерно-транспортной инфраструктуры, благоустройства территории), предупреждения и устранения негативного воздействия факторов среды обитания на население, безопасности функционирования формируемой среды, а также устойчивости в чрезвычайных ситуациях.

Местные нормативы градостроительного проектирования Кадыйского муниципального  района направлены на:

- устойчивое развитие территорий поселения с учетом статуса населенных пунктов, их роли и особенностей в системе расселения;

- рациональное использование природного комплекса, сохранение природно-рекреационного потенциала поселения, особо охраняемых природных территорий и благоприятной экологической обстановки, сохранение и возрождение объектов культурного и исторического наследия, а также сохранение сельскохозяйственного потенциала в поселении;

- обеспечение определенных законодательством Российской Федерации и Костромской области социально-гарантированных условий жизнедеятельности населения, создание условий для привлечения инвестиций в ходе реализации документов территориального планирования.

Данные Местные нормативы градостроительного проектирования Кадыйского муниципального района Костромской области вступают в силу с даты утверждения.

Приложение 1

Справочное

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ

В настоящих Нормативах приведенные понятия применяются в следующем значении:

Дорога (городская) - путь сообщения на территории городского округа, поселения, предназначенный для движения автомобильного транспорта, как правило, изолированный от пешеходов, жилой и общественной застройки, обеспечивающий выход на внешние автомобильные дороги и ограниченный красными линиями улично-дорожной сети.

Земельный участок - часть поверхности земли (в том числе почвенный слой), границы, которой описаны и удостоверены в установленном порядке. 

Зоной массового отдыха является участок территории, обустроенный для интенсивного использования в целях рекреации, а также комплекс временных и постоянных строений и сооружений, расположенных на этом участке и несущих функциональную нагрузку в качестве оборудования зоны отдыха. Зоны отдыха могут иметь водный объект или его часть, используемые или предназначенные для купания, спортивно-оздоровительных мероприятий и иных рекреационных целей.

Межселенная территория - территория, находящаяся вне границ поселений (территории, занятые сельхозугодиями, лесами, другими незастроенными ландшафтами и расположенные за пределами границ поселений).

Многоквартирный жилой дом - жилой дом, жилые ячейки (квартиры) которого имеют выход: - на общие лестничные клетки; и - на общий для всего дома земельный участок. В много квартирном доме квартиры объединены: - вертикальными коммуникационными связями: лестничные клетки, лифты; и - горизонтальными коммуникационными связями: коридоры, галереи.

Муниципальное образование - муниципальный район, городское или сельское поселение, городской округ.

Надземная автостоянка закрытого типа - автостоянка с наружными стеновыми ограждениями.

Населенный пункт - часть территории муниципального образования республики, имеющая сосредоточенную застройку в пределах границ, установленных в соответствии с действующим законодательством, и предназначенная для постоянного или преимущественного проживания и жизнедеятельности населения республики. К населенным пунктам на территории республики относятся города, поселки городского типа, не отнесенные к категории городов, поселки, села, деревни, выселки

Охранная зона - территория, в пределах которой в целях обеспечения сохранности объекта культурного наследия в его историческом ландшафтном окружении устанавливается особый режим использования земель, ограничивающий хозяйственную деятельность и запрещающий строительство, за исключением применения специальных мер, направленных на сохранение и регенерацию историко-градостроительной или природной среды объекта культурного наследия. Зоны охраны памятников устанавливаются как для отдельных памятников истории и культуры, так и для их ансамблей и комплексов, а также при особых обоснованиях - для целостных памятников градостроительства (исторических зон городских округов и поселений и других объектов).

Пешеходная зона - территория, предназначенная для передвижения пешеходов, на ней не допускается движения транспорта за исключением специального, обслуживающего эту территорию.

Сельское поселение - один или несколько объединенных общей территорией сельских населенных пунктов (поселков, сел, деревень и других сельских населенных пунктов), в которых местное самоуправление осуществляется населением непосредственно и (или) через выборные и иные органы местного самоуправления.

Улица - путь сообщения на территории населенного пункта, предназначенный преимущественно для общественного и индивидуального легкового транспорта, а также пешеходного движения, расположенный между кварталами застройки и ограниченный красными линиями улично-дорожной сети.

Приложение 2

ФЕДЕРАЛЬНЫЕ ЗАКОНЫ, ПОСТАНОВЛЕНИЯ ПРАВИТЕЛЬСТВА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ:

1.Градостроительный кодекс Российской Федерации;

2
Земельный кодекс Российской Федерации

3
Федеральный закон Российской Федерации «О санитарно-эпидемиологическом благополучии» от «30» марта 1999 г. № 52-ФЗ.

4
 Федеральный закон «О техническом регулировании» от 27.12.2002 №184-ФЗ;


НОРМАТИВНЫЕ ДОКУМЕНТЫ МИНИСТЕРСТВ И ВЕДОМСТВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ:

5
СанПиН 2.1.4.1074-01. Питьевая вода. Гигиенические требования к качеству воды централизованных систем питьевого водоснабжения. Контроль качества. Москва, 2002 г.;

6
СанПиН 2.1.4.1175-02. Гигиенические требования к качеству воды нецентрализованного водоснабжения. Санитарная охрана источников. Москва, 2002 г.;

7
СанПиН 2.1.4.1110-02. Зоны санитарной охраны источников водоснабжения и водопроводов питьевого назначения. Москва, 2002 г.;

8
СНиП 2.04.03-85*. Наружные сети и сооружения. Москва,       1986 г.;

9 СНиП 2.07.01-89 (2000) Градостроительство. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Москва, 2000 г.;

10 ГОСТ 2761-84*. Источники централизованного хозяйственно-питьевого водоснабжения. Гигиенические, технические требования и правила выбора. Москва, 1984 г.; 

11
 ГОСТ 5542-87. Газы горючие природные для промышленного и коммунально-бытового назначения, Москва, 1988 г.;

12
 СП 42.13330.2011. Планировка и застройка городских и сельских поселений. Москва, 2010 г.;


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ:

13 Методические указания по расчету норм расхода ТЭР для зданий жилищно-гражданского назначения. Москва, 1988 г.

14 Методические рекомендации по формированию нормативов потребления услуг жилищно-коммунального хозяйства. Москва, 1999 г.;

НОРМАТИВНЫЕ ПРАВОВЫЕ АКТЫ КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ:

15
Закон Костромской области «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), расположенных на территории Костромской области» от 01.04.2004 г. № 184 – ЗКО;.

16
Постановление администрации Костромской области от 01 октября 2010 года №344-а «Об утверждении региональных нормативов градостроительного проектирования Костромской области».
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАДЫЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «23»  декабря 2015 г.

                                                                                                                                                  №  311

О внесении изменений в  постановление администрации Кадыйского муниципального района от «26» декабря 2015 года  № 278
           В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района Костромской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в  постановление администрации Кадыйского муниципального района от «26» ноября 2015 года  № 278 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Кадыйского муниципального района муниципальной услуги по выдаче (продлению срока) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде»  следующие изменения:

1.1 В мотивировочной части слова «статей 23, 24 Жилищного кодекса Российской Федерации» заменить словами «статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации».

1.2 Пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.


3.   Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.    

Глава администрации Кадыйского муниципального района  В.В.Зайцев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАДЫЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «23»  декабря 2015 г.

                                                                                                                                            №  312

О внесении изменений в  постановление администрации Кадыйского муниципального  района от «26» декабря 2015 года  № 279
           В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района Костромской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в  постановление администрации Кадыйского муниципального района от «26» ноября 2015 года  № 279 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Кадыйского муниципального района муниципальной услуги по подготовке и  выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде» следующие изменения:

1.1 В мотивировочной части слова «статей 23, 24 Жилищного кодекса Российской Федерации» заменить словами «статьи 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации».

1.2 Пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.


3.   Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.    

Глава администрации Кадыйского муниципального района   В.В.Зайцев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАДЫЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «23»  декабря 2015 г.

                                                                                                                                        №  313

О внесении изменений в  постановление администрации Кадыйского муниципального района от «26» декабря 2015 года  № 280

  В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района Костромской области, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в  постановление администрации Кадыйского муниципального района от «26» ноября 2015 года  № 280 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Кадыйского муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде» следующие изменения:

1.1 В мотивировочной части слова «статей 23, 24 Жилищного кодекса Российской Федерации» заменить словами «статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации».

1.2 Пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.


3.   Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.    

Глава администрации Кадыйского муниципального района   В.В.Зайцев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

«26» ноября  2015 года       

                                                                                                                             №   278
Об утверждении  административного регламента
предоставления администрацией Кадыйского 

муниципального района муниципальной услуги по

выдаче (продлению срока действия) разрешений на 

строительство, реконструкцию объектов капитального

строительства, внесению изменений в разрешение 

на строительство, в том числе в электронном виде.
На основании Федерального закона № 210 – ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона  № 59 – ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений  граждан», статей 23, 24 Жилищного Кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования Кадыйский  муниципальный район Костромской области, 
постановляю:
 1. Утвердить прилагаемый  административный регламент предоставления администрацией Кадыйского  муниципального района муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде.
2. Постановление администрации Кадыйского муниципального района от 28 апреля 2011 года № 243 «Об утверждении Административного регламента  предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешения на строительство» считать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района Смирнова А.Н.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.
 Глава администрации Кадыйского муниципального района  В.В.Зайцев 
      

                                                             


  Утверждён 

постановлением администрации

Кадыйского муниципального района

от «26» ноября  2015  года №  278

Административный регламент

предоставления  администрацией Кадыйского муниципального района  муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде.

Глава 1. Общие положения

 Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией Кадыйского муниципального района муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче (продлению срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Кадыйского муниципального района с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не предоставляется в случаях, предусмотренных Законом Костромской области от 29 декабря 2014 года            № 629-5-ЗКО «Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на территории Костромской области».

Круг заявителей

2. Заявителем, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее - заявитель).

Заявителями, в отношении которых может быть продлено разрешение на строительство, могут быть: 

- физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок и осуществляет строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка;

- физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на земельный участок, образованный путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство;

- физическое или юридическое лицо, у которого возникло право на земельные участки, образованные путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство;

- новый пользователь недр в случае переоформления лицензии на пользование недрами.

3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее также именуемое «заявитель»), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее также именуемый «заявитель») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации Кадыйского муниципального района, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) (указывается в случае предоставления услуги через МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района (www.admkad.ru) в сети Интернет, непосредственно в администрации Кадыйского муниципального района, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Кадыйского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Кадыйского муниципального района лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» - после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом администрации Кадыйского муниципального района с использованием электронной подписи.

7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

ход предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных

ресурсов и охраны окружающей среды, МФЦ; 

срок предоставления администрацией Кадыйского муниципального района муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Кадыйского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах администрации Кадыйского муниципального района;
на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района (www.admkad.ru) в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);

в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (http://44gosuslugi.ru);

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит в том числе:

информация о месте нахождения и графике работы администрации Кадыйского муниципального района, а также МФЦ;

справочные телефоны администрации Кадыйского муниципального района), в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта администрации Кадыйского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги – выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кадыйского муниципального района.
Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

о выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
о внесении изменений в разрешение на строительство объектов капитального строительства;

об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство, объектов капитального строительства;

Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю:

разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства с отметкой о продлении срока его действия;

разрешения на строительство с внесенными изменениями;

уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 6 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации Кадыйского муниципального района заявления и комплекта документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется в течение 15 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации Кадыйского муниципального района уведомления в письменной форме о переходе к заявителю прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка.
В случае представления заявителем документов через МФЦ срок  предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Кадыйского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004          № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ                       «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012);

приказом Минстроя России от 19 февраля 2015 года № 117/пр                         «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

распоряжением администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра «Об утверждении плана мероприятий «Сокращение сроков прохождения административных процедур на 2015 – 2017 годы в сфере инвестиционной и предпринимательской деятельности»;

Устав администрации Кадыйского муниципального района;

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. В перечень документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, входят:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

б) правоустанавливающие документы на земельный участок;

в) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
г) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

д) материалы, содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

е) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

ж) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

з) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

и) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
к) решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме;

л) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах «а», «в», «д», «е», «з», «и», «к», «л», предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы (сведения), указанные в подпунктах «б», «г», «ж» настоящего пункта, запрашиваются администрацией Кадыйского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.
Документы, указанные в подпункте «б» настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Заявитель вправе представить в администрацию Кадыйского муниципального района документы, указанные в подпунктах «б», «г», «ж» настоящего пункта, по собственной инициативе.

15. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель представляет следующие документы:

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

б) правоустанавливающие документы на земельный участок;

в) градостроительный план земельного участка;

г) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального строительства.

Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах «а», «г», предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы (сведения), указанные в подпунктах «б», «в» настоящего пункта, запрашиваются администрацией Кадыйского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

Документы, указанные в подпункте «б» настоящего пункта, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Заявитель вправе представить в администрацию Кадыйского муниципального района документы, указанные в подпунктах «б», «в» настоящего пункта, по собственной инициативе.

16. Для продления разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства заявителю необходимо не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения представить следующие документы:

а) заявление о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;

б) договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве, в случае если заявление подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости.

Документы, указанные в подпунктах «а», «б» настоящего пункта представляются заявителем самостоятельно.

17. Для внесения изменений в разрешение на строительство заявителю необходимо представить уведомление в письменной форме о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) с указанием реквизитов:

а) правоустанавливающих документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

в) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

г) решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Документы (сведения), указанные в подпунктах «а-г» настоящего пункта, запрашиваются администрацией Кадыйского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, копию таких документов в администрацию Кадыйского муниципального района обязан представить заявитель.

Заявитель вправе представить в администрации Кадыйского муниципального района документы, указанные в подпунктах «а-г» настоящего пункта, по собственной инициативе.

18. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

19. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации Кадыйского муниципального района, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрации Кадыйского муниципального района, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в решение Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 27 апреля 2012 года № 162.

Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги

20. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью; 

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

21. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом администрации Кадыйского муниципального района, МФЦ на основании их подлинников.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

22. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года           № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктами 14, 15, 16 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

- заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;

- доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

- иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.

Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги

23. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входят:

1) подготовка проектной документации объекта капитального строительства;

2) проведение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;

3) проведение государственной экологической экспертизы проектной документации.

24. Необходимая и обязательная услуга:

1) подготовка проектной документации объекта капитального строительства осуществляется индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами, имеющими выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, в случае если проектная документация выполняется на такие виды работ; предоставляется платно;

2) проведение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства осуществляется ГАУ «Костромагосэкспертиза» либо юридическими лицами, аккредитованными на проведение негосударственной экспертизы проектной документации; предоставляется платно;

3) проведение государственной экологической экспертизы проектной документации осуществляется Росприроднадзором, департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

25. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

1) индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами для подготовки проектной документации объекта капитального строительства;

2) ГАУ «Костромагосэкспертиза» либо юридическими лицами, аккредитованными на проведение негосударственной экспертизы проектной документации, по вопросу проведения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства;

3) правообладателями объекта капитального строительства, в случае реконструкции такого объекта, для получения согласия всех правообладателей;

4) собственниками помещений в многоквартирном доме, в случае реконструкции многоквартирного дома, для получения решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме или согласия указанных собственников;

5) организацией, выдавшей положительное заключение негосударственной экспертизы, для получения копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

26. При предоставлении муниципальной услуги администрация Кадыйского муниципального района взаимодействует со следующими органами и организациями:

1) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) администрацией Кадыйского муниципального района для получения следующих документов:

- градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

3) с органами местного самоуправления или департаментом имущественных и земельных отношений Костромской области или Федеральным агентством по управлению государственным имуществом (Росимущество) для получения решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

4) с департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области для получения решения о предоставлении права пользования недрами.
Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

27. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

28. Основаниями  для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, определенных пунктами 14, 15, 16 настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

29. В продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

30. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство является:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно подпунктами «а-г» пункта ___настоящего административного регламента, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок, в случае если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельного участка, в отношении которого выдано разрешение на строительство.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

31. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

32. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.

Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кадыйского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации Кадыйского муниципального района и  (или) структурного подразделения  администрации Кадыйского муниципального района.
33. На территории, прилегающей к месту расположения  администрации Кадыйского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

34. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

35. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

информация о месте нахождения и графике работы администрации Кадыйского муниципального района, а также МФЦ;

справочные телефоны администрации Кадыйского муниципального района, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адрес официального сайта администрации Кадыйского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

36. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

37. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

38. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

39. Максимальный срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Возможность предварительной записи заявителей

40. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону: (49442) 34002, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

41. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему наплавляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

42. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 20  минут;

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем администрации Кадыйского муниципального района для получения муниципальной услуги  2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);

5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района.

43. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.

44. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

45. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления и документов (сведений);

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае ее необходимости);

3) экспертиза документов;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов заявителя

46. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений) является обращение заявителя в администрацию Кадыйского муниципального района посредством: 

1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением или уведомлением о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в администрацию Кадыйского муниципального района либо в МФЦ (филиал МФЦ); 

2) почтового отправления заявления и или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью.

47. При личном обращении заявитель обращается в отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды, МФЦ (филиал МФЦ).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

удостоверяет личность заявителя;

проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) администрации Кадыйского муниципального района;
при отсутствии у заявителя заполненного заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка или неправильном их заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка или заполняет их самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

принимает и регистрирует поступившее заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в «журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги»; 

сканирует предоставленные заявителем заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в администрацию Кадыйского муниципального района.
48. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в  «Журнале входящей корреспонденции» и в порядке делопроизводства, установленном в администрации Кадыйского муниципального района передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

регистрирует в «журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги» поступившее заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 

сканирует предоставленные заявителем заявление или уведомление о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
49. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.

При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений) осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

1) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью администрации Кадыйского муниципального района . 

2) регистрирует заявление в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги». Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы администрации Кадыйского муниципального района производится в следующий рабочий день;

3) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 

заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

если заявление поступило с пустыми полями;

к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктами 14, 15, 16 настоящего административного регламента;

4) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень необходимых для получения государственной услуги документов (сведений), представленных заявителем в форме электронных документов и перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.

50. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка., либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.

51. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 40  (минут).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 12
 дней.

Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 1 рабочий день.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

52. Основанием для начала административной процедуры истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями) или уведомления о переходе права на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка.

53. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий распоряжением администрации Кадыйского муниципального района.

54. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запрос:

в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

в органы местного самоуправления или департамент имущественных и земельных отношений Костромской области или Федеральное агентство по управлению государственным имуществом (Росимущество) для получения решения об образовании земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

в департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Костромской области для получения решения о предоставлении права пользования недрами.
55. Состав документов, которые находятся в распоряжении администрации (наименование муниципального образования):

1) градостроительный план земельного участка или в случае разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

2) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса).

56. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

57. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
58. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

1) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

2) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.

59. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.

60. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 8  часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня
.

Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 5 рабочих дней.

Экспертиза документов

61. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов.

62. Специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.

63. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

2) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);

3) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 14, 15, 16, 17, 19 настоящего административного регламента;

4) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

5) в случае внесения изменений в разрешение на строительство проверяет соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

64. На основании анализа комплекта документов заявителя (в т.ч. документов (сведений) полученных в результате межведомственного взаимодействия) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

65. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 28, 29, 30 настоящего  административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр, в случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в разрешении на строительство проставляет отметку о продлении срока его действия.

66. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 28, 29, 30 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту или проекта уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту.

67. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает подготовленный в соответствии с пунктом 65 либо пунктом 66 настоящего административного регламента документ с личным делом заявителя руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды.
68. Результатом административной процедуры является подготовка проекта разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства проекта (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проекта уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проекта уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство и передача руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    личного дела заявителя и подготовленных документов.
69. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 3 часа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 
 дня.

Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 2 рабочих дня.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

70. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получение руководителем отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     личного дела заявителя и проекта разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проекта уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проекта уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.
71. Руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    определяет правомерность предоставления (отказа в  предоставлении) муниципальной услуги.
72. Если проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проект уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство не соответствуют требованиям законодательства, руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями  действующего законодательства с указанием причин возврата.
Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие с действующим законодательством и передает руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     для повторного рассмотрения.
73. Если проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проект уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство соответствуют требованиям законодательства руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     направляет проекты вышеуказанных документов на рассмотрение руководителю администрации Кадыйского муниципального района.

74. Руководитель администрации Кадыйского муниципального района  в случае соответствия представленных документов действующему законодательству:

1) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

2) подписывает проект разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо проект уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство;

3) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.

75. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

76. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 3 часа.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 
 дня.

Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 2 рабочих дня.

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги

77. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

78. Специалист, ответственный за выдачу документов:

1) регистрирует разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешение на строительство с внесенными изменениями) либо уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство в «Журнале регистрации по предоставлению муниципальной услуги»;
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»); 
3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или  в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешение на строительство с отметкой о продлении срока его действия) либо уведомление об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;

4) в случае внесения изменений в разрешение на строительство уведомляет заявителя любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области») о внесении изменений в разрешение на строительство и вручает заявителю лично или направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке разрешение на строительство с внесенными изменениями или уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; 
5) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для передачи его в архив.

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
79. Результатом административной процедуры является вручение заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (разрешения на строительство с отметкой о продлении срока его действия или разрешения на строительство с внесенными изменениями) либо уведомления об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства или уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство.

80. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут (часов).
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 
 день.

Максимальный срок исполнения административной процедуры при внесении изменений в разрешение на строительство составляет 5 рабочих дней.

81. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес администрации Кадыйского муниципального района заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству  администрацией Кадыйского муниципального района, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Жалоба заявителя на отказ администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

82. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Кадыйского муниципального района положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой администрации Кадыйского муниципального района, а в период его отсутствия заместителем главы администрации Кадыйского муниципального района.
83. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

84. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

85. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
86. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются  распоряжением администрации Кадыйского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

87. Персональная ответственность должностных лиц администрации Кадыйского муниципального района закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

88. Должностные лица администрации Кадыйского муниципального района в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

89. Администрация Кадыйского муниципального района ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

90. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы администрации Кадыйского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

91. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Кадыйского муниципального района, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

92. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Кадыйского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих.

93. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Кадыйского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

94. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Кадыйского муниципального района  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

95. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

96. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Кадыйского муниципального района.  Жалобы на решения, принятые главой администрации Кадыйского муниципального района рассматриваются уполномоченными органами.

97. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт администрации Кадыйского муниципального района, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

98. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, либо муниципального служащего. 

99. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

100. Жалоба, поступившая в администрацию Кадыйского муниципального района,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Кадыйского муниципального района,  должностного лица администрации Кадыйского муниципального района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

101. По результатам рассмотрения жалобы администрация Кадыйского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Кадыйского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

102. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 101 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

103.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                 Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»

Сведения о местонахождении и номерах контактных телефонов

органов и организаций, в которых заявители могут

получить документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, учреждения, организации
	Адрес                          местоположения
	Номер телефона
	Интернет-адрес

	1
	Администрация Кадыйского муниципального района
	п.Кадый, ул. Центральная,3
	3-40-08

(приемная)
	www.admkad.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

(наименование органа местного самоуправления)

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    
	с 8:00 до 17:00,

перерыв на обед с 12:00 до13:00

тел.: 3-40-02
	Суббота, воскресенье


График приема по личным вопросам

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»

Руководителю ________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)

_____________________________________________________

либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)

адрес ________________________________________________

(адрес проживания для физического лица 

_____________________________________________________

либо адрес местонахождения

_____________________________________________________

для юридического лица)

Телефон (факс) ________________________________________

______________________________________________________

Паспорт_______________________________________________

______________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя__________________________________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство в целях строительства,

реконструкции объекта капитального строительства

Застройщик __________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)

проживающий (находящийся) по адресу: _________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес)

Прошу   выдать   разрешение   на  строительство  в  целях  строительства,

реконструкции (ненужное зачеркнуть)___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства в соответствии

с проектной документацией)

на земельном участке, расположенном по адресу: _________________________________________________________________
(почтовый индекс и полный

____________________________________________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного

____________________________________________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)

Окончание строительства, реконструкции  объекта: ________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________
(согласно проекту организации строительства)

	Краткие проектные характеристики объекта

	N п/п
	Наименование
	Единица

измерения
	Показатели

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м
	

	2
	Площадь земельного участка
	кв. м
	

	3
	Количество этажей
	эт.
	

	4
	Высота здания, строения, сооружения
	п. м
	

	5
	Строительный объем объекта
	куб. м
	

	
	в том числе: подземной части
	куб. м
	

	6
	Количество мест, мощность, вместимость, производительность
	
	

	7
	Сметная стоимость объекта в ценах _____________ года (при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)
	тыс. руб.
	

	8
	Удельная стоимость 1 кв. м площади объекта (при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов)
	руб.
	

	9
	Количество очередей (пусковых комплексов) объекта капитального строительства
	штук
	


________________________                      __________________                                _________________________

            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»
Руководителю ________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)

_____________________________________________________

либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)

адрес ________________________________________________

(адрес проживания для физического лица 

_____________________________________________________

либо адрес местонахождения

_____________________________________________________

для юридического лица)

Телефон (факс) ________________________________________

______________________________________________________

Паспорт_______________________________________________

 ______________________________________________________

                                                                                                                                               (серия, номер, кем и когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя__________________________________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство в целях

строительства, реконструкции объекта

индивидуального жилищного строительства

Застройщик _____________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)

проживающий (находящийся) по адресу: _____________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес)

Прошу   выдать   разрешение   на  строительство  в  целях  строительства,

реконструкции (ненужное зачеркнуть)_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта индивидуального жилищного строительства)

на земельном участке, расположенном по адресу: _____________________________________________________________
                                                                                                                                      (почтовый индекс и полный

_______________________________________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного

________________________________________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)

	Краткие проектные характеристики объекта

	N п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Показатели

	1
	Общая площадь объекта
	кв. м
	

	2
	Площадь земельного участка
	кв. м
	

	3
	Количество этажей
	эт.
	

	4
	Высота индивидуального жилого дома
	п. м
	


________________________                       __________________                                _________________________

            (должность)                                                  (подпись)                                           (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»

Руководителю ________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)

_____________________________________________________

либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)

адрес ________________________________________________

(адрес проживания для физического лица 

_____________________________________________________

либо адрес местонахождения

_____________________________________________________

для юридического лица)

Телефон (факс) ________________________________________

______________________________________________________

Паспорт_______________________________________________

______________________________________________________

                                                                                                                (серия, номер, кем и когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя__________________________________________________________
(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на строительство,

реконструкцию объекта капитального строительства
Застройщик ______________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)

проживающий (находящийся) по адресу: ______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________

(почтовый индекс и адрес)

Прошу продлить срок действия разрешения  на  строительство  в  целях  строительства,

реконструкции (ненужное зачеркнуть)_________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________________________________________
(почтовый индекс и полный

________________________________________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного

_______________________________________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)

Оригинал разрешения на строительство (реконструкцию) от «__» ______ 20__ г. № ___

прилагаю.

________________________                     __________________                                _________________________

            (должность)                                                  (подпись)                                            (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»
                                                                                                                  Руководителю ________________________________________

_____________________________________________________

_____________________________________________________

(Ф.И.О заявителя физического лица (представителя заявителя)

_____________________________________________________

либо наименование заявителя юридического лица (представителя заявителя)

адрес ________________________________________________

(адрес проживания для физического лица 

_____________________________________________________

либо адрес местонахождения

_____________________________________________________

для юридического лица)

Телефон (факс) ________________________________________

______________________________________________________

Паспорт_______________________________________________

______________________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя_________________________________________________________

(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

Уведомление

о переходе права на земельный участок,

права пользования недрами, об образовании

земельного участка

Застройщик ___________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица либо

______________________________________________________________________________________________________________,

полное наименование юридического лица)

проживающий (находящийся) по адресу: ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
                    (почтовый индекс и адрес (местонахождение юридического лица)

Уведомляю  о  переходе  права  на  земельный  участок,  права  пользования недрами,   об  образовании   земельного   участка   (ненужноезачеркнуть), расположенного по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и полный адрес  с

___________________________________________________________________________________________________________
указанием субъекта Российской Федерации, административного

___________________________________________________________________________________________________________
                                           района и т.д. или строительный адрес)

Прошу внести изменение в разрешение на строительство № ___________ от __________________________________

Сведения о земельном участке:

	N

п/п
	Наименование документов
	Реквизиты

	1
	Правоустанавливающий документ на

земельный участок
	

	2
	Решение об образовании земельного участка
	

	3
	Градостроительный план земельного участка
	

	4
	Решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами
	


Приложение (копии)<*>:
1. ___________________________________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________________________________

n _____________________________________________________________________________________________________
         ______________________                   __________________                          ________________________

            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20___ г.

--------------------------------

<*> представляется по желанию

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги















Приложение № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»
Форма расписки о приеме документов

Заявление (уведомление) и документы ___________________________________________________________________________
                                                                             (Ф.И.О. или  наименование  заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов:

1._________________________________________________________________________________________________
2._________________________________________________________________________________________________
n_________________________________________________________________________________________________
Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1._________________________________________________________________________________________________
2._________________________________________________________________________________________________
n._________________________________________________________________________________________________
Регистрационный номер __________________             дата ____________________

Подпись лица, принявшего документы                _______________ /           ____________________


     (подпись)
                   (расшифровка)

Приложение № 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»
                                                                                                                                                                ______________________________

(Ф.И.О заявителя физического

лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

                                                                                                         (адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)
                     УВЕДОМЛЕНИЕ
(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________________________________________. 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) ______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От _______________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом 3 пункта 58 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство», утвержденного (указать нормативный акт органа местного самоуправления),  представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 9

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»
                  (ФИО – для граждан и 

         индивидуальных предпринимателей 

          наименование юридического лица)

                  (почтовый индекс и адрес

__________________________________________________________
                                                                                                           заявителя согласно заявлению)

УВЕДОМЛЕНИЕ

 об отказе в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства

Рассмотрев Ваше заявление от «___»_______________ 20___ г.  о выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, (наименование органа местного самоуправления) отказывает в выдаче (продлении срока действия) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства по следующим основаниям______________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены настоящим отказом, Вы можете его обжаловать в установленном порядке.

Руководитель органа

местного самоуправления                                                       _______________               ___________________________

                                                                          (подпись)                                           (расшифровка)
                                                                                        Приложение № 10

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача (продление срока действия) разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, внесение изменений в разрешение на строительство»
                  (ФИО – для граждан и 

         индивидуальных предпринимателей 

          наименование юридического лица)

                  (почтовый индекс и адрес

_________________________________________________________
                                                                                                           заявителя согласно заявлению)

                                                                                                      УВЕДОМЛЕНИЕ

 об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство

Рассмотрев Ваше уведомление от «___»_______________ 20___ г.  о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка, (наименование органа местного самоуправления) отказывает во внесении изменений в разрешение на строительство от «__» ___________ 20__ года № _____ по следующим основаниям________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________
Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены настоящим отказом, Вы можете его обжаловать в установленном порядке.

Руководитель органа

местного самоуправления                                                      _______________                   __________________________

                                                                         (подпись)                                           (расшифровка)
                                                                                     РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

«26» ноября  2015 года       

                                                                                                                                   № 279  

Об утверждении административного регламента

предоставления администрацией Кадыйского 

муниципального района муниципальной услуги по

подготовке и выдаче градостроительного плана 

земельного участка, в том числе в электронном виде.

На основании Федерального закона № 210 – ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона  № 59 – ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений  граждан», статей 23, 24 Жилищного Кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования Кадыйский  муниципальный район Костромской области, 

постановляю:

 1. Утвердить прилагаемый  административный регламент предоставления администрацией Кадыйского  муниципального района муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде.

2. Постановление администрации Кадыйского муниципального района от 28 апреля 2011 года № 246 «Об утверждении Административного регламента  предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по оформлению градостроительного плана земельного участка» считать утратившим силу.

5. Контроль за исполнением настоящего возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района Смирнова А.Н.

6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

 Глава администрации

 Кадыйского муниципального района В.В.Зайцев
Утверждён 

постановлением администрации

Кадыйского муниципального района

от «26» ноября 2015  года № 279

Административный регламент

предоставления  администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области  муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде.

Глава 1. Общие положения

 Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области  муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Кадыйского муниципального района с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителем, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, является физическое или юридическое лицо (далее - заявитель).

3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя») при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя, удостоверенного надлежащим образом.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации Кадыйского муниципального района), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.
5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района (www.admkad.ru) в сети Интернет, непосредственно в администрацию Кадыйского муниципального района, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Кадыйского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Кадыйского муниципального района лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю по справочным телефонам или при личном обращении при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги, а также решения о предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом  администрации Кадыйского муниципального района с использованием электронной подписи.

7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

ход предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных

ресурсов и охраны окружающей среды, МФЦ; 

срок предоставления администрацией Кадыйского муниципального района муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Кадыйского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).

8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах администрации Кадыйского муниципального района;
на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района  (www.admkad.ru) в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);

в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области» (http://44gosuslugi.ru);.

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит в том числе:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги – подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кадыйского муниципального района
Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю градостроительного плана земельного участка и акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий  12 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в администрацию Кадыйского муниципального района заявления заявителя.
В случае представления заявления через МФЦ срок  предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления в администрации Кадыйского муниципального района.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

5) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», 08.04.2011, № 75);
6) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета», 08.06.2011, № 122);

7) распоряжением администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра «Об утверждении плана мероприятий «Сокращение сроков прохождения административных процедур на 2015 – 2017 годы в сфере инвестиционной и предпринимательской деятельности»;
8) Уставом Кадыйского муниципального района
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входит заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим и предоставляется заявителем самостоятельно.

При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
15. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Кадыйского муниципального района, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Кадыйского муниципального района, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. 
Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги

16. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) должны быть написаны полностью; 

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

17. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом администрации Кадыйского муниципального района, МФЦ на основании их подлинников.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

18. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года           № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Заявление необходимое для получения муниципальной услуги, предусмотренное пунктом 14 настоящего административного регламента, предоставленное заявителем в электронном виде, удостоверяется простой электронной подписью заявителя.

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.

Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

20. При предоставлении муниципальной услуги администрация Кадыйского муниципального района взаимодействует со следующими органами и организациями:

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового паспорта объекта недвижимости, кадастровой выписки об объекте недвижимости.

исполнительным органом государственной власти Костромской области, уполномоченным в области государственной охраны объектов культурного наследия, в случае, если строительные изменения недвижимости предполагается осуществлять применительно к объектам недвижимости, которые в соответствии с действующим законодательством являются объектами культурного наследия (памятники истории и культуры), выявленными объектами культурного наследия;

исполнительным органом государственной власти Костромской области, осуществляющего функции по управлению, координации и нормативно-правовому регулированию в сфере управления и распоряжения государственным имуществом и земельными участками Костромской области с целью получения документов (сведений) о правах на земельный участок, находящихся в распоряжении указанного органа.

Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

24. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.

Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кадыйского муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации Кадыйского муниципального района и (или) структурного подразделения  администрации Кадыйского муниципального района.

25. На территории, прилегающей к месту расположения администрации Кадыйского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

26. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами).

27. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

          блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги:


график приема граждан специалистами;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций специалистов; 

порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги с образцами их заполнения;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.
28. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

30. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

31. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Возможность предварительной записи заявителей

32. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление заявления для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону: (49442) 34002, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

33. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления заявления. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления заявления на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление заявления для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

34. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 20  минут; 

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем администрации Кадыйского муниципального района для получения муниципальной услуги  2 раза;
4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);

5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района.

35. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.

36. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

37. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае ее необходимости);

3) экспертиза документов;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления заявителя

38. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления является обращение заявителя в администрацию Кадыйского муниципального района посредством: 

1) личного обращения заявителя с заявлением в администрацию Кадыйского муниципального района  либо в МФЦ (филиал МФЦ); 

2) почтового отправления заявления; 

3) направления заявления  по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в виде электронного документа, подписанного соответствующей электронной  подписью.

39. При личном обращении заявитель обращается в отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды, МФЦ (филиал МФЦ).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

принимает и регистрирует поступившее заявление в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги»; 

сканирует предоставленное заявителем заявление,  заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме заявления по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема заявления, с указанием перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;

передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в администрацию Кадыйского муниципального района в отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    

40. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

регистрирует в «Журнал регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги» поступившее заявление; 

сканирует предоставленное заявителем заявление,  заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме заявления. Расписка с отметкой о дате приема заявления, с указанием перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
41. Особенности приема заявления от заявителя в форме электронного документа.
При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений), осуществляет прием заявления с учетом следующих особенностей:

4) оформляет заявление на бумажном носителе, заверяя его надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью администрацией Кадыйского муниципального района. 


2) регистрирует заявление в «Журнал регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги». Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работы администрации Кадыйского муниципального района производится в следующий рабочий день;

5) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 

заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

если заявление поступило с пустыми полями;

к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 14 настоящего административного регламента.

4) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления, представленного заявителем в форме электронного документа и перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;

         Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.

        42. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «Журнал регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги» заявления о предоставлении муниципальной услуги, либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления. 
43. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 3 часа.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 12 дней.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций
44. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги» заявления о предоставлении муниципальной услуги.
45. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий распоряжением администрации Кадыйского муниципального района.

46. Специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в:

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, кадастрового паспорта объекта недвижимости, кадастровой выписки об объекте недвижимости;

исполнительные органы государственной власти Костромской области, уполномоченные в области государственной охраны объектов культурного наследия, в случае, если строительные изменения недвижимости предполагается осуществлять применительно к объектам недвижимости, которые в соответствии с действующим законодательством являются объектами культурного наследия (памятники истории и культуры), с целью получения документов (сведений) об объектах культурного наследия;

исполнительные органы государственной власти Костромской области, осуществляющие функции по управлению, координации и нормативно-правовому регулированию в сфере управления и распоряжения государственным имуществом и земельными участками Костромской области с целью получения документов (сведений) о правах на земельный участок, находящихся в распоряжении указанного органа.

Заявитель вправе самостоятельно представить в администрацию Кадыйского муниципального района документы, указанные в настоящем пункте настоящего административного регламента.
47. Письменый межведомственный запрос должен содержать:
1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).

48. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.
49. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

1) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

2) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.

50. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.

51. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
Экспертиза документов

52. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов.

53. Специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов.

54. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов,  проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя).

55. Специалист, ответственный за экспертизу документов,  осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 и проекта акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

56. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает подготовленные в соответствии с пунктом 55 настоящего административного регламента документы с личным делом заявителя руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды.
57. Результатом административной процедуры является подготовка проекта градостроительного плана земельного участка, проекта акта администрацией Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка и передача руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    личного дела заявителя и подготовленных документов.
58. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3  дня.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

59. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является получение руководителем отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    личного дела заявителя и проекта градостроительного плана земельного участка, проекта акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
60. Руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     определяет правомерность предоставления муниципальной услуги.
61. Если проект градостроительного плана земельного участка, проект акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка не соответствуют требованиям законодательства, руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием причин возврата.
Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие  с действующим законодательством и передает руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     для повторного рассмотрения.
62. Если проект градостроительного плана земельного участка, проект акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка соответствуют требованиям законодательства руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     направляет проекты вышеуказанных документов на рассмотрение руководителю администрации Кадыйского муниципального района.

63. Руководитель администрации Кадыйского муниципального района в случае соответствия представленных документов действующему законодательству:

1) принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;

2) подписывает проект градостроительного плана земельного участка, проект постановления администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка;

3) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.

64. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, личного дела заявителя и градостроительного плана земельного участка, акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

65. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2  дня.

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги

66. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, личного дела заявителя и градостроительного плана земельного участка, акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

67. Специалист, ответственный, за выдачу документов:

1) регистрирует проект акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка в журнале регистрации постановлений администрации Кадыйского муниципального района. 

2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»);
3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или в региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» градостроительный план земельного участка,  проект акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка;

4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его передачи в архив.

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
68. Результатом административной процедуры является вручение заявителю градостроительного плана земельного участка, проекта акта администрации Кадыйского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
69. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 15 минут.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1  день.

70. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес администрации Кадыйского муниципального района заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству  администрацией Кадыйского муниципального района, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Жалоба заявителя на отказ администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

71. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Кадыйского муниципального района положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой администрации Кадыйского муниципального района, а в период его отсутствия заместителем руководителя администрации Кадыйского муниципального района
 72. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

73. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

74. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
75. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации Кадыйского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

76. Персональная ответственность должностных лиц  администрации Кадыйского муниципального района закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

77. Должностные лица  администрации Кадыйского муниципального района в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

78. Администрация Кадыйского муниципального района ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

79. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы администрации Кадыйского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

80. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Кадыйского муниципального района, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

81. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.
Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Кадыйского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих.

82. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Кадыйского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

83. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц  администрации Кадыйского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

84. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

85. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Кадыйского муниципального района. Жалобы на решения, принятые главой администрации Кадыйского муниципального района рассматриваются уполномоченными органами.

86. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт администрации Кадыйского муниципального район, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

87. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, либо муниципального служащего. 

88. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

89. Жалоба, поступившая в администрации Кадыйского муниципального района,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрацией Кадыйского муниципального района,  должностного лица администрации Кадыйского муниципального района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 90. По результатам рассмотрения жалобы администрации Кадыйского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Кадыйского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

91. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 90 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

92.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

Сведения о местонахождении и номерах контактных телефонов

органов и организаций, в которых заявители могут

получить документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, учреждения, организации
	Адрес местоположения
	Номер телефона
	Интернет-адрес

	1
	Администрация Кадыйского муниципального района
	п.Кадый, ул. Центральная,3
	3-40-08

(приемная)
	www.admkad.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

администрации Кадыйского муниципального района

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    
	с 8:00 до 17:00,

перерыв на обед с 12:00 до13:00

тел.: 3-40-02
	Суббота, воскресенье


График приема по личным вопросам

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

Руководителю (наименование ОМСУ)

________________________________________________

от_____________________________________________

(Ф.И.О заявителя (представителя  заявителя)  физического лица  

либо наименование заявителя (представителя заявителя) 

 юридического лица)

Адрес __________________________________________

(адрес проживания для физизечкого лица либо адрес 

_______________________________________________

 местонахождения для юридического лица)

Телефон (факс) __________________________________

_______________________________________________

Паспортные данные (для физ.лица)_________________

_______________________________________________

                           (серия, номер, кем и когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя__________________________________

(заполняется в случае обращения представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка
Заявитель _____________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)

проживающий (находящийся) по адресу: __________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

                                                               (почтовый индекс и адрес)

Прошу выдать градостроительный план земельного участка, находящегося по адресу:

________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

Заявитель:                                       ___________________         /                ______________________


   (подпись)                                         (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20___ г.

                                                                                                                                                                                                                                                                                                             Приложение № 3
                                                                                                                                                   к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги















Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

Форма расписки о приеме заявления

Заявление ______________________________________________________________________________________________ принято

                                              (Ф.И.О. или  наименование заявителя)

Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1.__________________________________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________________________________
n.__________________________________________________________________________________________________
Регистрационный номер __________________________________             дата ___________________________________________
Подпись лица, принявшего документы                _______________ /_           ___________________


     (подпись)
                    (расшифровка)

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»

______________________________

(Ф.И.О заявителя физического

                                                                                                              лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

(адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)
                                                                                                  УВЕДОМЛЕНИЕ
(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении ______________________________________________________________________________________________________________. 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия______________________________________________________ ____________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) ________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От _______________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом 3 пункта 49 административного регламента представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

                                                                 РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

« 26 » ноября  2015 года       

                                                                                                                              №   280
Об утверждении административного регламента
предоставления администрацией Кадыйского 

муниципального района муниципальной услуги по
выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию 

при осуществлении строительства и реконструкции 

объектов капитального строительства,

в том числе в электронном виде.
На основании Федерального закона № 210 – ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона  № 59 – ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений  граждан», статей 23, 24 Жилищного Кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования Кадыйский  муниципальный район Костромской области, 
постановляю:
 1. Утвердить прилагаемый  административный регламент предоставления администрацией Кадыйского  муниципального района муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде.
2. Постановление администрации Кадыйского муниципального района от 28 февраля 2014 года № 74 «Об утверждении Административного регламента  предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на ввод объекта капитального  строительства в эксплуатацию на территории  Кадыйского муниципального района Костромской области» считать утратившим силу.
3. Контроль за исполнением настоящего возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района Смирнова А.Н.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.
 Глава администрации
 Кадыйского муниципального района   В.В.Зайцев
Утверждён 

постановлением администрации

Кадыйского муниципального района

от «26» ноября  2015  года № 280

Административный регламент

Предоставления администрацией Кадыйского муниципального района  муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде.

Глава 1. Общие положения

 Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией Кадыйского муниципального района  муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства, в том числе в электронном виде (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Кадыйского муниципального района  с заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителем, в отношении которого предоставляется муниципальная услуга, является физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя  (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика)  строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и имеющее намерение ввести данный объект в эксплуатацию (далее - заявитель).

3. В случае, когда заявителем является юридическое лицо, от имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обращаться лицо, уполномоченное на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее соответственно – заявитель, представитель заявителя), имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица либо полномочия которого подтверждаются доверенностью от имени юридического лица за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами.

От имени заявителя - физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться его представитель (далее соответственно также – заявитель, представитель заявителя) при наличии доверенности или иного документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя,  удостоверенного надлежащим образом.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги

4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах администрации Кадыйского муниципального района,   органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет), содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

5. Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты органов исполнительной власти и органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также областном государственном казённом учреждении Костромской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района  (www.admkad.ru) в сети Интернет, непосредственно в администрацию Кадыйского муниципального района, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональной информационной системе «Единый портал Костромской области».

6. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в администрацию Кадыйского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг» или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Кадыйского муниципального района лично, письменно, по телефону, по электронной почте, или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.
Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителю при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании региональной информационной системы «Единый портал Костромской области», после прохождения процедур авторизации.  Информирование  о предоставлении муниципальной услуги в данном случае  осуществляется путем направления соответствующего статуса услуги , а также решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного должностным лицом администрации Кадыйского муниципального района с использованием электронной подписи.

7. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами администрации Кадыйского муниципального района, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций по следующим вопросам:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

ход предоставления муниципальной услуги;

график приема заявителей специалистами отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды, МФЦ; 
срок предоставления администрацией Кадыйского муниципального района муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией Кадыйского муниципального района в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации (при наличии средств автоинформирования).
8. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах администрации Кадыйского муниципального района;
на официальном сайте  администрации Кадыйского муниципального района (www.admkad.ru) в сети Интернет;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (44.gosuslugi.ru);

в региональной информационной системе «Единый портал Костромской области». (http://44gosuslugi.ru);

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

Размещаемая информация содержит в том числе:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства и реконструкции объектов капитального строительства (далее - выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию).
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кадыйского муниципального района.

Результат предоставления муниципальной услуги

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю:

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
Срок предоставления муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 6 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации в администрации Кадыйского муниципального района заявления и комплекта документов заявителя необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае представления заявителем документом через МФЦ срок  предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Кадыйского муниципального района.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации («Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

Приказ Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015);

распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра «Об утверждении плана мероприятий «Сокращение сроков прохождения административных процедур на 2015 – 2017 годы в сфере инвестиционной и предпринимательской деятельности»;

Устав администрации Кадыйского муниципального района;

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, входят:

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно приложению № 2 к административному регламенту;

б) правоустанавливающие документы на земельный участок;

в) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

г) разрешение на строительство;

д) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

е) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

ж) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции объекта капитального строительства на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

з) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

и) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

к) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса;

л) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

м) технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы (сведения), указанные в подпунктах «а», «л», предоставляются заявителем самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах «б», «д», «е», «ж», «з», «и», «м» настоящего пункта, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в подпунктах «б», «д», «е», «ж», «з», «и», «м» настоящего пункта  находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются администрацией Кадыйского муниципального района, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно».
Документы (сведения), указанные в подпунктах «б», «в», «г», «к» запрашиваются администрацией Кадыйского муниципального района самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия.

Заявитель вправе представить в администрацию Кадыйского муниципального района документы, указанные в подпунктах «б», «в», «г», «к» настоящего пункта, по собственной инициативе.

При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан при приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.

15. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в администрации Кадыйского муниципального района, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Кадыйского муниципального района, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в решение Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 27 апреля 2012 года № 162.

Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения муниципальной услуги

16. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при наличии) написаны полностью; 

документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает неоднозначность их толкования.

17. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены специалистом администрации Кадыйского муниципального района, МФЦ на основании их подлинников.

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

18. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года           № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кроме случая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами установлено требование о необходимости составления документа исключительно на бумажном носителе.

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, предусмотренные пунктом 14 настоящего административного регламента, предоставленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной подписью:

заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;

доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной подписью в соответствии с требованиями постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

При личном обращении за муниципальной услугой и при обращении в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»  заявитель - физическое лицо имеет возможность получения муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты.

Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги

19. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги входят:

1) подготовка акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

2) подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство;

3) подготовка документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

4) подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанной представителем организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения;

5) подготовка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство;

6) подготовка технического плана.

20. Необходимая и обязательная услуга:

1) выдача акта приемки объекта капитального строительства предоставляется подрядной организацией, осуществлявшей строительство; предоставляется бесплатно;

2) выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство, предоставляется подрядной организацией, осуществлявшей строительство; предоставляется бесплатно;

3) выдача документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов предоставляется подрядной организацией, осуществлявшей строительство; предоставляется бесплатно;

4) подготовка документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанной представителем организации, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, предоставляется организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения; предоставляется бесплатно;

5) разработка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство, предоставляется лицами, уполномоченными на осуществление указанной деятельности, предоставляется платно;

6) подготовка технического плана осуществляется организациями, уполномоченными на выполнение кадастровых работ, кадастровыми инженерами, имеющими квалификационный аттестат; предоставляется платно;

7) Заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте предоставляется страховыми организациями на платной основе.

Перечень государственных органов, органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

21. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

1) подрядной организацией, осуществлявшей строительство для получения акта приемки объекта капитального строительства, акта, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, акта, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;

2) организациями, осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения для получения справки, подтверждающей соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям;

3) организациями, уполномоченными на выполнение кадастровых работ, кадастровыми инженерами, имеющими квалификационный аттестат для получения технического плана;

4) страховыми организациями для заключения договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

22. При предоставлении муниципальной услуги администрация Кадыйского муниципального района взаимодействует со следующими органами и организациями:

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по Костромской области для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) департаментом строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) для получения заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

3) с Федеральной службой по надзору в сфере природопользования для получения заключения федерального государственного экологического надзора в отношении объектов, строительство, реконструкция которых осуществляется на землях особо охраняемых природных территорий, на искусственных земельных участках на водных объектах.

4) администрацией Кадыйского муниципального района для получения следующих документов:

- градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

- разрешение на строительство.

4) в распоряжении ОМСУ находятся следующие документы, которые ОМСУ не вправе требовать у заявителя»:

- градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

- разрешение на строительство. 

Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

24. Основаниями  для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента;

 2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

5) невыполнение заявителем требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию Кадыйского муниципального района сведений о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

26.  Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная услуга, располагается с учетом транспортной доступности и  оборудовано отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение.

В целях обеспечения доступности государственной услуги инвалидам оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими государственной услуги наравне с другими лицами.

 Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, включая лиц, использующих кресла-коляски.

В случаях, если существующие помещения невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этих помещений до их реконструкции или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых муниципальных услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике работы администрации Кадыйского муниципального района и (или) структурного подразделения отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды.
27. На территории, прилегающей к месту расположения администрации Кадыйского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) должно быть выделено для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

28. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и информирования граждан.

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками), местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды граждан.

29. Места информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

          блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги согласно приложению  № 3 к настоящему  административному регламенту и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги:


график приема граждан специалистами;

сроки предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций специалистов; 

порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги с образцами их заполнения;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами.

30. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;

графика приема.

Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места для письма и раскладки документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации заявления

31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.

32. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

33. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Возможность предварительной записи заявителей

34. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном обращении, в том числе в МФЦ, по телефону: (49442) 34002, а также посредством записи с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области».

35. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и время представления документов на получение муниципальной услуги и номер кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем используется возможность предварительной записи на представление документов для получения муниципальной услуги и (или) для получения  результата муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о приближении даты подачи документов и (или) получения результата муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

36. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15  минут;

3) количество необходимых и достаточных посещений заявителем наименование органа местного самоуправления для получения муниципальной услуги  2 раза;

4) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ);

5) предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Кадыйского муниципального района.

37. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

3) возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной информационной системы «Единый портал Костромской области»  в виде статусов услуги, а также решений о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи;

4) предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна», в соответствии с которым муниципальная услуга предоставляется после однократного обращения заявителя с соответствующим заявлением, а взаимодействие с органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется без участия заявителя;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги по его желанию либо в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, либо в форме документа на бумажном носителе.

38. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ (филиале МФЦ) специалистами МФЦ (филиала МФЦ) в  соответствии с настоящим административным регламентом осуществляются следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием заявления и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления и документов (сведений);

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (в случае ее необходимости);

3) экспертиза документов;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

Прием и регистрация заявления и документов заявителя

40. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и документов (сведений) является обращение заявителя в администрацию Кадыйского муниципального района посредством: 

1) личного обращения заявителя с заявлением и документами (сведениями), необходимыми для предоставления муниципальной услуги в администрацию Кадыйского муниципального района. либо в МФЦ (филиал МФЦ); 

2) почтового отправления заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) направления заявления и документов (сведений) по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»  в виде электронных документов, подписанных соответствующей электронной  подписью.

41. При личном обращении заявитель обращается в отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды, МФЦ (филиал МФЦ).
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

удостоверяет личность заявителя;

проверяет документ, подтверждающий полномочия лица, обращающегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги производит копирование оригиналов документов, удостоверяет  копии документов надписью «копия верна», датой, личной подписью, штампом (печатью) администрации Кадыйского муниципального района; 

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявление или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

в случае выявления недостатков уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленный им комплект документов. Если заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, принимает от него заявление вместе с представленными документами (сведениями), при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

принимает и регистрирует поступившее заявление в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги»;

сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, вручается заявителю или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.

В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в установленном порядке в (наименование органа местного самоуправления, его структурных подразделений).

42. При поступлении заявления по почте специалист, ответственный за делопроизводство, вскрывает конверт и регистрирует поступившее заявление в  «Журнале входящей корреспонденции» и в порядке делопроизводства, установленном в администрации Кадыйского муниципального района, передает зарегистрированный комплект документов специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов (сведений).

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений):

сканирует предоставленные заявителем заявление и документы (сведения),  заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);
оформляет расписку о приеме документов. Расписка с отметкой о дате приема документов (сведений), с указанием перечня документов (сведений), полученных от заявителя и перечня документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

в случае поступления полного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за экспертизу документов;

в случае поступления неполного комплекта документов, передает их специалисту, ответственному за истребование документов.
43. Особенности приема заявления и документов (сведений) полученных от заявителя в форме электронного документа.
При поступлении заявления в электронной форме через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»  специалист, ответственный за прием и регистрацию документов (сведений) осуществляет прием заявления и документов (сведений) с учетом следующих особенностей:

6) оформляет заявление и электронные образы полученных от заявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет их надписью «копия верна», датой,  подписью и печатью администрации Кадыйского муниципального района,  

7) регистрирует заявление в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги». Регистрация заявления, сформированного и отправленного через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»   в выходные дни, праздничные дни, после окончания рабочего дня рабочий согласно графику работы администрации Кадыйского муниципального района, передает производится в следующий  день;

8) отказывает в регистрации заявления (с последующим направлением уведомления в электронной форме) в случаях если: 

заявление в электронной форме подписано с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

заявление поступило с пустыми полями;

к заявлению в электронной форме прикреплены сканированные электронные образы документов, не соответствующие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренному пунктом 14 настоящего  административного регламента;

4) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки в получении заявления и документов в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию документов (сведений) (далее - электронная расписка). В электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления, дата получения заявления и перечень необходимых для получения государственной услуги документов (сведений), представленных заявителем в форме электронных документов и перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса;

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.

44. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями), либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в регистрации заявления.

45. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 40 
  (минут).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1  день.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

46. Основанием для начала административной процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций является прием и регистрация в «Журнале регистрации запросов на предоставление муниципальной услуги» заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (сведениями).

47. Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций осуществляется специалистом, ответственным за истребование документов, который уполномочен на выполнение данных административных действий распоряжением администрации Кадыйского муниципального района.
48. При отсутствии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы:

в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по Костромской области запрашивается для получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в Департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) для получения заключения о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов;

в администрацию Кадыйского муниципального района для получения градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;  разрешения на строительство 
.

49. Письменный межведомственный запрос должен содержать:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия от заявителя, о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к которой ограничен федеральными законами).51. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.

50. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав сведений, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия.

Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в единой системе межведомственного электронного взаимодействия.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством региональной информационной системы «Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о факте отправки межведомственных запросов.

51. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций специалист, ответственный за истребование документов:

1) дополняет комплект документов заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

2) передает комплект документов специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги;

3) в случае поступления ответа по межведомственному запросу об отсутствии запрашиваемых документов (сведений) специалист, ответственный за истребование документов, готовит уведомление согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту с предложением представить необходимые документы (сведения) самостоятельно и направляет его заявителю.

52. Результатом административной процедуры является истребование посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, ответственному за экспертизу документов.

53. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 8
 часов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

Экспертиза документов

54. Основанием для начала административной процедуры экспертизы документов заявителя является получение специалистом, ответственным за экспертизу документов, комплекта документов.

55. Специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, представленных заявителем.

56. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

2) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или когда с заявлением обращается представитель заявителя);

3) проверяет наличие и правильность оформления документов в соответствии с пунктами 14, 16 административного регламента;

4) если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор, специалист, ответственный за экспертизу документов, обеспечивает осмотр объекта капитального строительства, в ходе которого осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта, в проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

57. На основании анализа комплекта документов заявителя (в т.ч. документов (сведений) полученных в результате межведомственного взаимодействия) специалист, ответственный за экспертизу документов, устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

58. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, утвержденной Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр.
59. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.

60. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит согласование подготовленного в соответствии с пунктом 59 либо пунктом 60 административного регламента документа в порядке делопроизводства, установленном в администрации Кадыйского муниципального района и передает проекты актов с личным делом заявителя руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды.    

61. Результатом административной процедуры является подготовка проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  и передача руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    личного дела заявителя и подготовленного проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
62. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 3 
 часа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1  день.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

63. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является получение руководителем отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    личного дела заявителя и проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
64. Руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    определяет правомерность предоставления (отказа в  предоставлении) муниципальной услуги.
65. Если проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не соответствуют требованиям законодательства, руководитель отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды     возвращает их специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием причин возврата.
Специалист, ответственный за экспертизу документов, приводит указанные в настоящем пункте административного регламента проекты документов в соответствие  с действующим законодательством и передает руководителю отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    для повторного рассмотрения.
66. Если проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию соответствуют требованиям законодательства руководитель отдела архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    направляет проекты вышеуказанных документов на рассмотрение главе администрации Кадыйского муниципального района,
67. Глава администрации Кадыйского муниципального района в случае соответствия представленных документов действующему законодательству:

1) принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

2) подписывает проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо проект уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
3) передает подписанные документы и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.

68. Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и передача специалисту, ответственному за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
69. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 5
 часов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги

70. Основанием для начала процедуры выдачи документов является получение специалистом, ответственным за выдачу документов, личного дела заявителя и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
71. Специалист, ответственный, за выдачу документов:

1) регистрирует разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в «Журнале регистрации по предоставлению муниципальных услуг»;
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области»); 
3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области» документ о предоставлении услуги либо документ об отказе в предоставлении услуги;

4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.

В случае изъявления желания заявителем получить результат предоставления услуги через МФЦ, специалист, ответственный за выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном порядке в МФЦ.
72. Результатом административной процедуры является вручение заявителю лично либо направление почтовым отправлением с уведомлением о доставке или через региональную информационную систему «Единый портал Костромской области разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
73. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут .
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день.

74. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, заявитель направляет в адрес ОМСУ заявление об исправлении допущенных технических ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате предоставления муниципальной услуги.

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству администрацией Кадыйского муниципального района, передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и выдачу документов.

Срок рассмотрения и выдачи  документов с исправленными техническими ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Жалоба заявителя на отказ администрации Кадыйского муниципального района,  должностного лица администрации Кадыйского муниципального района,  в исправлении допущенных технических ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений рассматривается в порядке, установленном главой 5 настоящего административного регламента.

Глава 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

75. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами администрации Кадыйского муниципального района положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой администрацией Кадыйского муниципального района, а в период его отсутствия заместителем главы администрации Кадыйского муниципального района.
76. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иных  заинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи права и законные интересы нарушены  при предоставлении государственной услуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.

77. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основании программ проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы - тематические проверки. 

Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращением заявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц о нарушении действующего законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

78. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- проведение служебных проверок в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги;

- выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. 
79. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельность которой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки. Состав комиссии и план проведения проверки утверждаются распоряжением администрации Кадыйского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

80. Персональная ответственность должностных лиц администрации Кадыйского муниципального района закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

81. Должностные лица администрации Кадыйского муниципального раойна в случае ненадлежащих предоставления муниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

82. Администрация Кадыйского муниципального района ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные проверки и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

83. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направить обращение в письменной форме или в форме электронного документа в адрес главы Кадыйского муниципального района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения нормативных правовых актов Российской Федерации и Костромской области, положений настоящего административного регламента, устанавливающих требования к полноте и качеству предоставления муниципальной услуги, в случае предполагаемого нарушения прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

84. Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрацию Кадыйского муниципального района рассматривается, в течение 30 дней со дня его регистрации.  О результатах рассмотрения обращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, дается письменный ответ, который может быть направлен заказным почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путем вручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителю лично под расписку или в форме электронного документа на адрес электронной почты обратившегося лица.

85. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленном главой 5 административного регламента.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Кадыйского муниципального района, должностных лиц, муниципальных служащих.

86. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Кадыйского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

87. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц администрации Кадыйского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

88. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

89. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Кадыйского муниципального района. Жалобы на решения, принятые главой администрации Кадыйского муниципального района рассматриваются уполномоченным органом.
90. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,  официальный сайт администрации Кадыйского муниципального района, федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

91. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)  администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Кадыйского муниципального района, должностного лица администрации Кадыйского муниципального района, либо муниципального служащего. 

Заявитель, имеющий намерение подать жалобу, вправе получить в администрации Кадыйского муниципального района информацию и документы, необходимые для составления жалобы.

92. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:

1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводы заявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) получать в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы

93. Жалоба, поступившая в администрацию Кадыйского муниципального района,  подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  администрации Кадыйского муниципального района,  должностного лица администрации Кадыйского муниципального района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

 94. По результатам рассмотрения жалобы администрация Кадыйского муниципального района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Кадыйского муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области муниципальными нормативными актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

95. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 94 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

96.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод  

объектов в эксплуатацию»

         Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты ОМС, органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Название органа, учреждения, организации
	Адрес местоположения
	Номер телефона
	Интернет-адрес

	1
	Администрация Кадыйского муниципального района
	П.Кадый, ул. Центральная,3
	3-40-08

(приемная)
	www.admkad.ru


График

приема и консультирования граждан специалистами

(наименование органа местного самоуправления)

	Наименование отдела
	Режим работы
	Выходные дни

	Отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    
	с 8:00 до 17:00,

перерыв на обед с 12:00 до13:00

тел.: 3-40-02
	Суббота, воскресенье


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»

	
	Руководителю (наименование ОМСУ)

_____________________________________________________
от___________________________________________________
(Ф.И.О заявителя (представителя  заявителя)  физического лица  либо наименование заявителя (представителя заявителя) 

 юридического лица)

Адрес __________________________________________________
(адрес проживания для физического лица либо адрес 

________________________________________________________
 местонахождения для юридического лица)

Телефон (факс) __________________________________________

________________________________________________________

Паспортные данные (для физ.лица)__________________________
________________________________________________________
                           (серия, номер, кем и когда выдан)

Реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя____________________________________________

(заполняется в случае обращения представителя заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Застройщик______________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица)

проживающий (находящийся) по адресу: ________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и адрес)

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию ________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства

________________________________________________________________________________________________________
в соответствии с проектной документацией)

на земельном участке, расположенном по адресу: _______________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс и полный

________________________________________________________________________________________________________
адрес с указанием субъекта Российской Федерации, административного

________________________________________________________________________________________________________
района и т.д. или строительный адрес)

________________________________________________________________________________________________________
________________________                        __________________                            _________________________

            (должность)                                                  (подпись)                                          (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
















Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»

Форма расписки о приеме документов

Заявление и документы ________________________________________________________________________________________________________
                                                                             (Ф.И.О. или  наименование заявителя)

приняты в соответствии с описью.

Перечень документов, принятых от заявителя:

1._________________________________________________________________________________________________
2._________________________________________________________________________________________________
n__________________________________________________________________________________________________
Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным запросам:

1._________________________________________________________________________________________________
2._________________________________________________________________________________________________
n._________________________________________________________________________________________________
Регистрационный номер ___________________________             дата ________________________________________
Подпись лица, принявшего документы                 _______________ /             ___________________________________

     (подпись)
                               (расшифровка)

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»

______________________________

(Ф.И.О заявителя физического

лица либо наименование

______________________________

заявителя юридического лица)

Адрес ________________________

(адрес проживания для

физического лица либо

______________________________

адрес местонахождения

______________________________

для юридического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ

(полное наименование органа местного самоуправления),

 рассмотрено Ваше  заявление от «___» ________ 20___ года № ______ о предоставлении _____________________________________________________________________________________________________________. 

В рамках межведомственного информационного взаимодействия_________________________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

были  запрошены  следующие  документы (сведения) __________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются документы (информация), запрошенные по межведомственным запросам)

От _______________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________
(указывается орган подготовивший ответ на межведомственный запрос)

поступил ответ на межведомственный запрос, свидетельствующий об отсутствии запрашиваемого документа (сведений).

В  связи с тем, что указанные документы (сведения) необходимы для предоставления муниципальной услуги, предлагаем Вам в соответствии с подпунктом 5 пункта 52 административного регламента представить их самостоятельно в трехдневный срок. 

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«____» _____________ 20___ г.

Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача  разрешения на ввод 

объектов в эксплуатацию»

          (ФИО заявителя физического лица

           наименование юридического лица)

                  (почтовый индекс и адрес

___________________________________________________
                                                                                                        заявителя согласно заявлению)
УВЕДОМЛЕНИЕ

 об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

Рассмотрев Ваше заявление от «___»_______________ 20___ г. о выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, (наименование органа местного самоуправления) отказывает в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по следующим основаниям__________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Если Вы считаете, что Ваши права и законные интересы нарушены настоящим отказом, Вы можете его обжаловать в установленном порядке.

Руководитель органа

местного самоуправления                              _______________                                                  ___________________________

                                                                                   (подпись)    
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

    КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «30» ноября 2015 г.



 


                                                                 № 281
                Об утверждении Плана проверок

В соответствии с постановлениями администрации Кадыйского муниципального района Костромской области от 04.03.2014 года № 84 «Об утверждении Положения о секторе внутреннего муниципального финансового контроля администрации Кадыйского муниципального района Костромской области», от 04.03.2014 года № 83 «Об утверждении порядка осуществления полномочий сектором внутреннего муниципального финансового контроля администрации Кадыйского муниципального района Костромской области по внутреннему муниципальному финансовому контролю», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Утвердить План осуществления проверок сектором внутреннего муниципального финансового контроля администрации Кадыйского муниципального района на 2016 года (Приложение).
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию.
Глава администрации

Кадыйского муниципального района  В.В.Зайцев

Приложение

к постановлению администрации

Кадыйского муниципального района

 от «30 » ноября 2015 г.№281
План контрольных мероприятий по осуществлению внутреннего муниципального  финансового 

контроля администрации Кадыйского муниципального района Костромской области на 2016 год
	Численность муниципальных служащих (МС)


Численность МС  принимающих участие в контрольных мероприятиях


Количество рабочих дней в планируемом периоде

Количество исключаемых рабочих дней в расчете на 1 МС

Общий фонд рабочего времени в планируемом периоде

Количество бюджетополучателей в МО
	чел.
чел.
30

дней
дней
чел-дней
ед.


	№п/п
	Объект контрольного мероприятия
	Вид контрольного мероприятия/
	Проверяемый период (годы)
	метод осуществления контрольного мероприятия
	Сроки проведения контрольного мероприятия (месяц)
	Количество специалистов, принимающих участие
	Продолжительность контрольного иероприятия (раб.дней)
	

	
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Екатеринкинская основная общеобразовательная школа Кадыйского муниципального района Костромской области
	Проверка финансово-хозяйственной деятельности
	2015 год.
	
	январь-февраль
	1
	30
	

	2
	Отдел по делам культуры, туризма, молодежи и спорта администрации  Кадыйского муниципального района Костромской области 
	Проверка финансово-хозяйственной деятельности
	2015 год
	
	июнь-июль
	1
	30
	

	3
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Столпинская основная общеобразовательная школа Кадыйского муниципального района Костромской области 
	Проверка финансово-хозяйственной деятельности
	2015 год
	
	сентябрь-октябрь
	1
	30
	

	4
	Муниципальное казенное учреждение Районный дом народного творчества  и досуга Кадыйского муниципального района

	Проверка финансово-хозяйственной деятельности
	2015 год
	
	октябрь-ноябрь
	1
	30
	

	5
	МОУДОД Дом детского творчества
	Проверка финансово-хозяйственной деятельности
	2015 год
	
	декабрь
	1
	30
	


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«  09  » декабря 2015  года





                                                                   № 298

Об утверждении Переченя должностей муниципальной 

службы администрации Кадыйского муниципального 

района, при назначении на которые граждане и при 

замещении которых муниципальные служащие обязаны 

представлять сведения о своих доходах, об имуществе 

и обязательствах имущественного характера, а также 

сведения о доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей 
В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 18.05.2009 г № 559 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», в соответствии с Законом Костромской области от 10.03.2009 г № 450-4-ЗКО «О противодействии коррупции в Костромской области», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района,

постановляю:

1. Утвердить Перечень должностей муниципальной службы администрации Кадыйского муниципального района, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (Приложение № 1);

2. При предоставлении гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации Кадыйского муниципального района, и муниципальными служащими администрации Кадыйского муниципального района сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей руководствоваться постановлениями губернатора Костромской области:

- от 11.03.2010г № 38 (ред. постановления от 13.04.2015) «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Костромской области, и государственными гражданскими служащими Костромской области сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера»;

-  от 17.10.2014г № 214 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в отдельные постановления губернатора Костромской области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Кадыйского муниципального района.

4.   Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава администрации

Кадыйского муниципального района     В. В. Зайцев
       Приложение № 1

                                                                                                                                                      к постановлению администрации

Кадыйского муниципального района

                                                                                                                              от 09 декабря 2015 года № 298
Перечень

должностей муниципальной службы администрации Кадыйского муниципального

района, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

1. Первый заместитель главы администрации Кадыйского муниципального района;

2. Заместитель главы администрации Кадыйского муниципального района по социально-экономическим вопросам;

3. Руководитель аппарата администрации Кадыйского муниципального района;

4.  Председатель контрольно-счетной комиссии Кадыйского муниципального района;

5. Начальник отдела по информатизационному, организационно-техническому и хозяйственному обеспечению администрации Кадыйского муниципального района;

6. Начальник отдела по делам ГО, ЧС и мобилизационной работе администрации Кадыйского муниципального района;

7. Начальник отдела учета и отчетности администрации Кадыйского муниципального района;

8. Начальник финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района;

9. Начальник отдела образования администрации Кадыйского муниципального района;

10. Начальник отдела по делам культуры, туризма, молодежи и спорта администрации Кадыйского муниципального района;

11. Начальник отдела экономики, имущественно-земельных отношений, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству и защите прав потребителей администрации Кадыйского муниципального района;

12. Начальник отдела архитектуры, строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кадыйского муниципального района;

13. Начальник отдела сельского хозяйства и продовольствия администрации Кадыйского муниципального района;

14. Начальник отдела по делам архивов администрации Кадыйского муниципального района;

15. Заместитель начальника отдела по делам ГО, ЧС и мобилизационной работе администрации Кадыйского муниципального района;

16.     Заведующий сектором доходов и управления муниципальным долгом.

17. Заместитель начальника отдела образования администрации Кадыйского муниципального района;

18. Заместитель начальника отдела по делам культуры, туризма, молодежи и спорта администрации Кадыйского муниципального района;

19. Заместитель начальника отдела экономики, имущественно-земельных отношений, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству и защите прав потребителей администрации Кадыйского муниципального района;

20. Заместитель начальника отдела архитектуры, строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кадыйского муниципального района;

21. Заведующий сектором по бюджету финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района;

22. Заведующий сектором учета и отчетности финансового отдела администрации Кадыйского муниципального района;

23. Заведующий сектором экономики и имущественных отношений отдела экономики, имущественно-земельных отношений, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству и защите прав потребителей администрации Кадыйского муниципального района;

24. Заведующий сектором внутреннего финансового контроля администрации Кадыйского муниципального района;

25. Секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кадыйского муниципального района.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 10 » декабря 2015  года                                                                                                                                                    
№ 299

О внесении изменений и дополнений 

в постановление администрации от 

20.02.2013 г № 76

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь Уставом муниципального образования Кадыйский муниципальный район Костромской области,

                                                   постановляю:

1.  Внести в постановление администрации Кадыйского муниципального района Костромской области от 20.02.2013 г № 76 «Об утверждении Положения о представлении гражданами, поступающими на должность  руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей» ( далее – Постановление) следующие изменений и дополнения:

1.1. Приложение 1 Постановления изложить в следующей редакции (Приложение).
1.2. Пункт 4 Постановления изложить в следующей редакции:

«4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.».

2.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Кадыйского муниципального района.
3.      Настоящее постановление вступает в силу  с момента официального опубликования. 
Глава администрации Кадыйского муниципального района    В. В. Зайцев

                                                                                                                                   Приложение                          

                                                                                                    к постановлению администрации       

                                                                                                       Кадыйского муниципального района

                                                                                                                                 от « 10 » декабря 2015 года №  299

«

                                                                       Приложение №1                         

                                                                                                    к постановлению администрации       

                                                                                                         Кадыйского муниципального района

                                                                                                       от « 20 »   февраля  2013 года №  76

                                                                                               ( в редакции постановления от

                                                                                   « 10 » декабря № 299   )

ПОЛОЖЕНИЕ

о представлении гражданами, поступающими на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
1. Настоящим Положением определяется порядок представления гражданами, поступающими на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района (далее – гражданин), а также руководителем муниципального учреждения Кадыйского муниципального района (далее – руководитель), сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в соответствии со ст. 2, Федерального закона от 29.12.2012г №280-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части создания прозрачного механизма оплаты труда руководителей государственных (муниципальных) учреждений и представления руководителями этих учреждений сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» возлагается на гражданина, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района и (или) руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района в порядке, утверждаемом настоящим Положением.

3. Установить, что сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина и руководителя представляются по утвержденным постановлением Губернатора Костромской области от 17.10.2014г № 214 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в отдельные постановления губернатора Костромской области» формам справок.

4. Гражданин при поступлении на должность руководителя муниципального учреждения представляет:

1) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов для замещения должности руководителя, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов для замещения должности руководителя (на отчетную дату);

2) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов для замещения должности руководителя, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов для замещения должности руководителя (на отчетную дату).

5. Руководитель муниципального учреждения Кадыйского муниципального района представляет ежегодно не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным:

1) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

2) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются гражданином и руководителем, в кадровую службу администрации Кадыйского муниципального района или в кадровую службу структурного подразделения администрации Кадыйского муниципального района, являющего по отношению к гражданину или руководителю представителем нанимателя (работодателем) (далее - кадровая служба).

7.  В случае если гражданин или руководитель обнаружили, что в представленных ими в кадровую службу сведениях о доходах не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в течение одного месяца со дня представления сведений в соответствии с п.п. 4 и 5 настоящего Положения.

8. В случае непредставления руководителем сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, данный факт подлежит рассмотрению на Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Кадыйского муниципального района Костромской области и урегулированию конфликта интересов, созданной в соответствии с правовыми актами администрации Кадыйского муниципального района

9. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, представленных в соответствии с настоящим Положением гражданином и руководителем, осуществляется в порядке, установленном правовыми актами администрации Кадыйского муниципального района.
10. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и руководителем, являются сведениями конфиденциального характера.

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера руководителя, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей могут представляться средствам массовой информации для опубликования в соответствии с настоящим пунктом. 
       На официальном сайте Кадыйского муниципального района размещаются следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера руководителя:

  - перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

  - перечень транспортных средств с указанием вида, марки, года выпуска, принадлежащих на праве собственности муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

   -  декларированный годовой доход руководителя, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

      В размещаемых сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

 - иные, кроме указанных в настоящем пункте, сведения о доходах руководителя, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

 - персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи руководителя;

  - данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации руководителя, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

  - данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих руководителю, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

  -  информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

    Сведения размещаются кадровой службой в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

     Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера могут предоставляться для опубликования по запросам средств массовой информации.

     В случае поступления запроса от средств массовой информации  кадровая служба:

  - в 3-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщает о нем руководителю, в отношении которого поступил запрос, получает его письменное согласие;

   - в 7-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации обеспечивает предоставление ему сведений, указанных в абзаце 2 настоящего пункта, в случае согласия руководителя;

   - в случае несогласия руководителя на опубликование о нем сведений, указанных в абзаце 2 настоящего пункта, в 7-дневный срок со дня поступления запроса направляет средству массовой информации отказ в предоставлении сведений.
12. Должностные лица кадровой службы, в обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином или руководителем, и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу.

В случае если гражданин, представивший в кадровую службу справки о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не был назначен на должность руководителя, эти справки возвращаются им по его письменному заявлению вместе с другими документами.

14. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, а руководитель муниципального учреждения Кадыйского муниципального района освобождается от занимаемой должности или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.                                                                 ».

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

« 30  » ноября 2015  года                                                                                                                                                                   № 406-р 

О признании утратившим силу распоряжения

администрации от 18.02.2013 года   № 62-р


В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района:

1. Признать утратившими силу:

1.1.  Распоряжение администрации Кадыйского муниципального района от 18.02.2013 года  № 62-р «О предоставлении гражданами, претендующими   на   замещение   должностей муниципальной службы и муниципальными служащими, замещающими должности муниципальной службы в администрации Кадыйского муниципального района, сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» .
1.2.   Распоряжение администрации Кадыйского муниципального района от 11.03.2014 г № 73-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Кадыйского муниципального района от 18.02.2013 года № 62-р».

1.3.   Распоряжение администрации Кадыйского муниципального района от 12.03.2015 г № 56-р «О внесении изменений в распоряжение администрации Кадыйского муниципального района от 18.02.2013 года № 62-р».

2.   Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Кадыйского муниципального района.

3.  Настоящее распоряжение вступает  в силу с момента официального опубликования.

Глава администрации

Кадыйского муниципального района  В. В. Зайцев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 февраля 2013  года                                                                                                                                                        
№ 76

Об утверждении Положения о представлении

гражданами, поступающими на должность 

руководителя муниципального учреждения 

Кадыйского муниципального района, а также 

руководителем муниципального учреждения 

Кадыйского муниципального района, сведений

о своих доходах, об имуществе и обязательствах 

имущественного характера и о доходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного 

характера своих супруги (супруга) и

 несовершеннолетних детей 
В соответствии с федеральными законами от 25.12.2008 г № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 29.12.2012г № 280-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части создания прозрачного механизма оплаты труда руководителей государственных (муниципальных) учреждений и представления руководителями этих учреждений сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района, руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района,
1. Утвердить Положение о представлении гражданами, поступающими на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. (Приложение № 1).

2.  Руководители муниципальных учреждений Кадыйского муниципального района представляют сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей начиная с доходов за 2012 год .    

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на руководителя аппарата администрации Кадыйского муниципального района (Л. Н. Соловьева).
4. Настоящее распоряжение вступает в силу  с момента подписания и подлежит официальному опубликованию. 

Глава администрации

Кадыйского муниципального района    И. Н. Сиротин

Опубликовано на официальном сайте администрации КМР 22.02.2013 г.

 Приложение №1                         

                                                                                                                                                                    к постановлению администрации       

Кадыйского муниципального района

от « 20 »   февраля  2013 года №  76

ПОЛОЖЕНИЕ

о представлении гражданами, поступающими на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, а также руководителем муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
1. Настоящим Положением определяется порядок представления гражданами, поступающими на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района ( далее – гражданин), а также руководителем муниципального учреждения Кадыйского муниципального района ( далее – руководитель), сведений о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера (далее - сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера).

2. Обязанность представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера в соответствии со ст. 2, Федерального закона от 29.12.2012г №280-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части создания прозрачного механизма оплаты труда руководителей государственных (муниципальных) учреждений и представления руководителями этих учреждений сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» возлагается на гражданина, поступающего на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района и (или) руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района в порядке, утверждаемом настоящим Положением.

3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина и руководителя представляются по утвержденным  Указом Президента Российской Федерации от 18.05.2009г  № 559 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» (далее Указ Президента РФ № 559)    формам справок:

1) гражданином -  формы справок утвержденные п/п «б» и «в» Указа Президента РФ № 559;
  2) руководителем - формы справок, утвержденные  п/п «г» и «д» Указа Президента РФ № 559,   ежегодно, не позднее 30 апреля года, следующего за отчетным.

4. Гражданин при поступлении на должность руководителя муниципального учреждения представляет:

    1) сведения о своих доходах, полученных от всех источников (включая доходы по прежнему месту работы или месту замещения выборной должности, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи документов при поступлении на должность руководителя муниципального учреждения, а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи документов при поступлении на должность руководителя муниципального учреждения (на отчетную дату);

    2) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты) за календарный год, предшествующий году подачи гражданином документов при поступлении на должность руководителя муниципального учреждения, а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на первое число месяца, предшествующего месяцу подачи гражданином документов при поступлении на должность руководителя муниципального учреждения (на отчетную дату).

5. Руководитель муниципального учреждения Кадыйского муниципального района представляет ежегодно:

   1) сведения о своих доходах, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая денежное содержание, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем ему на праве собственности, и о своих обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода;

   2) сведения о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, полученных за отчетный период (с 1 января по 31 декабря) от всех источников (включая заработную плату, пенсии, пособия, иные выплаты), а также сведения об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера по состоянию на конец отчетного периода.

6. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера представляются гражданами и руководителем, в кадровую службу администрации Кадыйского муниципального района или в кадровую службу структурного подразделения администрации Кадыйского муниципального района, являющего по отношению к гражданину или руководителя представителем нанимателя (работодателем) (далее - кадровая служба).
7. В случае если гражданин, службы, или руководитель обнаружили, что в представленных ими в кадровую службу сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера не отражены или не полностью отражены какие-либо сведения либо имеются ошибки, они вправе представить уточненные сведения в порядке, установленном настоящим Положением. Руководитель может представить уточненные сведения в течение трех месяцев после окончания срока, указанного в п.п 2 п.  3 настоящего Положения.

8. В случае непредставления по объективным причинам руководителем сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, данный факт подлежит рассмотрению на Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Кадыйского муниципального района Костромской области и урегулированию конфликта интересов, созданной в соответствии с распоряжением главы администрации Кадыйского муниципального района Костромской области от 01.02.2013 г № 34-р.

9. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных в соответствии с настоящим Положением гражданином и руководителем, осуществляется в соответствии с Положением о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы Кадыйского муниципального района Костромской области, и муниципальными служащими Кадыйского муниципального района Костромской области, утвержденным распоряжением главы администрации Кадыйского муниципального района Костромской области от 01.02.2013 г № 33-р.

10. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданином и руководителем, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законом они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

11. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера руководителя, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей могут представляться средствам массовой информации для опубликования в соответствии с настоящим пунктом. 
       На официальном сайте Кадыйского муниципального района размещаются следующие сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера руководителя:

  - перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из них;

  - перечень транспортных средств с указанием вида, марки, года выпуска, принадлежащих на праве собственности муниципальному служащему, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

   -  декларированный годовой доход руководителя, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

      В размещаемых сведениях о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

 - иные, кроме указанных в настоящем пункте, сведения о доходах руководителя, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

 - персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи руководителя;

  - данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации руководителя, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

  - данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих руководителю, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

  -  информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

    Сведения размещаются кадровой службой в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера.

     Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера могут предоставляться для опубликования по запросам средств массовой информации.

     В случае поступления запроса от средств массовой информации  кадровая служба:

  - в 3-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщает о нем руководителя, в отношении которого поступил запрос, получает его письменное согласие;

   - в 7-дневный срок со дня поступления запроса от средства массовой информации обеспечивает предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, в случае согласия руководителя;

   - в случае несогласия руководителя на опубликование о нем сведений, указанных в  пункте 2 настоящего Порядка, в 7-дневный срок со дня поступления запроса направляет средству массовой информации отказ в предоставлении сведений.
12. Должностные лица кадровой службы, в обязанности которых входит работа со сведениями о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

13. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные в соответствии с настоящим Положением гражданином или руководителем, и информация о результатах проверки достоверности и полноты этих сведений приобщаются к личному делу.

В случае если гражданин, представивший в кадровую службу справки о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, не был назначен на должность руководителя, эти справки возвращаются им по его письменному заявлению вместе с другими документами.

14. В случае непредставления или представления заведомо ложных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданин не может быть назначен на должность руководителя муниципального учреждения Кадыйского муниципального района, а руководитель муниципального учреждения Кадыйского муниципального района освобождается от занимаемой должности или подвергается иным видам дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
    КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  03  декабря   2015 г.

                                                                                                                                            № 293

	Об утверждении реестра муниципальных маршрутов Кадыйского района




   В соответствии с  Законом Костромской области от 18 ноября 2009 года N 539-4-ЗКО "Об организации транспортного обслуживания населения в Костромской области", 

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  порядок ведения  реестра муниципальных маршрутов (Приложение №1).

2.  Утвердить реестр муниципальных маршрутов Кадыйского района (Приложение №2).
3.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.

 
  4. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Муниципальный вестниr Глава администрации 

          Кадыйского муниципального района   В.В. Зайцев 

                                                                                                                                                                                    Приложение №1

                                                                                                                                                       к постановлению главы администрации
Кадыйского муниципального района
от  03  декабря 2015 № 293 
Порядок ведения реестра муниципальных маршрутов

1. Ведение реестра осуществляется отделом по  экономике, имущественно- земельным отношениям, размещению муниципального заказа, ценообразованию, предпринимательству и защите прав потребителей путем внесения сведений о регистрации муниципальных маршрутов, а также путем внесения в реестр соответствующих изменений.

2. Реестр ведется на бумажном носителе и в в электронном виде.

3. Реестр содержит следующие сведения о муниципальном маршруте:

1) номер муниципального маршрута;

2) начальный пункт маршрута;

3) конечный пункт маршрута;

4) протяженность маршрута, км;

5) количество остановочных пунктов;

6) наименование перевозчика.

4. Основанием для внесения в реестр сведений о регистрации муниципального маршрута являются данные паспорта соответствующего маршрута.

5. Номер муниципального маршрута по реестру является порядковым номером записи о маршруте в реестре. Номера проставляются непрерывно по мере внесения маршрутов в реестр. Каждый номер реестра может быть использован только один раз.

Приложение №2

к постановлению администрации
Кадыйского муниципального района
от 03  декабря 2015 № 293 
Реестр муниципальных маршрутов Кадыйского района

	№ муниципального маршрута
	Начальный пункт маршрута
	Конечный пункт маршрута
	Протяженность маршрута, км.
	Количество остановочных пунктов
	Наименование перевозчика

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Кадый
	Ведрово
	88,2


	30
	ООО «Кадый АТ»

	2
	Кадый
	Низкусь
	40,5
	11 
	ООО «Кадый АТ»


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  03  декабря   2015 г.

 


                                                                                                         №294                                                                                                   
 Об утверждении типовой формы договора
на обеспечение осуществления регулярных 
перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом общего пользования по маршрутам 
муниципального сообщения
 
В соответствии с Законом Костромской области от 18 ноября 2009 года N 539-4-ЗКО "Об организации транспортного обслуживания населения в Костромской области", на основании Устава муниципального образования Кадыйский муниципальный район

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить типовую форму договора на обеспечение осуществления регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования по маршруту (маршрутам) муниципального сообщения  согласно приложению N 1 к настоящему постановлению.
2.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания  и подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Муниципальный вестник». 
 Глава Кадыйского муниципального района    В.В. Зайцев
 Приложение № 1
к постановлению администрации
Кадыйского муниципального района
от 03 декабря 2015 № 294 
Договор
на обеспечение осуществления регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом общего пользования по маршруту (маршрутам) муниципального сообщения в Кадыйском муниципальном районе  Костромской области
 п.Кадый                                                                                                                                    "___" ____________ 20___ г.
 Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области, являющаяся организатором перевозок, именуемая в дальнейшем "Организатор перевозок", в лице главы Кадыйского муниципального района ___________________________________________________________________________________________________________
                                                                                     (Ф.И.О. главы)
действующая на основании Устава, и ___________________________________________________________________________________________________________
(наименование перевозчика (юридического лица, индивидуального предпринимателя)
______________________________________________________________________________________________________,
Именуемое (ый) в дальнейшем "Перевозчик", в лице 
______________________________________________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. руководителя) 
действующего на основании__________________________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________
(наименование документа)
и лицензии на осуществление перевозки пассажиров автомобильным транспортом, оборудованным для перевозок более восьми человек_________________________________________________________________________________________________ 
                                                                                                            (реквизиты лицензии)
(срок действия до "___" ______________ 20___ года), далее вместе именуемые "Стороны", в соответствии с Законом Костромской области от 18 ноября 2009 года N 539-4-ЗКО "Об организации транспортного обслуживания населения в Костромской области" и постановлением администрации Кадыйского муниципального района Костромской области от 19.11.2015 года N 273 "Об утверждении порядка проведения конкурса на право заключения договора на обеспечение осуществления регулярных перевозок пассажиров и багажа по маршрутам муниципального сообщения в Кадыйском муниципальном районе Костромской области", заключили настоящий договор о нижеследующем:
 1. Предмет договора
 Предметом договора является обеспечение Перевозчиком выполнения регулярных перевозок пассажиров и багажа (далее - регулярные перевозки) по маршруту (маршрутам) муниципального сообщения:______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
 (далее - маршруты) согласно лоту N ___, утвержденному Организатором перевозок расписанию (приложение N 1 к настоящему договору - не приводится) в соответствии со статьей 10 Закона Костромской области от 18 ноября 2009 года N 539-4-ЗКО "Об организации транспортного обслуживания населения Костромской области" при оказании Перевозчиком населению услуг по перевозке пассажиров и багажа маршрутными транспортными средствами соответствующей категории на условиях публичного договора с применением провозной платы в пределах установленного тарифа и предоставлением установленных льгот по оплате проезда (преимуществ по провозной плате) отдельным категориям граждан в порядке, установленном действующим федеральным законодательством и законодательством Костромской области.
 2. Права и обязанности сторон
 2.1. Организатор перевозок обязуется:
2.1.1. Предоставлять Перевозчику необходимую информацию и оказывать консультационную и методологическую помощь по вопросам осуществления регулярных перевозок по маршруту.
2.1.2. Утверждать паспорт маршрута и расписание для осуществления регулярных перевозок по маршруту.
2.1.3. Рассматривать предложения Перевозчика о внесении изменений в схему маршрута, расписание, а также предложения по совершенствованию организации движения транспортных средств на маршруте.
2.1.4. Организовывать комиссионное обследование автобусных маршрутов регулярных перевозок в соответствии с требованиями действующего законодательства.
2.1.5. Осуществлять контроль за выполнением требований действующего законодательства в рамках предоставленных полномочий, а также контроль за выполнением Перевозчиком условий настоящего договора на основе отчетности, предоставляемой Перевозчиком, и посредством контроля на маршруте.
2.2. Организатор перевозок имеет право:
2.2.1. Запрашивать у Перевозчика необходимую информацию по вопросам, связанным с осуществлением регулярных перевозок по маршруту.
2.2.2. Проводить обследование пассажиропотока в соответствии с требованиями действующего законодательства.
2.2.3. В случае несоответствия автобусного маршрута требованиям безопасности дорожного движения, на основе представлений комиссии по обследованию автобусных маршрутов, принимать решения о временном прекращении автобусного движения на этом маршруте и (или) его закрытии или изменении.
2.2.4. Привлекать маршрутные транспортные средства перевозчика для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.
2.3. Перевозчик обязуется:
2.3.1. Использовать в целях организации регулярных перевозок по маршруту (маршрутам) лота N 1 следующие транспортные средства:
 

	N п/п
	Номер маршрута в соответствии с паспортными данными
	Наименование маршрута
	Категория транспортных средств
	Марка транспортных средств
	Количество транспортных средств

	 
	 
	 
	 
	 
	 


2.3.2. Обеспечить осуществление регулярных перевозок при неукоснительном соблюдении условий настоящего договора в строгом соответствии с расписанием и маршрутом движения, а также требований безопасности дорожного движения.
2.3.3. Осуществлять взимание провозной платы в пределах действующего тарифа, установленного распорядительным актом органа государственной исполнительной власти Костромской области в области государственного регулирования цен (тарифов).
2.3.4. Предоставлять установленные льготы по оплате проезда (преимущества по провозной плате) отдельным категориям граждан в порядке, установленном действующим федеральным законодательством и законодательством Костромской области.
2.3.5. Предоставлять пассажирам информацию об условиях оказания услуг по перевозке пассажиров и багажа в соответствии с требованиями ГОСТ 25869-90.
2.3.6. Обеспечивать наличие на остановочных пунктах (за исключением остановочных пунктов, расположенных на территории автовокзалов (автостанций), соответствующей информации об осуществлении регулярных перевозок.
2.3.7. Обеспечить выпуск и эксплуатацию технически исправных транспортных средств, прошедших в установленном порядке и сроки государственный технический осмотр, с соблюдением санитарных норм и правил, установленных действующим федеральным законодательством и законодательством Костромской области.
2.3.8. Перед выпуском транспортного средства на линию обеспечить наличие у водителя, выполняющего регулярные перевозки, следующих документов:
- путевого листа, оформленного Перевозчиком, с отметками о прохождении перед выездом технического осмотра транспортного средства и медицинского осмотра водителя;
- удостоверения водителя с открытой категорией "Д";
- трудового соглашения между водителем и перевозчиком;
- схемы маршрута, с указанием опасных участков;
- графика движения, подписанного Перевозчиком.
2.3.9. Обеспечить наличие билетной продукции у водителя либо кондуктора транспортного средства, осуществляющего регулярные пассажирские перевозки.
2.3.10. Обеспечить ежедневное прохождение предрейсовых и послерейсовых медицинских осмотров водителей, медицинское освидетельствование и переосвидетельствование водителей в организациях, имеющих лицензию на оказание данных услуг.
2.3.11. Обеспечить проведение ежедневного технического осмотра перед выездом на линию, выполнение регламентных работ по техническому обслуживанию транспортных средств, с ведением соответствующей документации (журнал ТО-1, ТО-2, СО), а также государственного технического осмотра, технического обслуживания и ремонта транспортных средств в порядке и сроки, определяемые действующими нормативными документами.
2.3.12. Организовывать проведение обследования пассажиропотока.
2.3.13. Соблюдать нормы вместимости транспортных средств при осуществлении регулярных перевозок; организовывать контроль за соблюдением расписаний, норм вместимости транспортных средств, маршрута движения.
2.3.14. Направлять суммы в размере начисленной амортизации по маршрутным транспортным средствам на дооборудование, модернизацию, капитальный ремонт и приобретение маршрутных транспортных средств.
2.3.15. Использовать внешнее и внутреннее оформление маршрутных транспортных средств, соответствующее требованиям, установленным действующим федеральным законодательством.
2.3.16. Обеспечить контроль за работой маршрутных транспортных средств на маршруте с использованием аппаратуры спутниковой навигации на основе технологии ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS, а также обеспечить передачу мониторинговой информации в региональный навигационный информационный центр.
2.3.17. Обеспечить соблюдение режима труда и отдыха водителей согласно действующему трудовому законодательству Российской Федерации.
2.3.18. При осуществлении регулярных перевозок оборудовать маршрутные транспортные средства тахографами - контрольными устройствами для непрерывной регистрации пройденного пути и скорости движения, времени работы и отдыха водителя согласно действующему законодательству.
2.3.19. Соблюдать сроки и порядок извещения Организатора перевозок об обстоятельствах, влияющих на осуществление регулярных перевозок.
2.3.20. В течение одного дня письменно уведомлять Организатора перевозок о причинах невыполнения расписания и (или) отклонения от утвержденного маршрута, а также об обстоятельствах, повлекших невозможность соблюдения расписания и маршрута.
2.3.21. Представлять Организатору перевозок письменные мотивированные предложения по изменению расписания за 20 дней до предполагаемой даты их введения в действие.
2.3.22. Представлять ежеквартально, в срок до 25 числа месяца, следующего за последним месяцем отчетного квартала, отчет о выполнении условий договора об обеспечении осуществления регулярных перевозок пассажиров и багажа по маршруту (маршрутам) муниципального сообщения лота N _______, по форме согласно приложению N 2 к настоящему договору (не приводится), а также по запросу Организатора перевозок соответствующую информацию об организации транспортного обслуживания населения и объемах регулярных перевозок.
2.3.23. Обеспечивать беспрепятственный доступ представителей Организатора перевозок при предъявлении распорядительного акта к маршрутным транспортным средствам, используемым при осуществлении регулярных перевозок на маршруте, обеспечивать выполнение их законных требований и предписаний.
2.3.24. Исполнять требования по обеспечению транспортной безопасности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.3.25. В случаях, не терпящих отлагательства, когда дорожные или метеорологические условия представляют угрозу безопасности перевозок пассажиров (разрушение дорог и дорожных сооружений, вызванные стихийными явлениями, аварии на тепловых, газовых, электрических и других коммуникациях), прекратить автобусное движение, незамедлительно уведомив об этом Организатора перевозок.
2.3.26. Немедленно сообщать Организатору перевозок, а также в Управление государственной инспекции безопасности дорожного движения, дорожные, коммунальные и иные организации, в ведении которых находятся автомобильные дороги, улицы, железнодорожные переезды, паромные переправы о выявленных в процессе эксплуатации маршрута недостатках в состоянии автомобильных дорог, улиц, железнодорожных переездов, паромных переправ, их обустройства, угрожающих безопасности движения, а также о внезапных неблагоприятных изменениях дорожно-климатических условий, стихийных явлениях; принимать необходимые предупредительные меры (организация движения с пониженными скоростями, изменение маршрута, информирование водителей, временное прекращение движения автобусов) в соответствии с действующими нормативными документами.
2.3.27. Обеспечить проведение обязательного страхования гражданской ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров, причиненного при перевозках, согласно Федеральному закону от 14 июня 2012 года N 67-ФЗ.
2.3.28. Нести ответственность за свои действия (бездействие), а также за действия (бездействие) своих работников и представителей.
2.3.29. В случае получения от Организатора перевозок уведомления о расторжении настоящего договора, прекратить осуществление регулярных перевозок по маршруту (маршрутам) со дня, указанного в уведомлении.
2.4. Перевозчик имеет право:
2.4.1. Не производить выпуск маршрутных транспортных средств на маршрут в связи с угрожающими безопасности перевозок пассажиров явлениями стихийного характера, неблагоприятными климатическими и дорожными условиями и иными форс-мажорными обстоятельствами.
2.4.2. Вносить Организатору перевозок предложения по изменению схем маршрутов и расписания на маршрутах.
2.4.3. Направлять представителей для участия в комиссионных обследованиях автобусных маршрутов.
2.4.4. Участвовать в организованном Организатором перевозок обследовании пассажиропотока на маршрутах.
 3. Ответственность Сторон
 3.1. Стороны руководствуются в своих отношениях настоящим договором и несут ответственность, установленную действующим федеральным законодательством и законодательством Костромской области, в пределах принятых обязательств.
3.2. Организатор перевозок не несет ответственность за действия (бездействие) третьих лиц, в том числе за убытки, причиненные Перевозчику третьими лицами.
 4. Срок действия, порядок изменения и расторжения договора
 4.1. Срок действия договора с "___" ____________ 20___ года по "___" ____________ 20___ года включительно.
4.2. Условия настоящего договора могут быть изменены по соглашению сторон, в случае поступления предложений о внесении изменений в расписание или в схему движения маршрута, утвержденных Организатором перевозок.
4.3. Организатор перевозок имеет право в одностороннем порядке изменять условия настоящего договора в случаях:
1) возникновения непредвиденных либо чрезвычайных обстоятельств, влияющих на исполнение договора, которые невозможно было предусмотреть заранее;
2) вступления в силу нормативных правовых актов, затрагивающих отношения, регулируемые настоящим договором;
3) обращения граждан или получения информации об изменении пассажиропотока в определенный период времени, путем внесения изменений в расписание, не приводящих к изменению количества выполняемых рейсов, количества и категории маршрутных транспортных средств Перевозчика.
4.4. Договор считается расторгнутым по истечении срока действия договора.
4.5. Договор расторгается досрочно по соглашению сторон, либо в судебном порядке, также в одностороннем порядке в случаях, предусмотренных настоящим договором.
4.6. Организатор перевозок вправе расторгнуть настоящий договор в одностороннем порядке в случае:
1) систематических (более 2-х раз в квартал на одном маршруте) нарушений по вине перевозчика расписания, срывов перевозок либо отказа от их выполнения, зафиксированных соответствующим актом Организатора перевозок;
2) не согласованного с Организатором перевозок изменения категории маршрутных транспортных средств, выполняющих регулярные перевозки пассажиров и багажа, и (или) систематического (более 2-х раз в месяц) выполнения большего количества рейсов, чем это предусмотрено расписанием, зафиксированных соответствующим актом Организатора перевозок;
3) систематических (более 2-х раз в квартал на одном маршруте) нарушений перевозчиком норм, правил перевозок пассажиров и багажа, требований безопасности, зафиксированных соответствующим актом Организатора перевозок, а также иного уполномоченного на то органа государственной власти;
4) аннулирования либо приостановления действия лицензии перевозчика;
5) неоднократного (более 2-х раз) нарушения Перевозчиком условий настоящего договора.
4.7. Договор считается расторгнутым стороной в одностороннем порядке по истечении 30 дней с момента направления другой стороне соответствующего письменного уведомления (заказным письмом или вручения лично).
 5. Прочие условия
5.1. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим договором, регулируются действующим федеральным законодательством и законодательством Костромской области.
5.2. Все споры и разногласия, возникающие между Сторонами в процессе исполнения настоящего договора, разрешаются путем переговоров.
5.3. В случае не достижения взаимоприемлемого результата путем переговоров споры разрешаются в судебном порядке.
5.4. Возникновение спора между Сторонами не может служить основанием для отказа от исполнения договорных обязательств.
5.5. Стороны обязаны в 10-дневный срок извещать друг друга об изменении юридических адресов и иных реквизитов.
5.6. В случае возникновения у Перевозчика права на возмещение недополученных доходов от выполнения регулярных перевозок, к настоящему договору оформляется соглашение на срок действия настоящего договора и соответствующих бюджетных обязательств Кадыйского муниципального района Костромской области.
5.7. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.
 

6. Юридические адреса, реквизиты и подписи Сторон
	Организатор перевозок:
__________________________________________
__________________________________________
 Юридический адрес: ________________________ 
__________________________________________
(из документов о государственной регистрации)
Тел./факс: ________________________ ИНН ___________________ КПП __________________ 
ОГРН ____________________________________
Р/сч. N ____________________________________ 
в ________________________________________
БИК _____________________________________ 
л/с: ______________________________________ 
__________________________________________ 
 (должность) 
___________ _______________________________ 
    (подпись)              (расшифровка подписи) 
"___" ____________ 20___ г
	Перевозчик: 
__________________________________________
__________________________________________
 Юридический адрес: ________________________ 
__________________________________________
(из документов о государственной регистрации)
Тел./факс: ________________________ ИНН ___________________ КПП __________________ 
ОГРН _____________________________________
 Р/сч. N ____________________________________ 
в _________________________________________
БИК _______________________________________ 
к/с: _______________________________________ 
__________________________________________ 
 ( должность) 
___________ _______________________________
   (подпись)              (расшифровка подписи) 
"___" ____________ 20___ г.



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАДЫЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 24  декабря 2015 г.
                                                                                                                                                       №  318
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности


       На основании Федерального закона № 210 – ФЗ  от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района Костромской области, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.


3.   Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.    

Глава администрации

Кадыйского муниципального района    В.В.Зайцев

      
              



                        УТВЕРЖДЕН

Приложение 

к постановлению администрации

муниципального района

                                                                                                                                                                         от 24 декабря 2015 года № 318  

Административный регламент предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
Глава 1 . Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с получением сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – муниципальная услуга), устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Кадыйского муниципального района Костромской области (далее – ОМС), а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителем является физическое или юридическое лицо, имеющее намерение получить достоверные сведения, необходимые для осуществления градостроительной, инвестиционной и иной хозяйственной деятельности, проведения землеустройства (далее - заявитель).

От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к запросу) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе о номере телефона-автоинформатора) ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

4. Информация о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах,  адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте Кадыйского муниципального района (www.admkad.ru) в сети Интернет, непосредственно в ОМС, а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в ОМС, предоставляющий муниципальную услугу, или через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг».
Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ОМС. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специалистами ОМС; 

срок принятия ОМС решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых ОМС в ходе предоставления муниципальной услуги.

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю по справочным телефонам или при личном обращении при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, а при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах ОМС, общественных организаций, органов территориального общественного самоуправления (по согласованию);

на официальном сайте Кадыйского муниципального района (www.admkad.ru) в сети Интернет;

на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (www.gosuslugi.region.kostroma.ru);

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

7. Размещаемая информация содержит в том числе:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления государственной услуги;

текст административного регламента с приложениями;

блок-схему (приложение №3 к настоящему административному регламенту);

перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Глава 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги – предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее – ИСОГД).

Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    администрации Кадыйского муниципального района Костромской области (далее – отдел).
10. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в следующие органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации:

 Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы №7 по Костромской области для получения:

1) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

2) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

 кредитные организации для оплаты за предоставление муниципальной услуги.

11. В процессе предоставления муниципальной услуги ОМС осуществляет взаимодействие со следующими органами государственной власти, органами государственных внебюджетных фондов и организациями:

а) Управлением Федеральной налоговой службы по Костромской области для получения:

-выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

-выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

б) Управлением Федерального казначейства по Костромской области для получения сведений об оплате за предоставление муниципальной услуги.
 В соответствии с   пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг») установлен запрет требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 06 мая 2011 года № 352, Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной  власти Костромской области государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением администрации Костромской области от 15 августа 2011 года № 301-а.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета депутатов Кадыйского муниципального района Костромской области 27 апреля 2012 года № 162.

                                                           Результат предоставления муниципальной услуги
12. Результатами предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

· о предоставлении муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

13. Процедура  предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

а) решения о предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД;

б)уведомления, содержащего мотивированный отказ в предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД, с указанием причин отказа.

Срок предоставления муниципальной услуги

14. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – не позднее четырнадцати дней, исчисляемых со дня представления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, в ОМС.

Оплата предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД, осуществляется заявителем через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета Кадыйского муниципального района.

Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации об его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы.

В случае если муниципальная услуга в соответствии с действующим законодательством является бесплатной для заявителя, сведения, содержащиеся в ИСОГД, а также уведомление об отказе в предоставлении сведений ИСОГД, направляются заявителю в течение 30 дней со дня регистрации заявления в ОМС.

Возврат средств, внесенных в счет оплаты предоставления сведений, содержащихся в ИСОГД, в случае отказа в предоставлении сведений осуществляется в течение четырнадцати дней со дня регистрации в  ОМС заявления о возврате уплаченной суммы.

15. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги при направлении по почте и посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и в день обращения заявителя при личном обращении.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, №168, 30 июля 2010 года);

2) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ «Градостроительный кодекс РФ» («Российская газета», №290, 30 декабря 2004 года); 

3) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», №290, 30 декабря 2004 года);

4) Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" («Российская газета», № 95, 13 февраля 2009 года);

5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июня 2006 года №363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности";

6) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 августа 2007 года №85 "Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности";

7) настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

17. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление (далее-запрос) о предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД (приложение №2 к настоящему административному регламенту); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, а именно один из следующих:

паспорт гражданина  Российской Федерации для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2 П для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка;

удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

паспорт моряка;

3) в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - сведения о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

4) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя юридического лица (или индивидуального предпринимателя) в случае обращения с запросом представителя заявителя; 

5) копии платежного поручения с отметкой банка или квитанции, подтверждающей внесение платы за предоставление муниципальной услуги;

6) документа (заверенной копии документа), удостоверяющего право на бесплатное получение муниципальной услуги - в случае если заявитель является физическим лицом, который в соответствии с действующим законодательством имеет право на бесплатное получение муниципальной услуги;

7) ситуационный план с границами территории, по которой запрашивается информация. 

18.  Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

19. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на запросе о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

20. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Костромской области для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить

21. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:

в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя - сведения о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
копии платежного поручения с отметкой банка или квитанции, подтверждающей внесение платы за предоставление муниципальной услуги.

Документы, перечисленные в пункте 22 настоящего административного регламента, могут представляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

22. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7  Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае если:

1) заявитель (представитель заявителя) за получением муниципальной услуги обратился в ненадлежащий орган (учреждение); 

2) тексты документов написаны не разборчиво или имеют повреждения, наличие которых допускает возможность неоднозначного толкования их содержания;

3) документы    содержат    подчистки,    приписки,   зачеркнутые слова, неоговоренные исправления.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа предоставлении муниципальной услуги

24. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении указанных сведений;

непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 18 настоящего административного регламента.

25. Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено. 

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

26. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не имеется.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

27. Предоставление муниципальной услуги на основании пункта 7 статьи 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации осуществляется платно или бесплатно. 

Бесплатно осуществляет предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам:

1) органов государственной власти Российской Федерации;

2) органов государственной власти субъектов Российской Федерации;

3) органов местного самоуправления;

4) физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных федеральными законами;

5) в органы государственной власти, которым такие сведения необходимы в связи с осуществлением ими их полномочий;

6) в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества и орган по учету государственного и муниципального имущества.

 Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, устанавливается постановлением администрации Кадыйского муниципального района ежегодно на основании Методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, утвержденной Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26 февраля 2007 года №57. Денежные средства в счет платы за предоставление муниципальной услуги уплачиваются заявителем путем их перечисления через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета Кадыйского муниципального района. Уплаченная сумма подлежит возврату в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным п.24 настоящего административного регламента.

Возврат средств, внесенных за предоставление муниципальной услуги, осуществляется на основании письменного заявления заявителя о возврате уплаченной суммы, поданного в администрацию Кадыйского муниципального района в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.

30. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.

31. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут, а при подаче запроса в электронной форме – не позднее следующего рабочего дня с даты формирования запроса.

32. Регистрация запроса, поданного заявителем лично, посредством почтового отправления или в электронной форме осуществляется в соответствии с пунктами 44 – 56 Главы 3 настоящего административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

33. Здание, в котором расположен сектор, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу, расположено с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. 
Помещение органа, предоставляющего муниципальную услугу, соответствует санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и оборудовано системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

Вход в здание и выход из него оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями.

В здании имеется бесплатный туалет для посетителей.

На территории, прилегающей к зданию, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей.

34. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в помещении отдела.

1) Требования к местам для ожидания.

Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Помещение отдела оборудовано системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации и средствами пожаротушения. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. Количество мест ожидания составляет 3 места.

2) Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в помещении отдела. 

Прием всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов/информации по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляются в кабинете отдела. 

Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед.

Каждое рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

3) Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются в кабинете отдела и оборудуются: 

информационными стендами;

стульями, столами (стойками);

образцами заполнения документов, бланками запросов и канцелярскими принадлежностями.

4) Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

На информационных стендах высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда располагается выше уровня глаз среднего человека. Шрифт четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.

Информация на информационных стендах расположена последовательно и логично.

Интернет-сайт Кадыйского муниципального района содержит:

- список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

предоставляет пользователям возможность:

· распечатки бланков запросов;

· обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;

· направления обращения и получения ответа в электронном виде.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – не более 2 раз продолжительностью не более 15 минут.

36. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ * – да.

37. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги – да, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий – да. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

38. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут быть в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

39. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью главы ОМС или лица его замещающего, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе. 
* при открытии филиала ОГКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее МФЦ)  на территории Кадыйского муниципального района.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
40. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов заявителя;

2) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка сведений содержащихся в ИСОГД;

4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) выдача сведений, содержащихся в ИСОГД, либо направление письменного уведомления об отказе в предоставлении сведений, содержащихся в ИСОГД.

41. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступно через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

42. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет». 

43. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного главой ОМС или лицом его замещающим с использованием электронной подписи. 

Приём и регистрация запроса и документов (сведений)

44. Основанием для начала процедуры приема и регистрации запроса и документов является поступление от заявителя запроса на предоставление муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение их по почте или посредством телекоммуникационных сетей.

45. При получении запроса со всеми документами по почте специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление запроса и предоставленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их специалисту, ответственному за прием и регистрацию запроса и документов (сведений) (далее – специалист, ответственный за прием документов).

46. Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, а при личном обращении - устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность.

47. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом.

48. В случае наличия всех необходимых документов и соответствия их требованиям настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов:

1) в случае личного обращения:

если представлены копии необходимых документов: сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии);

если копии необходимых документов не представлены:  производит копирование документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии);

при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, заполняет самостоятельно (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить запрос;

вносит запись о приеме запроса в книгу учета заявок (приложение №6 к настоящему административному регламенту), в автоматизированную информационную систему (далее – АИС) (при наличии соответствующего программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);

при отсутствии данных в АИС сканирует запрос и документы и/или их копии, предоставленные заявителем, заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);

оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов (сведений) от заявителя (приложение №4 к настоящему административному регламенту), ставит штамп с указанием даты и номера регистрации запроса и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки; 

передает заявителю на подпись оба экземпляра  расписки в получении документов (сведений), первый экземпляр расписки в получении документов (сведений) оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов (сведений); 

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги.

2) в случае   поступления документов по почте передает оформленный экземпляр расписки специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение 1 рабочего дня.

49. При установлении  фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, а также в случае не подведомственности обращения, специалист, ответственный за прием документов:

уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему запрос и представленные им документы;

если при установлении фактов отсутствия необходимых документов, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, заявитель настаивает на приеме запроса и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него запрос вместе с представленными документами, при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных  настоящим административным регламентом, и требования заявителем предоставления ему письменного решения об отказе в приеме документов (далее - мотивированного отказа), оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин отказа (приложение №7 к настоящему административному регламенту), и передает главе ОМС или лицу, его замещающему, для заверения личной подписью и печатью каждого экземпляра мотивированного отказа; 

вносит запись о выдаче мотивированного отказа в книгу учета предоставления сведений (приложение №5 к настоящему административному регламенту), в книгу учета заявок (приложение №6 к настоящему административному регламенту), в АИС (при наличии);

передает заявителю на подпись оба экземпляра  мотивированного отказа, первый экземпляр оставляет у заявителя, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений АИС (при наличии технических возможностей),  второй экземпляр мотивированного отказа передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов.

50. Специалист, ответственный за прием документов:

комплектует запрос и представленные заявителем документы (сведения) в установленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

передает документы заявителя специалисту, ответственному за истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (далее – специалист, ответственный за истребование документов);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения административной процедуры – 3 календарных дня.

Особенности приема запроса и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа

51. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя. 

52. Специалист, ответственный за прием документов:

проверяет наличие и соответствие представленных запроса и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов;

проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;
53. При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению, специалист, ответственный за прием документов:

делает отметку в соответствующий журнал регистрации и в АИС (при наличии технических возможностей); 

уведомляет заявителя путем направления расписки в получении запроса и документов (сведений) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием документов (далее - электронная расписка); в электронной расписке указываются входящий регистрационный номер запроса, дата получения запроса и перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

оформляет запрос и электронные образы полученных от заявителя документов на бумажных носителях, визирует их;

54. При нарушении требований, установленных к заполнению и  оформлению запроса и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием документов:

уведомляет заявителя о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений и предложением их устранить посредством отправки соответствующего статуса и комментариев в раздел «Личный кабинет».

55. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных настоящим административным регламентом, и требования заявителем предоставления ему мотивированного отказа, специалист, ответственный за прием документов:

готовит проект мотивированного отказа (приложение №7 к настоящему административному регламенту),  с указанием причин отказа, передает его на подпись главе ОМС или лицу его замещающему для подписания с использованием электронной подписью;

пересылает заявителю мотивированный отказ, подписанный электронной подписью главы ОМС или лица его замещающего посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

вносит запись о выдаче мотивированного отказа в книгу учета предоставления сведений (приложение №5 к настоящему административному регламенту), книгу учета заявок (приложение №6 к настоящему административному регламенту), в АИС (при наличии технических возможностей);

по желанию заявителя оформляет расписку в приеме запроса и документов (сведений) либо мотивированный отказ на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления.

56. Специалист, ответственный за прием документов:

комплектует запрос и представленные заявителем документы (сведения)  в установленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей)

передает документы заявителя специалисту, ответственному за истребование документов;

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения запроса.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

57. Основанием для начала процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение документов заявителя специалистом, ответственным за истребование документов.

58. При наличии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, представляющие требуемые документы и сведения.

59. Состав документов, которые необходимы ОМС, но находятся в иных органах и организациях:

1) сведения о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) сведения об оплате за предоставление муниципальной услуги.

60. Специалист, ответственный за истребование документов:

при поступлении ответов на запросы от органов и организаций доукомплектовывает документы заявителя полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии технических возможностей);

передает документы заявителя специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги (далее – специалист, ответственный за экспертизу);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения указанной административной процедуры – 10 календарных дней.

Экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка сведений содержащихся в ИСОГД

61.  Основанием для начала процедуры проведения экспертизы документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, является получение пакета документов заявителя специалистом, ответственным за экспертизу.
62. Специалист, ответственный за экспертизу:

устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги бесплатно;

устанавливает полноту представленных документов в соответствии с требованиями настоящего административного регламента на основании заявления, и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

проверяет наличие полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя) и их оформление.

При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента и в случае наличия запрашиваемых сведений в ИСОГД специалист, ответственный за экспертизу документов:

а) осуществляет подготовку сведений, содержащихся в ИСОГД;

б) в случае, если предоставление муниципальной услуги осуществляется за плату, определяет общий размер платы за предоставление сведений, содержащихся в ИСОГД, с учетом установленных размеров платы за предоставление указанных сведений и объема запрашиваемых сведений, содержащихся в ИСОГД;

в) обеспечивает непосредственное уведомление заявителя о произведенных расчетах общего размера платы запрашиваемых сведений, содержащихся в ИСОГД, посредством использования средств телефонной связи, письменно или непосредственно в зависимости от формы информирования, указанной в заявлении;

г) предоставляет заявителю реквизиты для внесения платы за предоставление муниципальной услуги.

При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в настоящем административном регламенте, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №8 к настоящему административному регламенту).

Далее специалист, ответственный за экспертизу документов, передает документы заявителя с проектами соответствующего решения заведующему сектором для проверки проекта решения;

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения указанной административной процедуры – 10 календарных  дней.

Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

63. Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги является получение заведующим отдела документов заявителя и проекта решения о предоставлении (отказе в предоставлении.

64. Заведующий отделом:

определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. Если проект соответствующего решения не соответствуют законодательству, заведующий отделом возвращает их специалисту, подготовившему соответствующий проект, для приведения его в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта соответствующего решения в соответствие с требованиями законодательства, указанный проект документа повторно направляются для рассмотрения заведующему  отделом;

после рассмотрения проекта решения заведующий отделом передает подготовленный проект решения главе ОМС или лицу, его замещающему, который заверяет его личной подписью и печатью на бумажном носителе или электронной подписью на электронном носителе;

после подписания заведующий отделом передает документы заявителя, решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за выдачу результата). 

65. Специалист, ответственный за выдачу результата, вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей), вносит информацию в журнал регистрации.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 5 календарных дней. 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
66. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и  документов заявителя специалистом, ответственным за выдачу результата. 

В случае если для заявителя предоставление муниципальной услуги осуществляется за плату, специалист отдела, ответственный за выдачу документов устанавливает факт и правомерность оплаты предоставления муниципальной услуги, запрашивая у заявителя квитанцию, либо платежное поручение. При получении от заявителя квитанции либо платежного поручения об оплате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за выдачу документов фиксирует дату представления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление муниципальной услуги, в книге учета предоставления сведений (приложение №5 к настоящему административному регламенту) путем занесения соответствующей информации в автоматизированную ИСОГД. 

67. Специалист, ответственный за выдачу результата:

передает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю лично, посредством почтового отправления или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи запроса в электронной форме. Выдача решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю или его представителю, указавшему в заявлении в качестве способа доставки сведений способ - "на руки", выдается при личном обращении в отдел. При этом специалист отдела, ответственный за выдачу документов проверяет документы удостоверяющие личность заявителя, его полномочия, фиксирует в Книге учета предоставления сведений дату выдачи и содержание сведений (копий документов), содержащихся в ИСОГД, предлагает заявителю поставить подпись, подтверждая факт получения сведений (копии документов).

После внесения этих данных специалист отдела, ответственный за выдачу документов выдает заявителю решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Направление решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю, указавшему в заявлении в качестве способа доставки сведений способ - "по почте", осуществляется специалистом отдела, ответственный за выдачу документов заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или по электронной почте в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

В случае отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, заявителю одновременно с выдачей решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, выдается (направляется) электронный носитель, приложенный к запросу (если заявителем была указана форма предоставления сведений - на электронном носителе).

После направления решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю специалист, ответственный за выдачу результата вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей) и передает документы заявителя специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.

Глава 4. Контроль за исполнением административного регламента

68. Глава ОМС осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

69. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой ОМС или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

70. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы ОМС) и внеплановыми. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

71. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

72. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалисты ОМС несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). 

В случае выявленных нарушений специалист несет ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Костромской области об административных правонарушениях.

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

73. Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

74.  Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

75. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги  заявителю;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ ОМС, должностного лица ОМС в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

76. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в ОМС.  Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Кадыйского муниципального района, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», портала государственных и муниципальных услуг Костромской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

77. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5) личную подпись и дату. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

78. Жалоба, поступившая в ОМС подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМС, должностного лица ОМС, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

79. По результатам рассмотрения жалобы ОМС, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМС, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

80. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 79 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

81. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона-автоинформатора) ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты

	№ п/п
	Наименование ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Местонахождение ОМС, организации (фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация Кадыйского муниципального района
	157980,

Костромская область, 

П.Кадый, ул. Центральная,3
	понедельник-четверг - 8.00–17.00;

пятница-8.00-16.00;

перерыв на обед - 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходной
	3-40-08
	Интернет-сайт:

 www.admkad.ru


	2
	Отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных

ресурсов и охраны окружающей среды    


	157980, Костромская область, 

П.Кадый, ул. Центральная,3
	понедельник-четверг - 8.00–17.00;

пятница-8.00-16.00;

перерыв на обед - 12.00 - 13.00;

суббота, воскресенье - выходной
	3-40-02


	E-mail: gkhkadiy@mail.ru


           

                                                              Приложение № 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ (КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ)

ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

	Регистрации заявления

Дата ______N ___ Том ___ Книга _____ 

  Регистрации предоставления сведений               

Дата _____N ____ Том ____ Книга ____
	Главе администрации Кадыйского муниципального района

__________________________________________________
(Ф.И.О.)

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СВЕДЕНИЙ (КОПИЙ ДОКУМЕНТОВ)

ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМЫ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица/наименование юридического лица)

________________________________________________________________

(Ф.И.О. представителя юридического лица)

    Прошу  предоставить  сведения   информационной   системы   обеспечения градостроительной  деятельности  Кадыйского муниципального района Костромской области  о  развитии территории, застройке  территории  (части  территории),  земельном  участке,   объекте капитального строительства (нужное подчеркнуть), расположенного по адресу:

________________________________________________________________

(точный адрес, наименование территории, адресный ориентир,

кадастровый номер земельного участка)

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	- Разделе I "Документы территориального планирования";

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	- Разделе II  "Документы территориального  планирования субъекта Российской  Федерации  в  части,   касающейся  территории   муниципального образования";

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	- Разделе   III    "Документы   территориального   планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию";

	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	- Разделе IV  "Правила землепользования и застройки,  внесение в них изменений";

	
	- Разделе V "Документация по планировке территорий";



	

	- Разделе VI "Изученность природных и техногенных условий";

	
	- Разделе VII "Изъятие  и резервирование земельных участков  для государственных или муниципальных нужд";

	
	-  Разделе VIII  "Застроенные  и  подлежащие застройке земельные участки";

	

	-  Разделе  IX  "Геодезические  и  картографические  материалы"


содержащиеся в:

информационной системы  обеспечения градостроительной деятельности  администрации Кадыйского муниципального района Костромской области,

___________________________________________________________________________________________________________
          (пометить раздел любым знаком в соответствующем поле)

Копии документов:

___________________________________________________________________________________________________________
                                                    (указать наименование запрашиваемых документов)

Приложение:   Ситуационный   план   (произвольный масштаб)   с   границами территории, по которой запрашивается информация (при необходимости)___________________________________________________________________________
                   (указать запрашиваемые сведения)

____________________________________________________________________________________________________________
Форма предоставления сведений (копий документов): на ___________________________________________________________
                                                    (указать вид носителя:  бумажный и (или)  электронный)носителе.

Способ доставки: на руки/по почте 

                 (ненужное зачеркнуть) 
┌──────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┐

│Для юридических лиц                   │Для физических лиц               │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│Юридический адрес:                    │Почтовый адрес:                  │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│Почтовый адрес:                       │                                 │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│ИНН:                  КПП:            │Паспортные данные:               │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│Р/счет:                               │                                 │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│Наименование банка                    │                                 │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│БИК:                                  │                                 │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│Кор/счет:                             │                                 │

├──────────────────────────────────────┼─────────────────────────────────┤

│Контактный телефон                    │Контактный телефон               │

└──────────────────────────────────────┴─────────────────────────────────┘

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, с целью получения сведений ИСОГД.

Согласие действует в течение 1 года со дня подписания настоящего заявления.

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

Я предупрежден о возможном отказе в предоставлении информации в соответствии с действующим законодательством РФ.

"___" ___________ 20___ г                             . ______________________/                    ______________________

 (дата подачи заявления)                                   (подпись представителя)                                         (Ф.И.О.)

Подпись представителя заверяю

"___" ___________ 20____г.                           ______________________/                  ____________________

(дата подачи заявления)                                      (подпись заявителя/                                               (Ф.И.О.)

                             юридического лица)

(М.П.)

	Заполняется при получении сведений
Сведения получил по указанному разделу (разделам) и копии указанных     
в Заявлении документов.                                                 
"___" ____________ 20__ г.  ______________________/ ___________________ 
(дата получения сведений)   (подпись представителя/      (Ф.И.О.)       
заявителя)                            


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

Блок-схема

описания административного процесса предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности













                                                                                                                                                                                                Приложение № 4

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

Форма расписки о получении документов

Отдел архитектуры,  строительства, ЖКХ, дорожного хозяйства, транспорта, природных ресурсов и охраны окружающей среды    администрации Кадыйского муниципального района Костромской области получил следующий перечень документов, представленный к заявлению от___________20___ года от (указывается Ф.И.О. заявителя или наименование организации) ________________________________________________________________, следующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа
	Вид документа      
(оригинал,   
нотариальная 
копия, ксерокопия)
	Реквизиты     
документа     
(дата выдачи, №, кем выдан, иное)
	Количество
листов

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Всего принято _______________ документов на _____________ листах.

 

Документы передал: ____________           ____________       _______ года

                           (подпись)                      (Ф.И.О.)   

 

Документы принял: ____________            ____________       _______ года

                          (подпись)                       (Ф.И.О.)    

Приложение № 5

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

Книга  учета предоставления сведений

	N пп
	Номер заявки по книге учета заявок
	Указание статуса услуги (бесплатно или платно)
	Отметка о выполнении заявки 
	Подпись лица, получившего сведения
	Примеча-ние

	
	
	
	дата оплаты 
	дата 
	форма передачи 
	подпись 
	
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

Книга учета заявок

	N

п/п
	Дата записи
	Входные данные
	Примечание 

(отметка об исполнении)

	
	
	заявитель
	исх. номер и дата письма
	

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 7

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности
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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАДЫЙСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Центральная, 3,  п.Кадый,  157980

тел.( 49442) 3-40-08, тел./факс (49442) 3-40-08

Email:  kadiy@inbox.ru   

ОКПО 04031016, ОГРН 1024402633111

ИНН/КПП 4412000617/441201001

От «    »   декабря  2015 г  №____

«__» __________ 201__ года №_____


	(наименование заявителя)




РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Уважаемый (ая) _____________________________________________________ !

Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области предварительно рассмотрев заявление и документы, представленные__________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя-физического лица или полное наименование заявителя-юридического лица)

для ____________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

отказывает в регистрации заявления по следующим основаниям (указать причину):____________________________________________________________________________________________________.

                                                                                                        (указать)

	________________________________
(должность)
	________________ /___________________________/

           (подпись)                            (Ф.И.О.)

М.П.


Уведомление получил (а): ________________________

 «___» ____________ 20__                                                                                                                                                   Приложение № 8

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги по предоставлению сведений

информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности

	
[image: image6]   
АДМИНИСТРАЦИЯ

КАДЫЙСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ул. Центральная, 3,  п.Кадый,  157980

тел.( 49442) 3-40-08, тел./факс (49442) 3-40-08

Email:  kadiy@inbox.ru

ОКПО 04031016, ОГРН 1024402633111

ИНН/КПП 4412000617/441201001

От «   »   декабря  2015 г  №____

                            

	(наименование заявителя)




Уведомление 

об отказе в выдаче сведений, содержащихся в ИСОГД  

Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области, рассмотрев документы, представленные 

________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя-физического лица или полное наименование заявителя-юридического лица)

для __________________________________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

отказывает по следующим основаниям (указать причину):____________________________________________-________

	_________________________________

(должность)
	__________________ /______________________/

         (подпись)                           (Ф.И.О.)

М.П.


Уведомление получил (а): ________________________

 «___» ____________ 20__г.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
    КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   «24» декабря   2015 года                                                                                                                                                  №  319
                                                                                                       

Об утверждении муниципальной программы

«Обеспечение жильём молодых семей 

Кадыйского муниципального района 

на 2016-2018 годы»

               В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской  Федерации, постановлением администрации Кадыйского муниципального района от 8 ноября 2013 года № 575 «Об утверждении Порядка  принятия решений о разработке муниципальных программ Кадыйского муниципального  района, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности их реализации»,  руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района  Костромской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить прилагаемую муниципальную программу «Обеспечение жильём молодых семей Кадыйского муниципального района на 2016-2018 годы».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального  опубликованию. 

 Глава администрации Кадыйского муниципального района  В.В.Зайцев

 Утверждена 

                                                                        Постановлением администрации

                                                                              Кадыйского муниципального района

                                                                           от «24»  декабря   2015 г № 319

МУНИЦИПАЛЬНАЯ

ПРОГРАММА 

“ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЖИЛЬЕМ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ

КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НА 2016-2018 ГОДЫ
                                                                                                      Кадый2015

Утверждена

постановлением администрации 

Кадыйского муниципального района

Костромской области

от «24» декабря 2015 г. № 319

Муниципальная программа

«Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района Костромской области

на 2016 - 2018 годы»

Глава 1. Паспорт муниципальной программы 

«Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района Костромской области

на 2016 - 2018 годы»

	1. Исполнительный орган местного самоуправления Костромской области, ответственный за разработку муниципальной программы (далее – Программа)
	Администрация Кадыйского муниципального района  Костромской области

	2. Наименование программы 
	Муниципальная программа «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района Костромской области

на 2016 - 2018 годы»



	3. Должностное лицо, утвердившее Программу, реквизиты соответствующего нормативного правового акта
	Глава администрации Кадыйского муниципального района Зайцев Владимир Васильевич, постановление от ___________ № _____

	4. Цели и задачи Программы
	Цели Программы: 

1) предоставление социальных выплат для улучшения жилищных условий отдельных категорий граждан

2) создание условий для привлечения собственных и кредитных (заемных) средств граждан при решении жилищной проблемы.

Задача Программы - предоставление молодым семьям - участникам Программы социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.

	5. Сроки реализации Программы
	2016 - 2018 годы

	6. Перечень мероприятий Программы
	1) нормативное правовое обеспечение реализации Программы,

2) организационное обеспечение реализации Программы,

3) финансовое обеспечение реализации Программы,

4) информационно-методическое обеспечение Программы.

	7. Объемы и источники финансирования Программы
	Общий объем финансирования Программы на период 2016 – 2018 гг. составит 6109,0 тыс.руб.:

в 2016 году – 2499,2 тыс.руб.;

в 2017 году – 1666,1 тыс.руб.;

в 2018 году – 1943,7 тыс.руб.;

в том числе:

за счет федерального бюджета:

в 2016 году – 301,8 тыс.руб;

в 2017 году – 201,2 тыс.руб;

в 2018 году – 234,7 тыс руб;

итого – 737,7 тыс.руб;

за счет областного бюджета:

в 2016 году – 230,1 тыс.руб;

в 2017 году – 153,4 тыс.руб;

в 2018 году – 178,9 тыс.руб;

итого – 562,4 тыс.руб;

за счет местного бюджета:

в 2016 году – 342,9 тыс.руб;

в 2017 году – 228,6 тыс.руб;

в 2018 году – 266,7 тыс.руб;

итого – 838,2 тыс.руб;

за счет внебюджетных источников:

в 2016 году – 1624,4 тыс.руб;

в 2017 году – 1082,9 тыс.руб;

в 2018 году – 1263,4 тыс.руб;

итого – 3970,7 тыс.руб.

	8. Ожидаемые конечные результаты Программы
	1) обеспечение жильем 6 молодых семей; 

2) обеспечение свидетельствами о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения 28,5 процентов молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий по состоянию на 1 января 2015 года.


Глава 2.  Характеристика проблемы, на решение которой направлена Программа


1. Проблема обеспечения жильем молодых семей, признанных в соответствии с действующим законодательством нуждающимися в улучшении жилищных условий, является одной из наиболее острых социальных проблем Костромской области.

Реализация мероприятий Программы демонстрирует ежегодный рост числа молодых семей, желающих стать ее участниками. По данным Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Костромской области в регионе число молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, по состоянию на 1 января 2015 года составило 1654 семьи, из которых 965 молодых семей изъявили желание стать участниками Программы.

2. С 2006 года государственная поддержка молодых семей в решении жилищной проблемы в Кадыйском муниципальном районе Костромской области осуществляется путем предоставления социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации:

- программы «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района» на 2006-2010 годы, 

- программы «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района на 2011-2015 годы», 

Основным результатом реализации указанных мер государственной поддержки стало улучшение жилищных условий 29 молодых семей. Общий объем предоставленных социальных выплат составил 5,185 млн. рублей. 

Результаты реализации программы в разрезе по годам приведены в таблицах 1 и 2.

Таблица 1

Количество молодых семей, улучшивших жилищные условия в рамках реализации программы «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района на 2006-2010 годы», программы «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района на 2011-2015 годы»

	Всего 2006-2015 гг.
	в том числе по годам

	
	2006
	2007
	2008
	2009
	2010
	2011
	2012
	2013
	2014
	2015

	29
	5
	5
	2
	2
	3
	1
	3
	5
	1
	2


Таблица 2

Объемы финансирования подпрограммы «Обеспечение жильем

молодых семей» программы «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района на 2006-2010 годы», программы «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района на 2011-2015 годы»,  (тыс. рублей)

	Наименование показателя


	Всего

2006-2015 гг.
	в том числе по годам

	
	
	2006


	2007


	2008


	2009


	2010


	2011
	2012
	2013 
	2014
	2015

(оценка)

	Объем финансирования, всего
	13216,15
	1 230,0
	690,0
	550,0
	691,0
	950,0
	322,7
	1836,0
	3523,0
	1500,0
	1915,3

	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	средства 

федерального бюджета
	1972,71
	114,075
	111,699
	208,708
	251,609
	289,872
	53,57
	222,981
	326,6
	158,896
	234,7

	средства 

областного бюджета
	1509,78
	282,234
	167,550
	104,354
	110,151
	96,624
	34,09
	165,790
	231,6
	138,487
	178,9

	средства 

местных бюджетов
	1731,4
	60,0
	150,915
	34,784
	73,047
	135,276
	34,09
	253,829
	534,2
	188,536
	266,7

	внебюджетные источники 
	8002,2
	773,691
	258,836
	202,154
	265,196
	428,228
	201,0
	1193,400
	2430,697
	1014,081
	1235,0


За период действия вышеуказанных программ в 2006 - 2015 годах были разработаны правовые, финансовые и организационные механизмы государственной поддержки молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий. Определены формы взаимодействия исполнителей программных мероприятий, создана система мониторинга ее реализации. Кроме того, систематизирован учет семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий, отработан порядок предоставления субсидий из  областного и федерального бюджетов на реализацию программных мероприятий, а также порядок предоставления социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям за счет средств федерального, областного и муниципального бюджетов и контроля за их использованием, отлажена система участия молодых семей в решении жилищных проблем путем получения ипотечного кредита.

3. Анализ результатов реализации программы выявил необходимость ее продления с целью осуществления государственной поддержки молодых семей в улучшении жилищных условий.

Актуальность государственной поддержки молодых семей при приобретении (строительстве) жилья определяется низкой доступностью жилья и ипотечных жилищных кредитов, в особенности для молодых многодетных семей. Как правило, молодые семьи не могут получить доступ на рынок жилья без государственной поддержки. Даже имея достаточный уровень дохода для получения ипотечного жилищного кредита, они не могут оплатить первоначальный взнос при получении кредита. Молодые семьи в основном являются приобретателями первого в своей жизни жилья, следовательно, не имеют в собственности жилого помещения, которое можно было бы использовать в качестве обеспечения уплаты первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита или займа и, кроме того, ещё не имеют возможности накопить на эти цели необходимые средства. Однако данная категория населения имеет хорошие перспективы роста заработной платы по мере повышения квалификации, и государственная поддержка в улучшении жилищных условий будет являться для них стимулом дальнейшего профессионального роста.

Государственная поддержка молодых семей, в том числе проживающих в муниципальных районах области, при решении жилищной проблемы станет основой стабильных условий жизни для этой наиболее активной части населения. Решение жилищной проблемы позволит сформировать экономически активный слой населения и повлияет на улучшение демографической ситуации в районе.

4. Программа является программно-целевым инструментом подпрограммы «Оказание государственной поддержки гражданам в Костромской области в улучшении жилищных условий» государственной программы Костромской области «Стимулирование строительства жилья и обеспечение доступным и комфортным жильем граждан в Костромской области» и выступает одной из немногих мер государственной поддержки, оказываемой сегодня молодым семьям региона в целях улучшения их жилищных условий. 

Глава 3.  Цели и задачи Программы, сроки ее реализации 

5. Основными целями Программы являются:

1) предоставление социальных выплат для улучшения жилищных условий отдельных категорий граждан,

2) создание условий для привлечения собственных и кредитных (заемных) средств граждан при решении жилищной проблемы.

6. Для достижения поставленных целей молодым семьям - участникам Программы будут предоставляться социальные выплаты на приобретение (строительство) жилья.

7. Сроки реализации Программы – 2016-2018 годы.

8. Основными принципами реализации Программы являются:

добровольность участия в Программе молодых семей;

признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии с требованиями Программы;

возможность для молодых семей реализовать свое право на получение поддержки за счет средств, предоставляемых в рамках Программы из федерального бюджета, областного бюджета и местных бюджетов на улучшение жилищных условий только один раз.

Глава 4. Обоснование ресурсного обеспечения Программы

9. Основными источниками финансирования Программы являются:

1)  средства федерального бюджета;

2)  средства областного бюджета;

3)  средства местных бюджетов;

4) внебюджетные средства (средства кредитных и других организаций, предоставляющих кредиты и займы, в том числе ипотечные жилищные кредиты, для приобретения жилого помещения или строительства индивидуального жилого дома; средства молодых семей, используемые для частичной оплаты стоимости приобретаемого жилья или строительства индивидуального жилого дома).

10. Объемы финансового обеспечения Программы за счет средств местного бюджета утверждаются постановлением администрации Кадыйского муниципального района о районном бюджете на соответствующий финансовый год и плановый период.
11. Общая потребность в финансировании программных мероприятий с распределением по годам и источникам финансирования представлена в таблице 3.

Таблица 3

Общая потребность в финансировании

программных мероприятий в 2016-2018 годах

	Источники финансирования
	Общий объем финансирования,

тыс. рублей
	в том числе по годам, 

тыс. рублей:

	
	
	2016
	2017
	2018

	Средства федерального бюджета
	737,7
	301,8
	201,2
	234,7

	Средства областного бюджета
	562,4
	230,1
	153,4
	178,9

	Средства местных бюджетов
	838,2
	342,9
	228,6
	266,7

	Внебюджетные средства
	3970,7
	1624,4
	1082,9
	1263,4

	Итого
	6109,0
	2499,2
	1666,1
	1943,7


Глава 5.  Перечень и описание Программных мероприятий

12. Реализация мероприятий Программы осуществляется по следующим основным направлениям:

1) нормативное правовое обеспечение реализации Программы;

        2) организационное обеспечение реализации Программы;

3) финансовое обеспечение реализации Программы;

4) информационно-методическое обеспечение Программы.

13. В состав мероприятий по нормативному правовому обеспечению реализации Программы входит разработка нормативных правовых актов Кадыйского муниципального района, связанных с реализацией мероприятий Программы. 

14. В состав мероприятий по организационному обеспечению реализации Программы входят следующие мероприятия:

заключение соглашения с департаментом строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области о предоставлении бюджету Кадыйского муниципального района субсидии из областного и федерального бюджетов на софинансирование мероприятий Программы;

заключение соглашения с банками для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат молодым семьям;

формирование списков молодых семей для участия в Программе;

определение ежегодно объема бюджетных ассигнований, выделяемых из местного бюджета на реализацию мероприятий Программы;

выдача молодым семьям в установленном порядке свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, исходя из объемов бюджетных ассигнований, предусмотренных на эти цели в местном бюджете, в том числе субсидий из бюджета Костромской области.

15. Основными мероприятиями по финансовому обеспечению реализации Программы являются:

обеспечение софинансирования реализации мероприятий Программы за счет средств местного бюджета.

16. Информационно-методическое обеспечение Программы включает в себя:

организацию работы, направленной на освещение целей и задач Программы в средствах массовой информации;

проведение мониторинга реализации Программы, подготовку информационно-аналитических и отчетных материалов.

Перечень основных мероприятий Программы (по срокам, исполнителям и ресурсам) приведен в таблице 4.

Таблица 4

Мероприятия Программы

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	1.
	Разработка нормативных правовых актов Кадыйского муниципального района Костромской области, связанных с реализацией мероприятий Программы
	Постоянно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	4.
	Определение ежегодно объема бюджетных ассигнований, выделяемых из местного бюджета на реализацию мероприятий Программы
	Ежегодно 

в IV квартале
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	5.
	Реализация муниципальной программы по обеспечению жильем молодых семей
	Постоянно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	6.
	Формирование списков молодых семей для участия в Программе
	Постоянно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	9.
	Заключение соглашения с департаментов строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области о предоставлении бюджету Кадыйского муниципального района Костромской области субсидии из областного и федерального бюджета на софинансирование мероприятий Программы
	Ежегодно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	11.
	Заключение соглашений с банками для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат молодым семьям
	Ежегодно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	12.
	Отбор уполномоченных организаций, осуществляющих оказание для молодых семей - участников подпрограммы услуг по приобретению в их интересах жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья (при необходимости)
	При необходимости
	Департамент строительства, архитектуры 

и градостроительства Костромской области

	15.
	Выдача молодым семьям в установленном порядке свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, исходя из объемов бюджетных ассигнований, предусмотренных на эти цели в местном бюджете, в том числе субсидий из бюджета Костромской области
	Ежегодно 


	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	16.
	Обеспечение софинансирования реализации мероприятий Программы за счет средств местных бюджетов
	Постоянно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	17.
	Организация работы, направленной на освещение целей и задач Программы в средствах массовой информации
	Постоянно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области

	18.
	Проведение мониторинга реализации Программы, подготовку информационно-аналитических и отчетных материалов
	Постоянно
	Администрация Кадыйского муниципального района Костромской области


17. Реализация программы не сопряжена с риском возникновения негативных последствий.

Глава 6. Целевые индикаторы по годам реализации Программы, описание ожидаемых результатов, социальных, экономических и экологических последствий реализации Программы

18. Успешное выполнение мероприятий Программы позволит к 2018 году обеспечить жильем 8 молодых семей, состоящие на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (36 процентов от общего количества молодых семей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по состоянию на 1 января 2015 года), а также позволит обеспечить привлечение в жилищную сферу дополнительных финансовых средств кредитных и других организаций, предоставляющих кредиты и займы на приобретение или строительство жилья, а также собственных средств граждан.

19. Целевые индикаторы по годам реализации Программы представлены в таблице 5.

Таблица 5

	№ п/п
	Целевые индикаторы
	2014

(базовые значения)
	2015

(прогноз)
	2016


	2017
	2018
	Всего 2016-2018 годы

	1.
	Количество молодых семей, получивших свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения (семей)
	1
	2
	2
	2
	2
	6

	2.
	Доля молодых семей, получивших свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения, в общем количестве молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий по состоянию на 1 января 2015 года (процентов)
	4,5
	9
	9,5
	9,5
	9,5
	28,5


Глава 7. Оценка эффективности расходования бюджетных средств

по годам или этапам в течение всего срока реализации Программы

20. Эффективность расходования бюджетных средств определяется на основе сравнения двух показателей: соотношения фактического объема бюджетных средств, затраченных на реализацию Программы в отчетном периоде, с планируемым (Бср) и средней степени выполнения целевых индикаторов Программы (Иср).

Бср = Бсрф/Бсрпл * 100 %,

Иср = (Ксф/Кспл + Дсф/Дспл) / 2, где:

Бсрф – фактический объем средств, затраченных из федерального, областного и местных бюджетов на реализацию Программы в отчетном периоде, млн. рублей,

Бсрпл – объем средств федерального, областного и местных бюджетов, предусмотренных Программой для реализации мероприятий в отчетном периоде, млн. рублей,

Ксф – количество молодых семей, фактически получивших свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения за отчетный период, семей,

Кспл – значение целевого индикатора количества молодых семей, получивших свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения в отчетном периоде, семей,

Дсф – доля молодых семей, фактически получивших свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения, в общем количестве молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий по состоянию на 1 января 2015 года, процентов,

Дспл – значение целевого индикатора доли молодых семей, получивших свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилого помещения, в общем количестве молодых семей, нуждающихся в улучшении жилищных условий по состоянию на 1 января 2015 года, процентов.

В случае если значение Бср > Иср, эффективность расходования бюджетных средств на реализацию Программы низкая,

в случае если значение Иср >= Бср, эффективность расходования бюджетных средств на реализацию Программы высокая.

Глава 8. Методика оценки эффективности Программы 

21. Оценка эффективности Программы осуществляется по итогам года разработчиком Программы путем определения степени достижения значений целевых индикаторов. При расчете эффективности реализации Программы используются целевые индикаторы, предусмотренные пунктом 18 главы 6 настоящей Программы. 

22. Фактически достигнутые значения целевых индикаторов определяются на основе отчетных данных администрации Кадыйского муниципального района в соответствующем году.

23. Комплексный критерий оценки эффективности Программы (Э) определяется по формуле:

Э = К1 + К2,

К1 = Ксф/Кспл * 100 %,

К2 = Дсф/Дспл * 100 %, где:

К1 и К2 – подкритерии комплексного критерия оценки эффективности реализации Программы.

24. Балльная оценка подкритериев:

до 50% - 1 балл,

50% - 80% - 2 балла,

свыше 80% - 3 балла.

25. Значения комплексного критерия оценки эффективности Программы:

	Численное значение комплексного критерия оценки эффективности Программы
	Качественная характеристика эффективности Программы

	2 < Э < 3
	Эффективность Программы низкая

	4 < Э < 5
	Эффективность Программы умеренная

	Э = 6
	Эффективность Программы высокая


Глава 9.  Система управления реализацией Программы

26. Общее управление реализацией Программы осуществляется отделом архитектуры, строительства, ЖКХ, транспорта, дорожного хозяйства, природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кадыйского муниципального района  в соответствии с Правилами предоставления молодым семьям Костромской области социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, приведенными в приложении к Программе. 

Отдел архитектуры, строительства, ЖКХ, транспорта, дорожного хозяйства, природных ресурсов и охраны окружающей среды администрации Кадыйского муниципального района Костромской области:

разрабатывает нормативную правовую базу по реализации Программы;

направляет в департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области  заявки на участие в ведомственной целевой Программе;

формирует сводный список молодых семей - участников Программы;

готовит предложения по финансированию мероприятий Программы на очередной финансовый год;

осуществляет мониторинг реализации Программы;

организует ведение отчетности по Программе и обеспечивает ее представление в соответствующие органы государственной власти.

27. Администрацией Кадыйского муниципального района будет осуществляться предоставление социальных выплат молодым семьям в соответствии с Правилами предоставления молодым семьям Кадыйского муниципального района Костромской области социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, приведенными в приложении к Программе.

28. Исполнители в ходе реализации Программы:

несут ответственность за надлежащее и своевременное исполнение Программных мероприятий, рациональное и целевое использование выделяемых на их реализацию бюджетных средств;

вносят предложения по совершенствованию механизма реализации Программы.

                                                                             Приложение

к муниципальной  программе

 «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского муниципального района Костромской области 

на 2016 - 2018 годы»
Правила

предоставления молодым семьям Кадыйского муниципального района Костромской области социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования

Глава 1. Общие положения

1. Настоящие Правила устанавливают порядок предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства (далее соответственно - социальная выплата, строительство индивидуального жилого дома), а также использования таких выплат; порядок и условия признания  молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости  жилья, в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты; порядок формирования списков молодых семей - участников Программы; порядок  выдачи  свидетельства о праве  на получение  социальной выплаты; порядок предоставления молодой семье – участнице Программы при рождении (усыновлении) одного ребенка дополнительной социальной выплаты для погашения части расходов, связанных с приобретением  жилого помещения (строительством индивидуального жилого дома).

2. Социальные выплаты используются:

1) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья); 

2) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома (далее – договор строительного подряда);

Под индивидуальным жилым домом (объектом индивидуального жилищного строительства) в настоящей Программе понимается отдельно стоящий жилой дом с количеством этажей не более чем три, предназначенный для проживания одной семьи.

3) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив));

4) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

5) для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации;

6) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года (далее – погашение долга по кредитам), за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.
Под жилыми помещениями экономкласса в настоящей Программе понимаются квартиры в многоквартирных жилых домах, а также индивидуальные жилые дома, соответствующие требованиям приказа Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 5 мая 2014 года № 223/пр «Об утверждении условий отнесения жилых помещений к жилью экономического класса».

3. Социальные выплаты предоставляются в пределах средств, предусмотренных в областном и местном бюджетах на соответствующий финансовый год в соответствии с Программой.

4. Право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты предоставляется молодой семье только один раз. Участие в Программе является добровольным.

Глава 2. Порядок предоставления социальных выплат молодым семьям

5. Право молодой семьи - участницы Программы на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом – свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства (далее – свидетельство) по форме согласно приложению № 1 к Правилам предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы». 

Свидетельство не является ценной бумагой. Срок действия свидетельства составляет не более 7 месяцев с даты выдачи, указанной в свидетельстве.

6. Выдача свидетельства осуществляется администрацией Кадыйского муниципального района Костромской области (далее – Администрацией) на основании решения которой молодая семья включена в список участников Программы, в соответствии с выпиской из утвержденного распоряжением администрации Костромской области списка молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году. Факт получения свидетельства участником Программы подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге учета свидетельств по форме согласно приложению № 1 к настоящим Правилам.

Оплата изготовления бланков свидетельств осуществляется департаментом строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области за счет средств областного бюджета, предусматриваемых на финансирование Программы. Бланки свидетельств передаются в органы местного самоуправления в соответствии с количеством молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

7. Администрация ведёт реестр оплаченных и погашенных свидетельств по форме согласно приложению № 2 к настоящим Правилам.

8. Участником Программы может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного ребенка или более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка или более, соответствующие следующим требованиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия администрацией Костромской области решения о включении молодой семьи – участницы Программы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 10 настоящих Правил;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

9. В настоящих Правилах под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, признанные органами местного самоуправления  по месту их постоянного жительства нуждающимися в жилых помещениях после 1 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Перечень документов, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях органами местного самоуправления утверждены Законом Костромской области от 22 ноября 2005 года № 320-ЗКО «О порядке ведения органами местного самоуправления на территории Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

10. Социальная выплата предоставляется в размере:

30 процентов расчетной (средней) стоимости жилья, определяемой в соответствии с настоящими Правилами, - для молодых семей, не имеющих детей;

35 процентов расчетной (средней) стоимости жилья, определяемой в соответствии с настоящими Правилами, - для молодых семей, имеющих одного ребенка или более, а также для неполных молодых семей, состоящих из одного молодого родителя и одного ребенка или более.

11. В случае использования социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом 3 пункта 2 настоящих Правил, ее размер устанавливается в соответствии с пунктом 11 настоящих Правил и ограничивается суммой остатка задолженности по выплате остатка пая.

12. В случае использования социальной выплаты на цель, предусмотренную подпунктом 6 пункта 2 настоящих Правил, ее размер устанавливается в соответствии с пунктом 11 настоящих Правил и ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом или займом, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.
13. Расчет размера социальной выплаты производится исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного в соответствии с пунктом 15 настоящих Правил, количества членов молодой семьи - участницы Программы и норматива стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по муниципальному образованию, в котором молодая семья включена в список участников Программы. Норматив стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по муниципальному образованию для расчета размера социальной выплаты устанавливается органом местного самоуправления, но не выше средней рыночной стоимости 1 кв. метра общей площади жилья по Костромской области, определяемой Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.

14. Расчет размера социальной выплаты для молодой семьи, в которой один из супругов не является гражданином Российской Федерации, производится в соответствии с пунктом 13 настоящих Правил исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности с учетом членов семьи, являющихся гражданами Российской Федерации.
15. Размер общей площади жилого помещения, с учетом которой определяется размер социальной выплаты, составляет:

1) для семьи, состоящей из 2 человек (молодые супруги или один молодой родитель и ребенок) - 42 кв. м;

2) для семьи, состоящей из 3 или более человек, включающей помимо молодых супругов, одного ребенка или более (либо семьи, состоящей из одного молодого родителя и 2 или более детей) - по 18 кв. м на одного человека.

16. Расчетная (средняя) стоимость жилья, используемая при расчете размера социальной выплаты, определяется по формуле:

СтЖ = Н x РЖ,

где:

Н - норматив стоимости 1 кв. м общей площади жилья по муниципальному образованию, определяемый в соответствии с требованиями, установленными пунктом 13 настоящих Правил;

РЖ - размер общей площади жилого помещения, определяемый в соответствии с пунктом 15 настоящих Правил.

17. Размер социальной выплаты рассчитывается на дату утверждения администрацией Костромской области списка молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году, указывается в свидетельстве и остается неизменным в течение всего срока его действия.

18. Для участия в Программе в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктами 1 - 5 пункта 2 настоящих Правил молодая семья подает в орган местного самоуправления по месту жительства следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению № 2 к Правилам предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы» в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

2) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

3) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

4) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

5) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

6) заявление, подтверждающее согласие всех совершеннолетних членов молодой семьи на обработку персональных данных о членах молодой семьи, по рекомендуемой форме согласно приложению № 3 к настоящим Правилам.

19. Для участия в Программе в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 настоящих Правил молодая семья подает в орган местного самоуправления по месту жительства следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению № 2 к Правилам предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы», в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

2) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

3) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

4) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), либо договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее - документы на строительство), - при незавершенным строительстве жилого дома;

5) копию кредитного договора (договора займа), заключенного в период с 1 января 2006 года по 31 декабря 2010 года включительно;

6) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 10 настоящих Правил на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте 5 настоящего пункта;

7) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

8) заявление, подтверждающее согласие всех совершеннолетних членов молодой семьи на обработку персональных данных о членах молодой семьи, по рекомендуемой форме согласно приложению № 3 к настоящим Правилам.
20. Документы, предусмотренные пунктами 18 или 19, 57 и 58 настоящих Правил, могут быть поданы от имени молодой семьи одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

21. Администрация организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 18 либо 19 настоящих Правил, и в 10-дневный срок с даты представления этих документов принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей Программы. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется органом местного самоуправления
в 5-дневный срок.

22. Основаниями для отказа в признании молодой семьи участницей Программы являются:

а) несоответствие молодой семьи требованиям, предусмотренным пунктом 9 настоящих Правил;

б) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 18 либо 19 настоящих Правил;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала.

23. Повторное обращение с заявлением об участии в Программе допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных пунктом 22 настоящих Правил.

24. Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам Программы (далее - банк), на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств.

Отбор банков для участия в реализации Программы осуществляется департаментом строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области в соответствии с критериями, определенными Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.

Владелец свидетельства в течение одного месяца с даты его выдачи сдает свидетельство в банк.

Свидетельство, представленное в банк по истечении месячного срока с даты его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец свидетельства вправе обратиться в порядке, предусмотренном пунктом 58 настоящих Правил, в орган местного самоуправления, выдавший свидетельство, с заявлением о замене свидетельства.

Банк проверяет соответствие данных, указанных в свидетельстве, данным, содержащимся в документах, удостоверяющих личность владельца этого свидетельства, а также своевременность представления указанного свидетельства в банк.

Банк заключает с владельцем свидетельства договор банковского счета и открывает на его имя банковский счет для учета средств, предоставленных в качестве социальной выплаты. В случае выявления несоответствия данных, указанных в свидетельстве, данным, содержащимся в представленных документах, банк отказывает в заключении договора банковского счета и возвращает свидетельство его владельцу.

25. В договоре банковского счета устанавливаются условия обслуживания банковского счета, порядок взаимоотношений банка и владельца свидетельства, на чье имя открыт банковский счет (далее - распорядитель счета), а также порядок перевода средств с банковского счета. В договоре банковского счета могут быть указаны лицо, которому доверяется распоряжаться указанным счетом, а также условия перечисления поступивших на банковский счет распорядителя счета средств.

Договор банковского счета заключается на срок, оставшийся до истечения срока действия свидетельства, и может быть расторгнут в течение срока действия договора по письменному заявлению распорядителя счета. В случае досрочного расторжения договора банковского счета (если на указанный счет не были зачислены средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты) банк выдает распорядителю счета справку о расторжении договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты. Свидетельство, сданное в банк, после заключения договора банковского счета его владельцу не возвращается.

26. Распорядитель счета имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц жилого помещения как на первичном, так и на вторичном рынке жилья или строительства индивидуального жилого дома, отвечающих требованиям, установленным статьями 15 и 16 Жилищного кодекса Российской Федерации, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение для постоянного проживания.

Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории муниципального района (городского округа) Костромской области, орган местного самоуправления которого включил молодую семью - участницу Программы в список на получение социальной выплаты в планируемом году.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в месте приобретения (строительства) жилья.

Молодые семьи - участники Программы могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (создания объекта индивидуального жилищного строительства) собственные средства, средства материнского (семейного) капитала, а также средства кредитов или займов, предоставляемых любыми организациями и (или) физическими лицами.

27. Для оплаты приобретаемого жилого помещения распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета, договор купли-продажи жилого помещения, свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение и документы, подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 

В договоре купли-продажи жилого помещения указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган местного самоуправления, выдавший свидетельство) и банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате жилого помещения, приобретаемого на основании этого договора, а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 

28. В случае приобретения жилого помещения экономкласса уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для молодых семей - участников Программы, распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета и договор с вышеуказанной организацией. Условия примерного договора с уполномоченной организацией утверждаются Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации.

В договоре с уполномоченной организацией, осуществляющей оказание услуг для молодых семей - участников Программы, указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган местного самоуправления, выдавший свидетельство) уполномоченной организации и ее банковского счета (банковских счетов), а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, необходимой для приобретения жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья.

29. Для оплаты создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства распорядитель счета представляет в банк:

а) договор банковского счета;

б) документы, подтверждающие право собственности, постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения членов молодой семьи на земельный участок;

в) разрешение на строительство, выданное одному из членов молодой семьи;

г) договор строительного подряда, предусматривающий информацию об общей площади жилого дома, планируемого к строительству, и расчет стоимости производимых работ по строительству жилого дома.

В договоре строительного подряда указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган местного самоуправления, выдавший свидетельство) и банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате работ по строительству индивидуального жилого дома, строящегося на основании этого договора, а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

30. В случае использования социальной выплаты на оплату первоначального взноса при получении жилищного кредита (займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома распорядитель счета представляет в банк:

1) договор банковского счета;

2) кредитный договор (договор займа);

3) в случае приобретения жилого помещения - договор купли-продажи жилого помещения; 

4) в случае строительства индивидуального жилого дома - договор строительного подряда. 

31. В случае использования социальной выплаты для погашения долга по кредитам распорядитель счета представляет в банк следующие документы:

1) договор банковского счета;

2) кредитный договор (договор займа), заключенный в период с 1 января 2006 года по 31 декабря 2010 года включительно;

3) свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение или документы на строительство – при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома;

4) справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).
32. Приобретаемое жилое помещение (созданный объект индивидуального жилищного строительства) оформляется в общую собственность всех членов молодой семьи, указанных в свидетельстве.

В случае использования средств социальной выплаты на цели, предусмотренные подпунктами 4 и 6 пункта 2 настоящих Правил, допускается оформление приобретенного жилого помещения или построенного индивидуального жилого дома в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение или жилой дом, представляет в орган местного самоуправления нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение или построенный с помощью социальной выплаты жилой дом в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения или индивидуального жилого дома.

33. В случае направления социальной выплаты в качестве последнего платежа в счет оплаты паевого взноса в полном размере, после чего это жилое помещение переходит в собственность молодой семьи - члена кооператива (или одного из членов молодой семьи - члена кооператива), распорядитель счета должен представить в банк:

1) справку об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения им права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в его пользование;

2) копию устава кооператива;

3) выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую его членство в кооперативе;

4) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности кооператива на жилое помещение, которое приобретено для молодой семьи - участницы Программы;

5) копию решения о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива.

34. Банк в течение 5 рабочих дней со дня получения документов, предусмотренных пунктами 27 - 31 и 33 настоящих Правил, осуществляет проверку содержащихся в них сведений.

В случае вынесения банком решения об отказе в принятии договора купли-продажи жилого помещения, документов на строительство и документов, предусмотренных подпунктами «б» и «в» пункта 29, а также пунктами 30, 31, 33 настоящих Правил, либо об отказе в оплате расходов на основании этих документов или уплаты оставшейся части паевого взноса распорядителю счета вручается в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных документов соответствующее уведомление в письменной форме с указанием причин отказа. При этом документы, принятые банком для проверки, возвращаются.

Оригиналы договора купли-продажи жилого помещения, документов на строительство и документов, предусмотренных подпунктами «б» и «в» пункта 29, а также пунктами 30, 31, 33 настоящих Правил, хранятся в банке до перечисления средств указанному в них лицу или до отказа в таком перечислении и затем возвращаются распорядителю счета.

Банк в течение одного рабочего дня после вынесения решения о принятии договора купли-продажи жилого помещения, документов на строительство и документов, предусмотренных подпунктами «б» и «в» пункта 29, а также пунктами 30, 31, 33 настоящих Правил, направляет в орган местного самоуправления заявку на перечисление бюджетных средств в счет оплаты расходов на основе указанных документов.

35. Орган местного самоуправления в течение 5 рабочих дней со дня получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет банку средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем орган местного самоуправления в указанный срок письменно уведомляет банк.

36. Перечисление средств с банковского счета лицу, в пользу которого распорядитель счета должен осуществить платеж, осуществляется в безналичной форме в течение 5 рабочих дней со дня поступления средств из местного бюджета для предоставления социальной выплаты на банковский счет.

37. По соглашению сторон договор банковского счета может быть продлен, если:

а) до истечения срока действия договора банковского счета банк принял договор купли-продажи жилого помещения, документы на строительство и документы, предусмотренные подпунктами «б» и «в» пункта 29, а также пунктами 30, 31, 33 настоящих Правил, но оплата не произведена;

б) в банк до истечения срока действия договора банковского счета представлена расписка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о получении им документов для государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение или построенный жилой дом с указанием срока оформления государственной регистрации указанного права. В этом случае документ, являющийся основанием для государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение или построенный жилой дом, и правоустанавливающие документы на жилое помещение или жилой дом представляются в банк не позднее 2 рабочих дней после окончания срока, предусмотренного в расписке указанного органа, а принятие банком договора купли-продажи жилого помещения для оплаты осуществляется в порядке, установленном пунктом 27 настоящих Правил.
38. Социальная выплата считается предоставленной участнику Программы со дня исполнения банком распоряжения распорядителя счета о перечислении банком зачисленных на банковский счет распорядителя счета средств на цели, предусмотренные пунктом 2 настоящих Правил.
39. Свидетельства, находящиеся в банке, погашаются банком в устанавливаемом им порядке. Погашенные свидетельства подлежат хранению в течение 3 лет. Свидетельства, не предъявленные в банк в порядке и сроки, которые установлены настоящими Правилами, считаются недействительными.

40. В случае если владелец свидетельства по какой-либо причине не смог в установленный срок действия свидетельства воспользоваться правом на получение выделенной ему социальной выплаты, он представляет в орган местного самоуправления, выдавший свидетельство, справку о закрытии договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты и сохраняет право на улучшение жилищных условий, в том числе на дальнейшее участие в Программе, на общих основаниях. 

41. Банк ежемесячно, в срок до 10-го числа месяца, следующего за отчетным, представляет в орган местного самоуправления информацию о фактах заключения договоров банковского счета с владельцами свидетельств, об отказе в заключении договоров, их расторжении без зачисления средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, и о перечислении средств с банковского счета в счет оплаты приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства).

Глава 3.  Порядок и условия признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты

42. Условием признания молодой семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, является наличие у молодой семьи:

1) доходов, позволяющих получить кредит или займ на приобретение (строительство) жилья, либо решения юридического лица о предоставлении кредита (займа, ссуды);

2) денежных средств на лицевых счетах в кредитных организациях;

3) недвижимого имущества или транспортных средств, находящихся в собственности молодой семьи;

4) незавершенного объекта индивидуального жилищного строительства;

5) государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

Размер доходов либо иных денежных средств для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, должен составлять не менее:

70 процентов, округленных до целого числа, расчетной (средней) стоимости жилья, определяемой в соответствии с пунктом 16 настоящих Правил, - для молодых семей, не имеющих детей;

65 процентов, округленных до целого числа, расчетной (средней) стоимости жилья, определяемой в соответствии с пунктом 16 настоящих Правил, - для молодых семей, имеющих одного ребенка или более, а также для неполных молодых семей, состоящих из одного молодого родителя и одного ребенка или более.

43. Доходы либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, подтверждаются молодой семьей на основании одного или нескольких из следующих документов:

1) свидетельства о праве собственности на недвижимое имущество или транспортное средство и справки оценочной стоимости данного имущества;

2) документа, подтверждающего наличие денежных средств на лицевых счетах одного из супругов либо родителя в неполной молодой семье в кредитных организациях;

3) документов, подтверждающих разрешение на создание объекта индивидуального жилищного строительства, и справки об оценочной стоимости объекта;

4) договора с работодателем одного или обоих супругов, подтверждающего поручительства организации работодателя перед кредитными организациями;

5)  документа, подтверждающего согласие юридического лица на предоставление каждому из супругов либо одному из них кредита (займа ссуды);

6) государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

Документ, подтверждающий доходы молодой семьи, и документ, подтверждающий согласие кредитной организации на предоставление каждому из супругов либо одному из них кредита, являются взаимозаменяемыми.

Глава 4. Порядок формирования списков 

 молодых семей - участников Программы

44. Департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области ежегодно проводит отбор муниципальных образований Костромской области для участия в Программе в планируемом году. Отбор проводится среди всех муниципальных образований области, изъявивших желание получить субсидию на софинансирование расходных обязательств по предоставлению социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья (далее – субсидии).

45. Для участия в отборе органы местного самоуправления Костромской области представляют в департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области до 01 сентября года, предшествующего планируемому, следующие документы:

1) копию утвержденной муниципальной программы обеспечения жильем молодых семей со сроком действия, в том числе в планируемом году;

2) копию документа об утверждении норматива стоимости 1 кв. м общей площади жилья по муниципальному образованию; 

3) список молодых семей-участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, по форме согласно приложению № 4 к настоящим Правилам;

4) гарантийное письмо об обязательствах органа местного самоуправления по финансированию доли социальных выплат из средств местного бюджета на приобретение (строительство) жилья;

5) гарантийное письмо об обязательствах органа местного самоуправления по предоставлению молодым семьям-участникам Программы при рождении (усыновлении) 1 ребенка дополнительной социальной выплаты в размере не менее чем 2,5 процента расчетной (средней) стоимости жилья.

46. Списки всех молодых семей, признанных органами местного самоуправления участниками Программы, а также списки молодых семей – участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, формируются органами местного самоуправления в хронологической последовательности по дате подачи заявления о постановке молодой семьи на учет в качестве нуждающейся в улучшении жилищных условий.

В первую очередь в указанные списки включаются молодые семьи - участники Программы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, имеющие 3 и более детей.

47. Список молодых семей-участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, формируется органом местного самоуправления до 1 сентября года, предшествующего планируемому, и корректировке не подлежит.

48. Информация о начале отбора и результатах его проведения доводится до сведения органов местного самоуправления муниципальных образований области департаментом строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области путем направления соответствующих извещений. 

49. На основании представленных органами местного самоуправления списков молодых семей-участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и с учетом средств, которые планируется выделить на реализацию мероприятий Программы на соответствующий год из областного и местных бюджетов, департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области формирует сводный список молодых семей-участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, и направляет его в установленные сроки в Министерство строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации на конкурсный отбор субъектов Российской Федерации для участия в реализации Программы в планируемом году.

50. После утверждения Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации объема субсидий, предоставляемых бюджетам субъектов Российской Федерации на планируемый (текущий) год, и доведения этих сведений до субъектов Российской Федерации, департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области утверждает распоряжением администрации Костромской области список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году. 

51. Департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области в течение 10 дней с даты утверждения списка молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году доводит до органов местного самоуправления выписки из утвержденного списка молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

Орган местного самоуправления доводит до сведения молодых семей - участников Программы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году, утвержденный список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

52. Орган местного самоуправления в течение 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из областного бюджета, предназначенных для предоставления социальных выплат, способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает молодые семьи - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству. 

Глава 5. Порядок внесения изменений

в утвержденный список молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в планируемом году

53. Департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области вносит в утвержденный список молодых семей -претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году изменения на основании письменного обращения органов местного самоуправления с указанием причин внесения изменения.

54. Изменения в список молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в планируемом году вносятся в следующих случаях:

1) молодые семьи – претенденты на получение социальной выплаты в соответствующем году не представили необходимые документы для получения свидетельства в установленный в пункте 57  настоящих Правил срок,  

2) молодые семьи-претенденты на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение срока действия свидетельства отказались от получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения, или по иным причинам не смогли воспользоваться данной социальной выплатой;

3) изменение сведений о молодых семьях (изменение количества членов семьи, персональных данных членов семьи и др.).

55. Изменения в список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году допускаются в пределах утвержденных объемов субсидий по соответствующему муниципальному образованию Костромской области и в пределах средств местных бюджетов, предусмотренных на эти цели.

При этом на место семей, исключаемых из списка, включаются новые семьи аналогичного численного состава, состоящие следующими в общей очереди молодых семей, признанных участниками Программы, на дату направления органом местного самоуправления в департамент строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области письменного обращения о необходимости внесения изменений в утвержденный список молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.

Глава 6. Порядок выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты

56.  После получения финансовых средств в соответствии с уведомлениями о лимитах бюджетных обязательств из областного бюджета, предназначенных для предоставления социальных выплат, орган местного самоуправления в течение 15 рабочих дней производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальных выплат, утвержденным распоряжением администрации Костромской области на соответствующий год.

57. Для получения свидетельства молодая семья – претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в орган местного самоуправления по месту своего постоянного жительства заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и следующие документы:

в случае использования социальных выплат в соответствии с подпунктами 1 - 5 пункта 2 настоящих Правил – документы, предусмотренные подпунктами 2 - 5 пункта 18 настоящих Правил;

в случае использования социальных выплат в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 настоящих Правил – документы, предусмотренные подпунктами 2 - 5 и 7 пункта 19 настоящих Правил.

В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении.

Орган местного самоуправления организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений.

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются нарушение установленного настоящим пунктом срока представления необходимых документов для получения свидетельства, непредставление или представление не в полном объеме указанных документов, недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, а также несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям настоящего пункта. 

58. При возникновении у молодой семьи - участницы Программы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, молодая семья представляет в орган, выдавший свидетельство, заявление о  его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк в установленный срок.

В течение 30 дней с даты получения заявления орган, выдававший свидетельство, выдает новое свидетельство, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия ранее выданного свидетельства.

Глава 7. Порядок предоставления молодой семье – участнице Программы при  рождении (усыновлении)  одного ребенка  

дополнительной социальной выплаты для погашения  части расходов, связанных с приобретением жилого помещения  (созданием объекта индивидуального жилищного строительства)

59. Молодой семье - участнице Программы, получившей свидетельство в установленном порядке, при рождении (усыновлении) ребенка предоставляется дополнительная социальная выплата в размере не менее 5 процентов расчетной (средней) стоимости жилья, в том числе: за счет средств областного бюджета - в размере не менее 2,5 процентов и за счет средств местных бюджетов  - в размере не менее 2,5 процентов расчетной (средней) стоимости жилья для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства).

60. Предоставление дополнительной социальной выплаты молодой семье при рождении (усыновлении) ребенка для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства), производится в случае рождения (усыновления) ребенка в период с момента утверждения администрацией Костромской области списка молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году до момента перечисления органом местного самоуправления бюджетных средств, предусмотренных на предоставление социальной выплаты по свидетельству, на банковский счет молодой семьи.

61. Предоставление дополнительной социальной выплаты в размере 2,5 процентов за счет средств областного бюджета и 2,5 процентов за счет местных бюджетов расчетной (средней) стоимости жилья, исчисленной в соответствии с настоящими Правилами, для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства), осуществляется на каждого новорожденного (усыновленного) ребенка.

62. Для получения дополнительной социальной выплаты молодая семья подает в орган местного самоуправления следующие документы:

1) заявление на получение дополнительной социальной выплаты в размере 5 процентов расчетной (средней) стоимости жилья для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения (созданием объекта индивидуального жилищного строительства) по форме согласно приложению № 5 к настоящим Правилам;

2) копию свидетельства о рождении ребенка либо документы, подтверждающие усыновление ребенка.

63. Расчет размера дополнительной социальной выплаты производится органом местного самоуправления по формуле, приведенной в пункте 16 настоящих Правил для определения расчетной (средней) стоимости жилого помещения, с учетом 5 процентов:  СтЖ = (Н x РЖ) х 0,05.

Орган местного самоуправления в течение 5 рабочих дней после получения заявления молодой семьи и проверки комиссией документов, перечисленных в пункте 62 настоящих Правил, направляет в адрес департамента строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области заявку на выделение дополнительной социальной выплаты из средств областного бюджета в размере 2,5 процента.

64. Размер дополнительной социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи свидетельства о дополнительной социальной выплате, указывается в свидетельстве о предоставлении дополнительной социальной выплаты и остается неизменным в течение всего срока его действия. Срок действия свидетельства о предоставлении дополнительной социальной выплаты не превышает срока действия свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

65. Орган местного самоуправления организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, указанных в пункте 63 настоящих Правил, и в течение 5 рабочих дней с момента представления этих документов выдает свидетельство о предоставлении дополнительной социальной выплаты молодой семье - участнице подпрограммы по форме согласно приложению № 6 к настоящим Правилам.

66. Срок представления свидетельства о предоставлении дополнительной социальной выплаты в банк составляет не более месяца с даты его выдачи.

67. Банк в течение 5 рабочих дней с момента получения свидетельства представляет в соответствующий орган местного самоуправления заявку на получение денежных средств.

68. Орган местного самоуправления на основании представленной банком заявки осуществляет перечисление денежных средств на банковский счет, открытый членом молодой семьи - участницы Программы.

                            Приложение № 1

                                                                                                                                            к Правилам предоставления молодым семьям

     Кадыйского муниципального района Костромской области социальных                                                     выплат на приобретение (строительство жилья и их использования

Книга учета свидетельств

о праве на  получение социальных  выплат

на приобретение (строительство) жилья, выданных

администрацией Кадыйского муниципального района

	N 
п/п
	Данные свидетельства
	Данные о получателе 
свидетельства
	Подпись
лица,  
выдав- 
шего   
свиде- 
тельство
	Подпись  
владельца 
свидетель-
ства,

дата
получения

	
	номер
	дата
выдачи
	размер  
предостав-   
ляемой  
социальной     
выплаты 
(рублей)
	Ф.И.О.
	данные   
паспорта 
гражданина РФ
	кол-во
членов семьи
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к Правилам предоставления

молодым семьям Кадыйского муниципального района Костромской области

социальных выплат на приобретение

(строительство) жилья и их использования
           Реестр

оплаченных и погашенных свидетельств о праве на получение

социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья,

выданных администрацией Кадыйского муниципального района

__________________________________________________________________________

(наименование  органа   местного   самоуправления  муниципального   района

(городского округа) области, выдавшего свидетельство)

	N 
п/п
	Данные    
свидетельства
	Ф.И.О.
владельца
свидетельства
	Сумма, 
указанная в  
договоре на  
улучшение 

жилищных 
условий
(рублей)
	Дата    
перечисления   
средств 
социальной     
выплаты 
в счет  
оплаты  
договора
на

 улучшение   
жилищных
условий
	Данные свидетельства о
государственной регистрации     
права собственности
	Общая    
площадь  
жилого   
помещения,
приобретенного с
использованием   
средств  
социальной      
выплаты

(кв. метров)    
	Примечание

	
	номер,
дата 
выдачи
	размер 
предос-
тавляемой    
социальной 
выплаты
(рублей)
	
	
	
	номер
и    
дата 
выдачи
	кем и 
когда 
выдано
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


с "___" ________ 20___ г. по "___" ________ 20___ г.

_____________________________________________________________________

(ф.и.о., должность, подпись лица, уполномоченного на ведение реестра)

М.П.

 
                                                                          Приложение № 3

    к Правилам  

предоставления молодым 

семьям Кадыйского муниципального района Костромской области  

социальных выплат на  

приобретение (строительство)  

жилья и их использования

Заявление

Я ______________________________________________________________________________________________________,

                                                                     (фамилия, имя, отчество)

паспорт
, выдан  «
 »___________________ _______года

                                  (серия, номер)                                                                  (дата выдачи)

_________________________________________________________________________________________________________
(наименование органа, выдавшего паспорт)

проживающий (ая) по адресу: ____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
даю согласие на обработку своих персональных данных, которые включают: фамилию, имя, отчество, год, месяц, дату и место рождения, место жительства, паспортные данные, данные свидетельства о заключении (расторжении) брака, семейном положении, иные персональные данные, представляемые мной в целях участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы (далее – Подпрограмма) и получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, а также персональных данных несовершеннолетних членов моей семьи:

1. _______________________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О., родственные отношения)
2. _______________________________________________________________________
                                                     (Ф.И.О., родственные отношения)

3. _______________________________________________________________________.
                                                     (Ф.И.О., родственные отношения)
Обработка моих персональных данных включает в себя систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, распространение (в том числе передачу), уничтожение. Обработка персональных данных может осуществляться как с использованием, так и без использования средств автоматизации.

Передача персональных данных государственному заказчику Подпрограммы, координатору ведомственной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Костромской области на 2016-2018 годы», исполнителям программных мероприятий разрешается на период участия моей семьи в Подпрограмме до момента получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

	
	
	
	
	

	                  (дата)
	
	      (подпись)
	
	    (расшифровка)


Приложение № 4

    к Правилам  

предоставления молодым 

семьям Кадыйского муниципального района  

Костромской области  

социальных выплат на  

приобретение (строительство)  

жилья и их использования

Список

молодых семей – участников муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей Кадыйского
 муниципального района  Костромской области на 2016-2018 годы»,
 изъявивших желание получить социальную выплату в 20__ году 

	№№

 п/п
	Данные о членах  молодой семьи 
	Расчетная (средняя)

стоимость жилья
	Планируемый размер предоставляемой социальной выплаты, руб.

	
	Количество членов семьи (человек)
	Ф.И.О.
	паспорт гражданина РФ или свидетельство о рождении несовершеннолетнего ребенка, не достигшего 14 лет
	Число, месяц, год рождения
	свидетельство о браке
	Дата подачи заявления о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Дата включения в список участников Программы
	
	

	
	
	
	серия,

номер
	кем,

когда выдан
	
	серия, номер
	кем, когда выдано
	
	
	стоимость

1 кв.м., руб.
	размер

общей

площади

жилого

помещения

на семью

кв.м.
	всего (гр.11*гр.12),

руб.
	

	1
	         2
	3
	4
	5
	6


	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


    Руководитель органа местного самоуправления            ______________              _______________________

                                                                                     (подпись, дата)                 (расшифровка подписи)  

                                                                                                                                                                                                              М.П.
                                                                        Приложение № 5

к Правилам предоставления

молодым семьям 

Кадыйского муниципального района 

 Костромской

области социальных выплат на

приобретение (строительство)

жилья и их использования

____________________________________________________________

(руководителю органа местного самоуправления)

гражданина (ки) ______________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающего (ей) по адресу: __________________________________

(почтовый адрес места жительства)

                                                                                               ____________________________________________________________

Заявление

на получение дополнительной социальной выплаты для погашения

части расходов, связанных с приобретением жилого помещения

(созданием объекта индивидуального жилищного строительства)

Я, ___________________________________________________________________________________________________,      

                                                                  (фамилия, имя, отчество)

претендую на право предоставления  дополнительной  социальной   выплаты   на  приобретение  жилья,  предоставляемое  в    соответствии   с    подпрограммой «Обеспечение   жильем   молодых   семей»    федеральной  целевой   программы  «Жилище» на 2015-2020 годы, утвержденной  постановлением  Правительства Российской Федерации  от  17 декабря 2010 года  № 1050  «О  федеральной  целевой  программе  «Жилище»  на  2015- 2020  годы» в   рамках реализации  ведомственной целевой программы «Обеспечение  жильем молодых семей Костромской области на 2016-2018 годы», утвержденной постановлением департамента строительства, архитектуры и градостроительства Костромской области от "___" ___________ 2015 г.  № ___ при рождении (усыновлении) ребенка на следующих основаниях:

1. Являюсь участником подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015-2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050 федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы» (свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья серия ___ N ___ от ________ выдано __________________________________________________).

2. Имею несовершеннолетнего ребенка (Ф.И.О. ребенка, дата рождения, данные свидетельства о рождении ребенка: серия, номер, кем и когда выдано).

Я и члены моей семьи подтверждаем, что сведения, предоставленные мною в настоящем заявлении, достоверны, насколько мне и членам моей семьи известно.

Я и члены моей семьи даем разрешение __________________ в случае необходимости провести проверку информации, представленной в настоящем заявлении и содержащейся в прилагаемых документах.

Я и члены моей семьи осознаем, что за предоставление ложных сведений, а также за невыполнение условий использования средств областного и местного бюджетов мы несем ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

С условиями предоставления и использования социальных выплат ознакомлены.

Подпись заявителя __________________________________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи ______________________________

Дата

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность, каждого члена семьи.

2. Копия свидетельства о рождении ребенка.

Приложение № 6

к Правилам предоставления

молодым семьям Кадыйского муниципального района Костромской области

социальных выплат на приобретение

(строительство) жилья 

и их использования

________________________________________________________

(Орган местного самоуправления муниципального района,

 городского округа Костромской области)

Свидетельство  № ____

о предоставлении дополнительной социальной выплаты для погашения части расходов, связанных с приобретением жилого помещения

(созданием объекта индивидуального жилищного строительства)

Дата выдачи – «___» ________ 20__ г.

Настоящим свидетельством удостоверяется, что ________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, наименование, серия и номер документа,

             удостоверяющего личность, кем и когда выдан)

________________________________________________________________________________________________________
________________________________ является участником подпрограммы «Обеспечение   жильем   молодых  семей»  федеральной   целевой   программы «Жилище»   на   2015-2020 годы,  утвержденной постановлением Правительства Российской  Федерации  от  17 декабря 2010 года № 1050   «О  федеральной целевой программе «Жилище» на 2015-2020 годы» и  имеет  право  на  получение дополнительной  социальной  выплаты для   погашения   части   расходов, связанных   с  приобретением  жилого помещения   (созданием  объекта индивидуального  жилищного строительства), в размере___________________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________________ _________________________________________________________________________________________________рублей.   

                                                            (сумма цифрами и прописью)

Срок действия Свидетельства - до "____"______________ 20___ года.

____________________________ __________________ _________________________________

                 (должность)                              (подпись)                          (расшифровка подписи)

М.П.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

КАДЫЙСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «21»   декабря   2015 г.                                                                                                                                                              № 310

Об определении норматива стоимости

1 кв.м. общей площади жилья

по Кадыйскому муниципальному району.

         В рамках реализации муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей 2016-2018г.» федеральной  целевой программы «Жилище», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района Костромской области, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.    Установить норматив стоимости 1 кв.м. общей площади жилья, используемого при расчете субсидий по муниципальной программе «Обеспечение жильем молодых семей 2016-2018 г.» в Кадыйском районе Костромской области на  2016 год  в сумме – 15426,18  руб./кв.м.


2.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района.

           3.       Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2016 года и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации Кадыйского муниципального района         В.В.Зайцев               

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«16» «декабря»   2015 года                                                                                                                                                                №305

Перечень ярмарок на территории

Кадыйского муниципального района в 2016 году
В соответствии с п.18 ст. 15 № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 6 № 381 – ФЗ от 28.12.2009 года «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением администрации Костромской области от 22.12.2010 года № 422-а «О порядке организации ярмарок и продажи товаров на них, а так же требованиях к организации продажи товаров на ярмарках на территории Костромской области», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района, постановляю:

1. Утвердить перечень ярмарок на территории Кадыйского муниципального района в 2016 году (Приложение).

2. Контроль за выполнением настоящего  постановления возложить на  заместителя главы по социально-экономическим вопросам администрации Кадыйского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава администрации Кадыйского муниципального района  В.В.Зайцев

	
	
	
	
	
	Приложение к постановлению главы администрации Кадыйского муниципального района № 305 от "16"декабря  2015 года  

	          Перечень ярмарок в 2016 году на территории                           

	Кадыйского муниципального района

	(наименование муниципального образования)

	№ п/п
	Место проведения ярмарки (адрес)
	Сроки проведения ярмарки (дата начала и окончания ярмарки)
	Вид ярмарки
	Организатор ярмарки
	Общее количество торговых мест

	
	
	
	по срокам проведения (сезонная, праздничная, выходного дня, постояннодействующая)
	по ассортименту реализуемых товаров (сельскохозяйственная, продовольственная, непродовольственная, универсальная,  тематическая)
	
	

	1.
	п.Кадый ул. Гагарина, рыночная площадь
	еженедельно по средам в течение года: 06,13,20,27 января, 3,10,17,24 февраля, 6,13,20,27 марта,  6,13,20,27 апреля,  4,11,18,25 мая, 1,8,15,22,29 июня, 6,13,20,27 июля, 3,10,17,24,31 августа, 7,14,21,28 сентября, 5,12,19,26 октября, 2,9,16,23,30 ноября, 7,14,21,28 декабря 2016 года
	иная
	универсальная
	городское поселение п.Кадый
	140

	2.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4.
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	 
	 
	 
	 
	 
	 


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

    КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

         АДМИНИСТРАЦИЯ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                                       

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 от «16» декабря 2015 г.                                                                                                                                                              № 306                                                                                                                                                                                                                               
О внесении изменений в постановление 

администрации Кадыйского муниципального 

района от «02» ноября  2015 г. № 264

         В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района,

постановляю:

1. Внести изменения в п. 2. постановления от 02 ноября 2015 г. № 264 «Об утверждении результатов конкурса детского творчества «Природа - чудо из чудес». 


Пункт   2 изложить в следующей редакции:

«Поощрить участников конкурса, занявших призовые места ценными подарками на сумму:

Возрастная категория 3-7 лет

1 место -   500 рублей

2 место -   300 рублей

3 место -   200 рублей

Возрастная категория 7-13 лет

1 место -   500 рублей

2 место -   300 рублей

3 место -   200 рублей

Возрастная категория 14-17 лет

2 место -   300 рублей

3 место -   200 рублей»

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района Смирнова А.Н.

Глава  администрации Кадыйского муниципального района В.В.Зайцев
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

                                                      АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «03» декабря 2015 года








                                                    № 292

Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Вёшкинского детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», на основании Постановления администрации Кадыйского муниципального района от 12.04.2012 г. № 184 «О порядке принятия решения о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации казённых, бюджетных образовательных учреждений, а так же утверждения уставов казённых, бюджетных образовательных учреждений Кадыйского муниципального района и внесения в них изменений», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Устав муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Вёшкинского детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции (далее – Устав).

2. Заведующему муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Вёшкинского детского сада Орловой Татьяне Викторовне обеспечить государственную регистрацию Устава.

3. Уполномочить заведующего муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Вёшкинского детского сада Орлову Татьяну Викторовну на совершение юридических действий по государственной регистрации Устава в установленном законом порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района по социально-экономическим вопросам Е.Ю. Большакова.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Кадыйского муниципального района от 27 апреля 2012 года № 227 «Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Вёшкинского детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции»

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава администрации Кадыйского  муниципального района В.В. Зайцев
                                                                                РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «03» декабря 2015 года








                                             № 291

Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Котловского детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», на основании Постановления администрации Кадыйского муниципального района от 12.04.2012 г. № 184 «О порядке принятия решения о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации казённых, бюджетных образовательных учреждений, а так же утверждения уставов казённых, бюджетных образовательных учреждений Кадыйского муниципального района и внесения в них изменений», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Устав муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Котловского детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции (далее – Устав).

2. Заведующему муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Котловского детского сада Баруздине Антонине Николаевне обеспечить государственную регистрацию Устава.

3. Уполномочить заведующего муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Котловского детского сада Баруздину Антонину Николаевну на совершение юридических действий по государственной регистрации Устава в установленном законом порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района по социально-экономическим вопросам Е.Ю. Большакова.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Кадыйского муниципального района от 27 апреля 2012 года № 226 «Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Котловского детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции»

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
Глава администрации Кадыйского  муниципального района В.В. Зайцев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «03» декабря 2015 года







                                           
№ 289

Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 1 п. Кадый Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», на основании Постановления администрации Кадыйского муниципального района от 12.04.2012 г. № 184 «О порядке принятия решения о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации казённых, бюджетных образовательных учреждений, а так же утверждения уставов казённых, бюджетных образовательных учреждений Кадыйского муниципального района и внесения в них изменений», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Устав муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 1 п. Кадый Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции (далее – Устав).

2. Заведующему муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 1 п. Кадый Ершовой Марии Сергеевне обеспечить государственную регистрацию Устава.

3. Уполномочить заведующего муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 1 п. Кадый Ершову Марию Сергеевну на совершение юридических действий по государственной регистрации Устава в установленном законом порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района по социально-экономическим вопросам Е.Ю. Большакова.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Кадыйского муниципального района от 27 апреля 2012 года № 229 «Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 1 п. Кадый Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции»

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.
Глава администрации Кадыйского  муниципального района В.В. Зайцев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «03» декабря 2015 года







                                            
№ 288

Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 3 п. Кадый Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», на основании Постановления администрации Кадыйского муниципального района от 12.04.2012 г. № 184 «О порядке принятия решения о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации казённых, бюджетных образовательных учреждений, а так же утверждения уставов казённых, бюджетных образовательных учреждений Кадыйского муниципального района и внесения в них изменений», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Устав муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 3 п. Кадый Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции (далее – Устав).

2. Заведующему муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 3 п. Кадый Сергиенко Светлане Александровне обеспечить государственную регистрацию Устава.

3. Уполномочить заведующего муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 3 п. Кадый Сергиенко Светлану Александровну на совершение юридических действий по государственной регистрации Устава в установленном законом порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района по социально-экономическим вопросам Е.Ю. Большакова.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Кадыйского муниципального района от 27 апреля 2012 года № 225 «Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения детского сада № 3 п. Кадый Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции»

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликованиия.

Глава администрации Кадыйского  муниципального района В.В. Зайцев

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ  КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«03» декабря 2015 года







                                                 
№ 290

Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Завражного детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», на основании Постановления администрации Кадыйского муниципального района от 12.04.2012 г. № 184 «О порядке принятия решения о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации казённых, бюджетных образовательных учреждений, а так же утверждения уставов казённых, бюджетных образовательных учреждений Кадыйского муниципального района и внесения в них изменений», руководствуясь Уставом Кадыйского муниципального района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Устав муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Завражного детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции (далее – Устав).

2. Заведующему муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Завражного детского сада Аристовой Марине Витальевне обеспечить государственную регистрацию Устава.

3. Уполномочить заведующего муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Завражного детского сада Аристову Марину Витальевну на совершение юридических действий по государственной регистрации Устава в установленном законом порядке.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кадыйского муниципального района по социально-экономическим вопросам Е.Ю. Большакова.

5. Признать утратившим силу постановление администрации Кадыйского муниципального района от 27 апреля 2012 года № 228 «Об утверждении Устава муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения Завражного детского сада Кадыйского муниципального района Костромской области в новой редакции»

6. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава администрации Кадыйского  муниципального района В.В. Зайцев

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ  ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ  КАДЫЙСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Р Е Ш Е Н И Е

   « 23 »  декабря  2015 года                                                                                                                                                     №   27  

«О бюджете Кадыйского муниципального района на 2016 год»

Собрание депутатов 

Р Е Ш И Л О :

 1. Основные характеристики бюджета муниципального района на 2016 год.

      
Утвердить основные характеристики бюджета муниципального района на 2016 год:

 
1) Общий объем доходов бюджета муниципального района в сумме 93634,1 тыс. руб., в том числе объем безвозмездных поступлений из бюджетов других уровней в сумме 67041,1тыс. руб. 


2) Общий объем расходов бюджета муниципального района в сумме 94901,7 тыс. руб.


3) Дефицит бюджета муниципального района в сумме 1267,6 тыс. руб. 

2. Нормативы распределения доходов между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации на 2016 год.


В соответствии с пунктом 2 ст. 184.1  Бюджетного кодекса РФ  утвердить нормативы распределения доходов между бюджетами поселений на 2016 год согласно приложению №1 к настоящему решению.

3. Главные администраторы доходов бюджета муниципального района, главные администраторы источников финансирования дефицита бюджета муниципального района, органы местного самоуправления Кадыйского муниципального района, осуществляющие администрирование доходов  местных бюджетов.


1). Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета Кадыйского муниципального района и закрепляемые  за ними виды (подвиды) доходов бюджета согласно приложению № 2 к настоящему решению.

 
2) Утвердить перечень главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета Кадыйского муниципального района согласно приложению № 3 к настоящему решению.


3)  Утвердить  перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств из бюджета муниципального района на 2016 год, согласно приложению № 4 к настоящему решению.

4. Поступление доходов бюджета муниципального района


Учесть в бюджете Кадыйского муниципального района на 2016 год  поступление доходов согласно приложению № 5 к настоящему решению.

5. Особенности использования средств, получаемых муниципальными  учреждениями Кадыйского района.


Средства в валюте   Российской Федерации, поступающие во временное распоряжение  муниципальных казенных  учреждений и  муниципальных бюджетных учреждений в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ, Костромской области, Кадыйского муниципального района, учитываемые на лицевых счетах, открытых им в Управлении Федерального казначейства по Костромской области, ведутся  в порядке, установленном финансовым органом.                                                     

6. Бюджетные ассигнования бюджета муниципального района на 2016 год.   

1). Утвердить распределение бюджетных ассигнований на 2016 год по разделам, подразделам, целевым статьям, группам и подгруппам  видов расходов классификации расходов бюджетов согласно приложению № 6 к настоящему решению.

2). Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета Кадыйского муниципального района на 2016 год согласно приложению № 7 к настоящему решению.

3). Утвердить общий объем бюджетных ассигнований, направляемых  на исполнение публичных нормативных обязательств на 2016 год в сумме 163,2 тыс. руб.

7. Резервный фонд администрации Кадыйского муниципального района


Установить размер резервного фонда администрации Кадыйского муниципального района на 2016 год в сумме 91,2 тыс. руб.

8.Дорожный фонд Кадыйского муниципального района.


Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Кадыйского муниципального района на 2016 год  в размере 1573,0 тыс. рублей.

9. Перечень расходов бюджета муниципального района, подлежащих финансированию в первоочередном порядке.


1). Утвердить следующий перечень расходов бюджета муниципального района на 2016 год, подлежащих финансированию в первоочередном порядке:

7. заработная плата с начислениями на нее;

8. продукты питания;

9. приобретение медикаментов и перевязочных материалов;

10. меры социальной поддержки отдельным категориям граждан, включая социальные выплаты по  публичным нормативным обязательствам;

11. расходы, связанные с организацией и обеспечением отдыха и оздоровления детей;

12. топливно-энергетические ресурсы, в том числе тепловая и электрическая энергия,  уголь, дрова и другие;

13.  обслуживание и погашение муниципального долга Кадыйского муниципального района;

14. межбюджетные трансферты, за исключением субсидий, передаваемых на софинансирование расходных обязательств муниципальных образований.

2). Рекомендовать органам местного самоуправления сельских, городского поселений при составлении и утверждении местных бюджетов на 2016 год предусматривать перечень  расходов местных бюджетов, подлежащих финансированию в первоочередном порядке.

10. Особенности использования бюджетных ассигнований на обеспечение деятельности органов местного самоуправления Кадыйского муниципального района и муниципальных казенных  учреждений .

1). Установить, что органы местного самоуправления муниципального района  не вправе принимать решения, приводящие к увеличению в 2016 году численности работников органов местного самоуправления, работников муниципальных казенных учреждений,  за исключением случаев, связанных с изменением состава и (или) функций исполнительных органов власти и муниципальных казенных учреждений.

2). Рекомендовать органам местного самоуправления поселений принять аналогичные решения.

11. Предоставление субсидий юридическим лицам
(за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, некоммерческим организациям (за исключением муниципальных учреждений)

1). Установить, что субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам- производителям товаров, работ, услуг предоставляются в сумме 124,0 тыс. рублей  в пределах предусмотренных настоящим решением бюджетных ассигнований главных распорядителей средств бюджета муниципального района, осуществляющих функции в соответствующей сфере деятельности, в порядке, утверждаемом администрацией Кадыйского муниципального района, в случаях осуществления расходов на: 

· возмещение  организациям агропромышленного комплекса и  крестьянским (фермерским) хозяйствам   части затрат на уплату процентов по кредитам, полученным в российских кредитных организациях, и займам, полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах

· возмещение части затрат сельскохозяйственных товаропроизводителей на 1кг реализованного и (или) отгруженного на собственную переработку молока


2). Установить, что средства  в сумме 1015,0 тыс. рублей на поддержку транспорта из бюджета муниципального района предоставляются в виде субсидий в порядке, утверждаемом администрацией Кадыйского муниципального района, в случаях осуществления расходов на отдельные мероприятия в области автомобильного транспорта, включая возмещение недополученных доходов перевозчикам в связи с оказанием услуг по перевозке пассажиров и багажа  в пригородном сообщении по регулируемым тарифам.


3)Установить, что средства на поддержку ветеранской организации Костромского регионального отделения Всероссийской общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов в Кадыйском районе  предоставляются в виде субсидий на финансовое обеспечение мероприятий, связанных с поддержкой ветеранского движения и участием ветеранов в патриотическом воспитании молодежи в сумме 48,0 тыс. рублей финансовому отделу администрации Кадыйского муниципального района в порядке, утверждаемом администрацией Кадыйского муниципального района.

12.  Районная адресная инвестиционная программа 

 
1). Утвердить объем бюджетных ассигнований на финансирование районной адресной инвестиционной программы на 2016 год в общей сумме 1000,0 тыс. руб. согласно приложению № 8 к настоящему решению.

 
2). Администрация Кадыйского муниципального района вправе перераспределять объемы бюджетных ассигнований по объектам строительства и реконструкции, включенным в районную адресную инвестиционную программу, путем внесения изменений в настоящее решение.

13. Межбюджетные трансферты бюджетам поселений.    


1). Утвердить на 2016 год объем межбюджетных трансфертов, предоставляемых бюджетам поселений в сумме  7508,2 тыс. руб., в том числе:    

 -дотация на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности– 4056,1 тыс. руб.;

- межбюджетные трансферты на финансирование расходов, связанных с передачей полномочий органам местного самоуправления поселений – 18,2 тыс. руб.;

- дотация на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов – 3433,9 тыс. руб.


Утвердить распределение межбюджетных трансфертов, предоставляемых бюджетам поселений, в том числе:

- дотация на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений из районного фонда финансовой поддержки –4056,1тыс. руб., согласно приложению № 9;

- межбюджетные трансферты на составление протоколов административных правонарушений – 18,2 тыс. руб. согласно приложению № 10;

- дотация на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов – 3433,9 тыс. руб. согласно приложению № 11. 


2).  Утвердить размер районного фонда финансовой поддержки поселений на 2016 год за счет  собственных доходов – 16,% в сумме – 4056,1 тыс. руб. и уровень расчетной  бюджетной обеспеченности, выбранный в качестве критерия выравнивания – 0,7852  согласно приложению № 12  

           4) Утвердить нормативы, применяемые для расчета расходов бюджетов поселений согласно приложению № 13        

14. Предоставление бюджетных кредитов муниципальным образованиям.

 
Бюджетные кредиты муниципальным образованиям из бюджета муниципального района предоставляются по основаниям, на условиях и в порядке, установленными приложением № 14 к настоящему решению.           

15. Муниципальный долг Кадыйского муниципального района.

 Установить 


  1) по состоянию на 1 января 2017 года верхний предел муниципального внутреннего долга Кадыйского муниципального района в сумме 1267,6 тыс. руб., в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям в сумме 0 тыс. руб.

 
    2) предельный объем муниципального долга Кадыйского района на 2016 год в     сумме 12676,6 тыс. руб.


  3)  объем расходов на обслуживание муниципального долга            Кадыйского района в 2016 году в сумме 100,0 тыс. руб.

                 4)Установить, что в 2016 году муниципальные гарантии Кадыйского района не предоставляются.

        5)Утвердить на 2016 год

· программу муниципальных внутренних заимствований Кадыйского муниципального района согласно приложению № 15 к настоящему решению

· источники финансирования дефицита бюджета муниципального района на 2016 год согласно приложению № 16 к настоящему решению.

     6).Предоставить право администрации Кадыйского муниципального района осуществлять привлечение кредитов на пополнение остатков средств на счетах бюджета Кадыйского муниципального района.

16. Особенности исполнения бюджета муниципального района в 2016 году.


1) Установить, что получатели средств бюджета муниципального района при заключении договоров (муниципальных контрактов) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), подлежащих оплате за счет средств бюджета муниципального района, вправе предусматривать авансовые платежи

-   в размере 100 процентов суммы договора (контракта) – по договорам (контрактам) о предоставлении услуг связи, о подписке на печатные издания и об их приобретении, о приобретении горюче-смазочных материалов, путевок на санаторно-курортное лечение,  путевок на организацию отдыха и оздоровления детей, об обучении на курсах повышения квалификации и профессиональной переподготовке, по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств, по договорам о поставке газетной бумаги для периодических печатных изданий, учрежденных органами исполнительной и законодательной власти, по договорам, подлежащим оплате за счет резервного фонда администрации Кадыйского муниципального района, по договорам об оказании услуг общественными объединениями, по договорам на оказание услуг на рынке ценных бумаг.

- в размере 30 процентов суммы договора (контракта), если иное не предусмотрено действующим законодательством, - по остальным договорам (контрактам).  


Предоставить право финансовому отделу администрации Кадыйского муниципального района устанавливать сроки доведения лимитов бюджетных обязательств  на 2016 год до главных распорядителей средств бюджета муниципального района. 


Установить, что основания признания задолженности по неналоговым доходам, подлежащим зачислению в бюджет муниципального района, безнадежной к взысканию и порядок ее списания устанавливаются администрацией Кадыйского муниципального района.


Установить в соответствии с пунктом 3 статьи 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации, что основанием для внесения изменений в 2016 году  в показатели сводной бюджетной росписи бюджета муниципального района является распределение зарезервированных в составе утвержденных статьей 6 настоящего решения бюджетных ассигнований, предусмотренных по подразделу «Резервные фонды» раздела «Общегосударственные вопросы» классификации расходов бюджетов в объеме 91,2 тыс. рублей на финансовое обеспечение непредвиденных расходов.

17. Вступление в силу настоящего решения


Настоящее решение  вступает в силу с 1 января 2016 года и подлежит опубликованию.

Глава муниципального района                                                                                                 Председатель Собрания депутатов   
  В.В.Зайцев                                                                                                                                 М.В.Аристова    
С приложениями к решению Собрания депутатов Кадыйского муниципального района  № 27 от 23 декабря 2015г. можно ознакомиться на сайте администрации Кадыйского муниципального района : WWW. ADMKAD.ru

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

23 декабря 2015года № 28

О разграничении полномочий между Кадыйским

муниципальным районом Костромской области и

городским и сельскими поселениями Кадыйского 

муниципального района в 2016 году

В целях защиты законных прав и интересов граждан, проживающих на территории Кадыйского муниципального района Костромской области, в соответствии с Конституцией Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Костромской области от 04.12.2015г. № 38-6-ЗКО «О закреплении за сельскими поселениями Костромской области вопросов местного значения», Уставом Кадыйского муниципального района,

Собрание депутатов решило:

1. Принять с уровня городского и сельских поселений на уровень муниципального района осуществление части полномочий в области организации в границах поселений тепло- и водоснабжения населения, водоотведения:

- подготовка проектно-сметной документации на выполняемые работы;

- организация работ по созданию аварийного запаса;

- контроль за качеством предоставляемых услуг в данной сфере;

- участие в приемке ремонтно-строительных работ на объектах тепло-, водоснабжения и водоотведения; 

- согласование на технологическое присоединение к инженерным сетям

- организация работ по устранению технологических нарушений.

2. Принять с уровня городского и сельских поселений на уровень муниципального района осуществление полномочий :

а) контрольно-счетных органов поселений по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля;

б) организация содержания муниципального жилищного фонда в части :

- содействия в подготовке документации по ремонту МКД в соответствии с действующим законодательством;

- содействие в подготовке проектно-сметной документации;

- участие в осуществлении контроля за выполнением ремонтно-строительных работ;

- организация работы межведомственной комиссии по признанию пригодным (непригодным) жилого помещения для проживания;

- организация разработки муниципальных программ;

в) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселения;

г) утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении муниципального строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, приватизация жилого имущества, осуществление земельного контроля за использование земель поселения;

3. Принять с уровня городского поселения на уровень муниципального района осуществление полномочий по гражданской обороне в части:

а) проведение первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время;

б) создание и содержание в целях гражданской обороны запасов продовольствия, медицинских средств индивидуальной защиты и иных средств.

4. Передать на уровень сельских поселений полномочия по гражданской обороне в части:

· проведение мероприятий по гражданской обороне, разработка и реализация планов гражданской обороны и защиты населения;

· подготовка населения в области гражданской обороны;

· проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы;

· создание и поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию муниципальных систем оповещения населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих военных конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны;

· обеспечение своевременного оповещения населения, в том числе экстренного оповещения населения об опасностях, возникающих при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.

5. Рекомендовать органам местного самоуправления городского и сельских поселений Кадыйского муниципального района заключить соглашения с органами местного самоуправления Кадыйского муниципального района о передаче осуществления части своих полномочий за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджетов этих поселений в бюджет муниципального района в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, а также имущества, необходимого для осуществления переданных полномочий.

6. Предусмотреть в бюджете Кадыйского мунипального района на 2016 год межбюджетные трансферты, предоставляемые из бюджета Кадыйского муниципального района в бюджеты сельских поселений в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, администрации Кадыйского муниципального района осуществить передачу имущества, необходимого для осуществления переданных полномочий.

7. Признать утратившим силу решение Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 26.12.2014 г № 394 «О разграничении полномочий между Кадыйским муниципальным районом Костромской области и городским и сельскими поселениями Кадыйского муниципального района в 2015году».

8. Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования.

         Глава   муниципального района                                                                            Председатель Собрания депутатов 
         В. В. Зайцев                                                                                                                М.В. Аристова 
РОССИЙСКАЯ    ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ  ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕШЕНИЕ
 23   декабря  2015 года                                                                                                                                                           № 29

О внесении изменений в решение 

Собрания депутатов Кадыйского муниципального

района от 06.03.2009г. № 278 «О некоторых социальных

гарантиях лицам, замещающим муниципальные должности

Кадыйского муниципального района»(в редакции решений

от 30.09.2010г. № 456, от 24.06.2015г. № 432)

В целях приведения в соответствие с Уставом Кадыйского 
муниципального    района, Собрание депутатов решило:

Внести в решение Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 06 марта 2009г. № 278 ( в редакции решений  от 30.09.2010г. № 456, от 24.06.2015г. № 432) «О некоторых социальных гарантиях лицам, замещающим муниципальные должности Кадыйского муниципального района» следующие изменения:

1.1. Дополнить п.1 абзацем 5

- единовременная денежная компенсация при досрочном прекращении полномочий в размере шестимесячного  денежного содержания при досрочном прекращении полномочий в следствие преобразования муниципального района или увеличения численности избирателей муниципального района более чем на 25 процентов, произошедшее вследствие изменения границ муниципального района или объединения с другим муниципальным образованием.

Настоящее решение вступает в силу с момента официального опубликования.

  Глава   муниципального района                                                                     Председатель   Собрания  депутатов                                                                                                                                    

   В.В.Зайцев                                                                                                       М.В.Аристова

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

(в редакции решения от 30.09.2010г. № 456)

 от 6 марта 2009 года                                                                                                                                                                    № 278

 О некоторых социальных гарантиях лицам,

 замещающим муниципальные должности

 Кадыйского муниципального района


В соответствии с действующим законодательством, в целях обеспечения социальных гарантий лицам замещающим муниципальные должности Кадыйского муниципального района, руководствуясь ч.5.1. Статьи 40 Федерального Закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Костромской области от 03.12.2008г.№398-4-ЗКО «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления в Костромской области», Уставом муниципального образования Кадыйский муниципальный район Костромской области, Собрание депутатов  решило :

   1.Установить лицам, замещающим выборные муниципальные должности  Кадыйского муниципального района:

 - ежегодный оплачиваемый отпуск продолжительностью 50 календарных дней и единовременную         выплату на оздоровление в размере двойного ежемесячного содержания(вознаграждения) к ежегодному оплачиваемому отпуску;

 -  единовременную денежную выплату в случае неизбрания на новый срок полномочий в размере шестимесячного денежного содержания (вознаграждения), установленного на день прекращения полномочий;

 - единовременную денежную выплату лицам,  замещавшим выборные муниципальные должности Кадыйского муниципального района  не менее чем в течение одного срока полномочий, на который они были избраны, имеющим возраст, необходимый для назначения трудовой пенсии по старости,  в размере шестимесячного денежного содержания (вознаграждения), установленного на день прекращения полномочий;

    - единовременная денежная выплата супруге (супругу) либо несовершеннолетним детям

      лица, замещавшего муниципальную должность, в случае его смерти при исполнении     

      им своих полномочий в размере шестимесячного денежного содержания      

     (вознаграждения), установленного на день прекращения полномочий;

   2.Решение Собрания депутатов №62 от 30.09.2005г. «О некоторых социальных гарантиях лицам,замещающим муниципальные должности Кадыйского района,и лицам, замещавшим муниципальные должности Кадыйского района» считать утратившим силу.

   3.Настоящее решение вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения возникшие после первого января 2009 года. 

                      Глава муниципального района                                          Председатель Собрания депутатов

                      В.Г.Визгунов                                                                        Г.Н.Харчев                    

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КОСТРОМСКАЯ  ОБЛАСТЬ

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ КАДЫЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

 24 июня 2015года                                                                                                                                                                        № 432

О внесении изменений в решение

Собрания депутатов Кадыйского 

муниципального района от 06.03.2009 г. № 278

( в редакции решения от 30.09.2010г. №456)


В целях приведения в соответствие с региональным законодательством, Собрание депутатов решило:

1. Внести в решение Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 06.03.2009 г. № 278 ( в редакции решения от 30.09.2010г. №456 « О некоторых социальных гарантиях лицам, замещающим муниципальные должности Кадыйского муниципального района» следующие изменения:

1.1. Абзацы 2 и 3 решения Собрания депутатов Кадыйского муниципального района от 06.03.2009 г. № 278 ( в редакции решения от 30.09.2010г. №456 « О некоторых социальных гарантиях лицам, замещающим муниципальные должности Кадыйского муниципального района» -  исключить.

2. Настоящее решение вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава Кадыйского  муниципального района                                                                       Председатель Собрания депутатов
В.В.Зайцев                                                                                                                               Г.Н.Харчев
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ЗАЯВИТЕЛЬ








� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра


� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра


� если в нормативном правовом акте указана конкретная должность специалиста, то указать эту должность


� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра


� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра


� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра


� если в нормативном правовом акте указана конкретная должность специалиста, то указать эту должность


� Указывается в случае если указанные в подпункте 4 документы находятся в распоряжении иного ОМСУ


� Указывается в случае, если указанные в подпункте 4  документы находятся в распоряжения ОМСУ, предоставляющего данную муниципальную услугу


� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра


�  Указывается в случае,  если данные  документы находятся в распоряжении иного ОМСУ





� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра;


� если в нормативном правовом акте указана конкретная должность специалиста, то указать эту должность


� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра


� Срок выполнения административной процедуры указывается в зависимости от срока предоставления муниципальной услуги в соответствии с распоряжение администрации Костромской области от 21 июля 2015  года № 152-ра





